
Карточка проекта 
 По оптимизации процесса подготовки к праздничным мероприятиям за счёт сокращения временных и материальных затрат  

на оформление музыкального зала  путём использования тематических занавесов  
УТВЕЖДАЮ

          Руководитель проекта___________ А.Н. Албутова

Вовлечённые лица и рамки проекта
Заказчик проекта : коллектив МАДОУ детский сад №3 «Радуга»
Владелец процесса: заведующий МАДОУ детский сад №3 «Радуга»
Процесс: Оптимизация процесса оформления музыкального зала  МАДОУ 
детский сад №3 «Радуга» Комсомольского муниципального округа Чувашской 
Республики  
Границы процесса: рабочее  время музыкального руководителя с ноября по 
апрель 
Периметр проекта: музыкальный зал детского сада
Руководитель проекта: заведующий МАДОУ детский сад №3 «Радуга» Албутова 
Анна Николаевна 
Команда проекта: 
Музыкальный руководитель Шарипов Наиль Салимович
Музыкальный руководитель Саванина Татьяна Анатольевна
Музыкальный руководитель Петрова Регина Наилевна
Заведующий хозяйством Гибатдинова Гузелия Фазыльяновна

Обоснование выбора
Ключевой риск:

1. Снижение качества по художественно - эстетическому  образованию детей   из-
за потерь, не связанных с непосредственным проведением образовательного 
мероприятия.
2. Регулярные расходы на  приобретение канцелярских товаров на разовое 
тематическое оформление музыкального зала. 
Проблемы:
1. Дефицит и потеря рабочего времени музыкальных руководителей  для 
изготовления декорационных элементов .
2. Недолговечность и однократное использование изготовленных декоративных 
элементов.

Ценность для заказчика:
Реализация проекта способствует повышению уровня освоения воспитанниками 
образовательной программы по художественно - эстетическому  направлению, более 
качественному выполнению должностных обязанностей музыкальных руководителей 
детского сада и сокращению денежных затрат на  оформление музыкального зала к  
праздничным мероприятиям.

Цели и плановый эффект:

Наименование 
цели, ед. изм.

Текущий 
показатель

Целевой 
показатель

Оптимизации процесса подготовки к 
праздничным мероприятиям за счёт 
сокращения временных затрат  на 
оформление музыкального зала  

12,92%  рабочего 
времени

(55,8 мин в день)

4,58 % рабочего 
времени

 (19,8 мин в день)

Оптимизации процесса подготовки к 
праздничным мероприятиям за счёт 
сокращения материальных  затрат  на 
оформление музыкального зала  

18 000 руб. 6000 руб. 

Эффекты:
 -ожидаемая экономия средств от  минимизации временных затрат музыкальных 
руководителей  15012 руб. за 6 мес.
- ожидаемая экономия от минимизации денежных затрат учреждения на покупку 
канцтоваров 12 тыс. за 6 мес.

Ключевые события проекта:
1. Старт проекта.  – 02.10.2023 – 06.10.2023
2. Диагностика и разработка целевого состояния процесса:

Разработка карты текущего состояния процесса - 09.10.2023-12.10.2023
Разработка карты целевого состояния процесса – 16.10.2023 – 20.10.2023
Разработка плана мероприятий по реализации процесса – 23.10.2023 – 03.11.2023

3. Проведение совещания по запуску проекта – 06.11.2023
4. Внедрение улучшений 06.11.2023 – 31.01.2023
5. Закрепление результатов 01.02.2023 – 28.02.2023
6. Закрытие проекта – 29.03.2023



1. Карта текущего состояния процесса

1. Недолговечность и однократное использование
изготовленных декоративных элементов

2. Дефицит и потеря рабочего времени музыкальных 
руководителей  для изготовления декорационных элементов 

Закупка 
канцелярских 
товаров для 
праздника 
«Осенины» 
(3000 руб.)

Оформление сцены, 
вывешивание листочков, 
рисование и вырезание 

деревьев, изготовление макета 
Матери Осени (300 мин.)

Рисование и 
вырезание листочков 
из цветной бумаги и 

оракала разного 
параметра (900 мин.)

В
Х
О
Д

Закупка 
канцелярских 
товаров для 
праздника    
«Новый год» 
(3000 руб.)

  Рисование и 
вырезание снежинок, 
снеговика из бумаги, 
раскраска (900 мин.)

Оформление сцены, 
вывешивание снежинок, 
снеговика, рисование и 
вырезание сюжетов по 

тематике (300 мин.) 

Закупка канцелярских 
товаров для праздника 
«День Защитника 
Отечества» (3000 руб.)

  Рисование и вырезание 
звёздочек  разного 

параметра, изготовление 
памятника, вечного огня 

(420 мин.)

Оформление сцены, 
вывешивание звездочек, 

установка памятника, 
изготовление макета 

Вечного огня (1200 мин.)

Рисование и вырезание 
цветочков, сердечек  
разного параметра, 
покраска (540 мин. )

Оформление сцены, 
вывешивание цветочков, 

сердечек, рисование и 
вырезание весенних 

деревьев, изготовление  
сюжета (240 мин.)

Закупка канцелярских 
товаров для праздника 
«День Космонавтики» 

(3000 руб.)

Закупка канцелярских 
товаров для праздника 

«Международный 
женский день» (3000 руб.)

Рисование и вырезание 
планет разного 

параметра» (480 мин.)

Оформление сцены, 
вывешивание звездочек, 
установка макетов планет 

(300 мин)
В
Ы
Х
О
ДВПП  - 5580 мин. 

за 5 праздничных мероприятий
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2. Карта целевого состояния процесса

1. Оптимизации процесса подготовки 
к праздничным мероприятиям за счёт сокращения 
временных  затрат  на оформление музыкального зала 
 путём использования  тематических
занавесов.

2.  Оптимизации процесса сокращения материальных
 затрат  на оформление музыкального зала  путём 
закупки долговечных тематических занавесов
 многократного пользования

ВПП – 1980 минут  за 5 праздничных мероприятий

Закупка 
канцелярских 
товаров для 
праздника 
«Осенины» 
(1000 руб.)

Оформление фотозоны "Дары 
осени", вывешивание листочков, 

рисование и вырезание 
деревьев, изготовление макета  

Осени 
(420 мин.)

Вывешивание 
тематического 

занавеса "Осень" и 
его разглаживание 

(60 мин.)

В
Х
О
Д

Закупка 
канцелярских 
товаров для 
праздника    
«Новый год» 
(1000 руб.)

Вывешивание 
тематического 

занавеса "Зима"и его 
разглаживание

 (60 мин.)

Установка елки и 
развешивание игрушек,  
снежинок,  рисование и 
вырезание сюжетов по 

тематике (540 мин.) 

Закупка канцелярских 
товаров для праздника 
«День Защитника 
Отечества» (1000 руб.)

  Вывешивание 
тематического занавеса 
"Патриотический"и его 

разглаживание (60 мин.)

Оформление сцены, 
вывешивание звездочек, 

установка памятника, 
изготовление макета 

Вечного огня (180 мин.)

Вывешивание 
тематического занавеса 

"Международный 
женский день" и его 

разглаживание (60 мин. )

Оформление сцены, 
вывешивание цветочков, 

сердечек, рисование и 
вырезание весенних 
деревьев (240 мин.)

Закупка канцелярских 
товаров для праздника 
«День Космонавтики» 

(1000 руб.)

Закупка канцелярских 
товаров для праздника 

«Международный 
женский день» (1000 руб.)

Вывешивание 
тематического занавеса 

«Космос» (60 мин.)

Вывешивание звездочек, 
установка макетов планет 

(300 мин)
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УТВЕРЖДАЮ
Заведующий ___________________А.Н. Албутова

06.11.2023
ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ

по реализации проекта по оптимизации процесса подготовки к праздничным мероприятиям за счёт сокращения временных и 
материальных затрат на оформление музыкального зала путём использования тематических занавесов  

№ 
п/п

Описание 
проблемы

Мероприятия по решению проблем Ожидаемый 
результат

Ответственные 
исполнители

Сроки 
выполнения 
мероприятий

Месяц 
выполнения

1.Создание творческой группы для выбора 
вариантов решения проблемы.  

6 ноября 2023 г.

2.Создание и подбор макетов тематических 
занавесов «Осень», «Зима»,  составление 
технических заданий для закупки. 

6 - 10 ноября 2023 
г.

3.Закупка тематических занавесов «Осень», 
«Зима»,  

16 -26 ноября 2023 
г.

4.Создание и подбор макетов тематических 
занавесов «Патриотический», "Международный 
женский день", «Космос», составление 
технических заданий для закупки.

9 января 2024
 – 14 января 2024 г.

1 Недолговечность 
и однократное 
использование
изготовленных 
декоративных 
элементов

5.Закупка тематических занавесов «Осень», 
«Зима», «Патриотический», "Международный 
женский день", «Космос»

Оптимизации процесса 
подготовки к 
праздничным 
мероприятиям за счёт 
сокращения 
временных затрат на 
оформление
музыкального зала 
путём использования  
тематических 
занавесов. 

Заведующий, 
заведующий 
хозяйством, 
музыкальные 
руководители

14 января – 24 
января 2024 г.

30 ноября 2023 г.,
29 декабря 2023 г., 
31 января 2024 г.

1.Создание хронометража подготовки 
музыкальных руководителей к праздничным 
мероприятиям

2 Дефицит и 
потеря рабочего 
времени 
музыкальных 
руководителей 
для 
изготовления 
декорационных 
элементов

 2.Анализ расходов рабочего времени и 
материальных затрат.

Оптимизации процесса 
сокращения 
материальных затрат 
на оформление 
музыкального зала 
путём закупки 
долговечных 
тематических 
занавесов.

Заведующий, 
заведующий 
хозяйством, 
музыкальные 
руководители

29 декабря 2023 г.,
29 февраля 2024г.



УТВЕРЖДАЮ
Заведующий ___________________А.Н. Албутова

29.03.2024
ОТЧЁТ 

о результатах  реализации проекта по оптимизации процесса подготовки к праздничным мероприятиям за счёт сокращения 
временных и материальных затрат на оформление музыкального зала путём использования тематических занавесов  

Наименование целевых показателей, характеризующих 
достижение цели реализации проекта

Текущее значение Целевое значение Фактически 
достигнутое 

значение
Оптимизации процесса подготовки к праздничным 
мероприятиям за счёт сокращения временных затрат на 
оформление музыкального зала путём использования  
тематических занавесов. 

55,8 мин. в день 19,8 мин. в день 36 мин. в день

Оптимизации процесса сокращения материальных затрат на 
оформление музыкального зала путём закупки долговечных 
тематических занавесов многократного пользования

18000 руб. 6000 руб. 12000 руб.

Ожидаемая экономия средств от реализации проекта за год 27 012 руб. в год

(36 мин. = 187,5 руб. в день 1 муз. рук * 1,5 ставки = 281,25 руб. в 
день.  27012 руб. в год по учреждению)


