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ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ КАБИНЕТОМ ИНФОРМАТИКИ

1. На первом занятии в кабинете учащиеся знакомятся с инструкцией по охране труда.
2. Учащиеся находятся в кабинете только в сменной обуви и без верхней одежды.
3. Учащиеся находятся в кабинете только в присутствии преподавателя.
4. Учащиеся занимают только закрепленные за ними рабочие места.
5. До начала занятий учащиеся проверяют состояние своих рабочих мест и о выявленных неполадках срочно сообщают учителю.
6. Учащиеся приступают к работе на компьютере только после разрешения учителя.
7. В кабинете запрещено использовать дискеты, СD-диски без разрешения учителя. Если такое разрешение получено, то перед работой необходимо проверить дискеты на ВИРУС с помощью антивирусных программ.
8. Во время занятий учащиеся не покидают свои рабочие места без разрешения учителя.
9. Учащиеся соблюдают чистоту и порядок в кабинете.
10. Во время каждой перемены учащиеся выходят из кабинета, а дежурные его проветривают.

Задачи кабинета:



1) Создание оптимальных условий для учащихся по усвоению основных знаний по предметам.
2) Обеспечение необходимых условий для сильных и слабых учащихся по усвоению знаний.
3) Возможность получения дополнительных занятий для учащихся по усвоению знаний.
4) Создание оптимальных условий для применения наиболее эффективных методов и приёмов на уроках, на внеклассных занятиях.
5) Создание условий для индивидуальной работы каждого ученика.


Правила пользования кабинетом:

1) Кабинет открывать за 15 минут до начала занятий.
2) Учащиеся находятся в кабинете только в сменной обуви и без верхней одежды.
3) Учащиеся находятся в кабинете только в присутствии преподавателя.
4) Кабинет проветривать каждую перемену.
5) Проводить уборку рабочего места учащимися после каждого урока и внеклассного мероприятия.
6) Проводить генеральную уборку в конце каждой четверти.
7) На первом занятии в кабинете учащиеся знакомятся с инструкцией по охране труда.
8) До начала занятий учащиеся проверяют состояние своих рабочих мест и о выявленных неполадках срочно сообщают учителю.
9) Учащиеся приступают к работе на компьютере только после разрешения учителя.
10) В кабинете запрещено использовать дискеты,флеш-накопители, СD-диски без разрешения учителя. Если такое разрешение получено, то перед работой необходимо проверить дискеты на ВИРУС с помощью антивирусных программ.
11) Во время занятий учащиеся не покидают свои рабочие места без разрешения учителя.
12) Учащиеся соблюдают чистоту и порядок в кабинете.
13) Во время каждой перемены учащиеся выходят из кабинета, а кабинет подлежит проветриванию.

План работы кабинета информатики на 2024 - 2025 учебный год

Задачи кабинета информатики на 2024 - 2025 учебный год:

1. 	Обеспечение качественного выполнения программы по информатике и ИКТ в 7- 9 классах.
2. 	Организация фронтальной учебной деятельности с использованием мультимедиапроектора и компакт-дисков учебного назначения, а также ресурсов Интернета.
3. Организация обучения и доступа учителей и учащихся к Интернет-ресурсам.
4. 	Обеспечение комфортных условий труда за компьютером, соблюдение санитарно- гигиенических норм в кабинете.
5. 	Поддержание в рабочем состоянии компьютеров, имеющихся в кабинете. Пополнение кабинета современной компьютерной техникой.

Организационная деятельность при подготовке новому учебному году:

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки

	1.
	Провести учет учебного оборудования, имеющегося в кабинете информатики
	I неделя сентября

	2.
	Провести профилактический осмотр компьютеров
	I неделя сентября

	3.
	Пронумеровать рабочие места учащихся
	I неделя сентября

	4.
	Провести инструктажи по технике безопасности и правилам работы в компьютерном классе с учащимися 5,6,7,8,9 классов.
	
До 15.09

	5.
	Провести инструктаж по оказанию первой помощи пострадавшим от электрического тока с учащимися 5,6,7,8, 9 классов.
	До 15.09

	6.
	Составить расписание внеклассных занятий / внеурочного свободного времени
	15.09

	7.
	Получить акт-разрешение на работу в кабинете в 2024 – 2025 учебном году.
	До 2.09



Учебно-методическая деятельность:

	№
	Содержание работы
	Сроки

	1.
	Составить календарно-тематическое планирование для уроков информатики в 7 - 9 классах дл элекстронного журнала
	До 02.09

	2.
	Проверить обеспеченность учащихся учебниками по информатике. Предоставить возможность использования учебных пособий кабинета.
	05.09, в
течение года

	3.
	Организовать приобретение учебников-тетрадей по информатике для 7 классов
	сентябрь

	4.
	Активно использовать мультимедиапроектор в учебном процессе; вести накопление учебного материала в электронном виде.
	
В течение года

	5.
	Оказывать методическую помощь учащимся в создании и публикации собственных сайтов в Интернете.
	В течение года

	6.
	Оказывать методическую помощь учителям, осваивающим компьютер.
	По мере необходимости

	7.
	Выделить в расписании работы кабинета время для доступа к ресурсам Интернета учащимся и учителям.
	См. режим работы кабинета

	8.
	Регулярно обновлять школьный сайт
	В неделю 1 раз

	9.
	Активно участвовать в работе ШМО и РМО учителей информатики.
	В течение года



Соблюдение санитарно-гигиенических норм, обслуживание компьютеров:

	№
	Содержание работы
	Сроки

	1.
	Проводить профилактический осмотр компьютеров
	2 раза
в месяц

	2.
	Проводить очистку жесткого диска от ненужных файлов
	1 раз в
полугодие

	3.
	Проводить дефрагментацию диска
	1 раз в
полугодие

	4.
	Проводить проверку диска на наличие ошибок.
	1 раз в год

	5.
	Проводить мелкий ремонт компьютерной техники и локальной сети.
	По мере
необходимости

	6.
	Проводить ежедневную влажную уборку кабинета
	ежедневно

	7.
	Проветривать кабинет после каждых 2 часов занятий.
	ежедневно

	8.
	Проводить генеральную уборку кабинета
	1 раз в месяц

	9.
	Соблюдать световой и тепловой режим
	ежедневно

	10.
	Своевременно получать и отправлять электронную почту.
	ежедневно



Расписание работы кабинета по дням недели, занятость кабинета в урочное и внеурочное время.

Расписание проведения уроков информатики в кабинете:

	№ урока
	Понедель- ник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	






Расписание внеклассной деятельности в кабинете.

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	
Самостоятельная работа учащихся и учителей. Доступ к Интернет
	Самостоятельна я работа учащихся и учителей.
Доступ к Интернет
	Самостоятельная работа учащихся и учителей.
Доступ к Интернет
	
День профилактичес ких работ
	Самостоятельна я работа учащихся и учителей.
Доступ к Интернет
	Самостоятельная работа учащихся и учителей.
Доступ к Интернет

	


День профилактическ их работ
	

13-10 : 15-00
	

13-10 : 15-00
	

13-10 : 15-00
	

13-10 : 15-00
	
12-10 : 13-30




Расписание генеральных уборок:
Генеральные уборки проводятся один раз в неделю: в конце недели.

[bookmark: ПЕРСПЕКТИВНЫЙ_ПЛАН_РАЗВИТИЯ_КАБИНЕТА]ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН РАЗВИТИЯ КАБИНЕТА

	Учебный год
	Что планируется сделать, изменить
	Кто привлекается

	2024-2026
уч.год
	Сделать капитальный ремонт кабинета.
	зав. кабинетом

	
	Сделать и настроить локальную сеть
	Зав. кабинетом

	
	Сделать стенд «Инструкция по охране труда»
	Зав. кабинетом

	
	Сделать заземление ПК и модема.
	Зав. кабинетом

	
	
	

	2025-2026
уч.год
	Оснастить новым оборудованием
	зав. кабинетом

	
	Развести и настроить локальную сеть
	Зав. кабинетом

	
	Сделать заземление ПК и модема.
	

	
	стенд «Характеристика оборудования ЭВМ»
	

	
	Пополнить методическую литературу
	Зав. кабинетом

	
	
	Зав. кабинетом

	2023-2024
уч.год
	Сделать косметический ремонт кабинета.
	

	
	Систематизировать учебный материал по
предметам, по темам.
	Зав. кабинетом

	
	Пополнить кабинет необходимым ПО. В том
числе установить на РМ ос altLinux второй ОС.
	Зав. кабинетом

	
	
	

	2026-2027
уч. год
	Сделать косметический ремонт кабинета.
	Зав. кабинетом

	
	Оснастить новым оборудованием
	Зав. кабинетом

	
	Систематизировать учебный материал по
предметам, по темам.
	Зав. кабинетом

	
	Пополнить методическую литературу
	Зав. кабинетом



[bookmark: УЧЕБНЫЙ__КАБИНЕТ_ИНФОРМАТИКИ]Перечень средств обучения и воспитания кабинета информатики 
МБОУ «Михайловская ООШ» Цивильского района
Д – демонстрационный экземпляр 
К – полный комплект 
Ф – комплект для фронтальной работы 
П – комплект, необходимый для практической работы 
[bookmark: ОПИСЬ_ИМУЩЕСТВА_КАБИНЕТА]
	
№
	Наименования объектов и средств материально-технического
обеспечения
	Необходимое количество

	
	
	Основная школа

	
	
	

	1.
	БИБЛИОТЕЧНЫЙ ФОНД (КНИГОПЕЧАТНАЯ ПРОДУКЦИЯ)

	1.1.
	Стандарт основного общего образования по информатике
	Д

	
1.2.
	Примерная программа основного общего образования по
информатике
	
Д

	
1.3.
	Методические пособия для учителя (рекомендации к проведению
уроков)
	
Д

	
1.4.
	Учебник по информатике для основной школы
	Д

	
1.5.
	Научная, научно-популярная
литература, периодические издания
	Д

	1.6.
	Справочные пособия (энциклопедии и т.п.)
	Д

	1.7.
	Дидактические материалы по всем курсам
	Д

	2.
	ПЕЧАТНЫЕ ПОСОБИЯ

	
	Плакаты

	2.1.
	Организация рабочего места и техника безопасности
	Д

	2.2.
	Архитектура компьютера
	Д

	2.3.
	Архитектура компьютерных сетей
	Д

	

2.4.
	Виды профессиональной
информационной деятельности человека и используемые
инструменты (технические средства и информационные ресурсы)
	

Д

	
2.5.
	Раскладка клавиатуры, используемая при клавиатурном письме
	
Д

	2.6.
	История информатики
	Д

	
	Схемы

	2.7.
	Графический пользовательский интерфейс
	Д

	2.8.
	Информация, арифметика информационных процессов
	Д

	2.9.
	Виды информационных ресурсов
	Д

	2.10.
	Виды информационных процессов
	Д

	2.11.
	Представление информации (дискретизация)
	Д

	2.12.
	Моделирование, формализация, алгоритмизация
	Д

	2.13.
	Основные этапы разработки программ
	Д

	2.14.
	Системы счисления
	Д

	2.15.
	Логические операции
	Д

	2.16.
	Блок-схемы
	Д

	2.17.
	Алгоритмические конструкции
	Д

	2.18.
	Структуры баз данных
	Д

	2.19.
	Структуры веб-ресурсов
	Д

	3.
	ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАТИВНЫЕ СРЕДСТВА

	
	Программные средства

	3.1.
	Операционная система (Windows 10)

	К

	3.2.
	Файловый менеджер в составе операционной системы 
	К

	3.3.
	Программное обеспечение для организации управляемого коллективного и безопасного доступа в Internet. Брандмауэр 
	

К

	3.4.
	Антивирусная программа Касперского
	К

	3.5.
	Программа-архиватор
	К

	3.6.
	Программа для записи CD и DVD дисков
	К

	3.7.
	Microsoft Office: текстовый редактор, разработка
презентаций, электронные таблицы.
	
К

	3.8.
	Звуковой редактор
	К

	3.9.
	Редакторы векторной и растровой графики.
	К

	3.10.
	Программа для просмотра статических изображений.
	К

	3.11.
	
Мультимедиа проигрыватель
	К

	3.12.
	Программа для проведения видеомонтажа и сжатия видеофайлов
	
К

	3.13.
	Редактор Web-страниц 
	
П

	3.14.
	
Браузер Яндекс
	К

	3.15.
	Система управления базами данных, обеспечивающая необходимые
требования.
	
К

	3.16.
	Система программирования Паскаль
	К

	3.17.
	Коллекции цифровых образовательных ресурсов по различным учебным предметам
	К

	4.

	4.1.
	Комплекты презентационных
слайдов по всем разделам курсов
	К

	5.
	ТЕХНИЧЕСКИЕ СРЕДСТВА ОБУЧЕНИЯ (СРЕДСТВА ИКТ)

	5.1.
	Мультимедиа проектор
	1

	5.2.
	Персональный компьютер – рабочее место учителя
	1

	5.3.
	Персональный компьютер – рабочее место ученика 
	8

	5.4.
	Принтер лазерный
	1

	5.5.
	Принтер цветной
	1

	5.6.
	Комплект сетевого оборудования
	1

	5.7.
	Комплект оборудования для подключения к сети Интернет
	1

	
	Устройства для записи (ввода) визуальной и звуковой информации

	5.13.
	Устройства создания графической информации (графический
планшет)
	-

	5.14.
	Сканер
	1

	5.15.
	Цифровой фотоаппарат
	1

	5.16.
	Устройство для чтения информации с карты памяти (картридер)
	8

	5.17.
	Цифровая видеокамера
	1

	5.18.
	Web-камера
	8

	5.19.
	Устройства ввода/вывода звуковой информации – микрофон, наушники
	
2

	5.20.
	Устройства вывода/ вывода звуковой информации – микрофон, колонки и наушники
	
1

	5.21.
	Устройства для создания музыкальной информации (музыкальные клавиатуры)
	
-

	5.22.
	Внешний накопитель информации
	-

	
5.23.
	Мобильное устройство для
хранения информации (флеш- память)
	
1

	
	Расходные материалы

	5.24.
	Бумага
	К

	5.25.
	Картриджи для лазерного принтера
	1

	5.26.
	Картриджи для струйного цветного принтера
	1

	5.27.
	Картриджи для копировального аппарата
	-

	5.28.
	Дискеты
	-

	5.29.
	Диск для записи (CD-R или CD- RW)
	-

	5.31.
	Спирт для протирки оборудования
	-

	6.
	УЧЕБНО-ПРАКТИЧЕСКОЕ И УЧЕБНО-ЛАБОРАТОРНОЕ ОБОРУДОВАНИЕ

	6.1.
	Конструктор для изучения логических схем
	
-

	6.2.
	Комплект оборудования для цифровой измерительной
естественно-научной лаборатории на базе стационарного и/или
карманного компьютеров
	

-

	6.3.
	Комплект оборудования для
лаборатории конструирования и робототехники
	
-

	6.4.
	Цифровой микроскоп или устройство для сопряжения
обычного микроскопа и цифровой фотокамеры.
	
-

	7.
	МОДЕЛИ

	7.1.
	Устройство персонального компьютера
	-

	7.2.
	Преобразование информации в компьютере
	-

	7.3.
	Информационные сети и передача информации
	-

	7.4.
	Модели основных устройств ИКТ
	-

	8.
	НАТУРАЛЬНЫЕ ОБЪЕКТЫ

	

8.1.
	В качестве натуральных объектов используются средства ИКТ, описанные в разделе «Технические средства обучения» и «Учебно-
практическое оборудование»
	[bookmark: _GoBack]1

	8.2.
	Микропрепараты для изучения с помощью цифрового микроскопа
	-

	9.
	МЕБЕЛЬ и ОБОРУДОВАНИЕ

	9.1.
	Компьютерный стол
	9

	
9.2.
	Аудиторная доска для письма фломастером с магнитной
поверхностью
	
1

	9.3.
	Стойки для хранения компакт- дисков, запирающаяся на ключ
	-

	9.4.
	Запирающиеся шкафы для хранения оборудования
	-

	9.5.
	Парты ученические
	10

	9.6.
	Кресла компьютерные 
	8

	9.10.
	Стулья ученические
	10

	9.11.
	Доска 
	1

	9.12.
	Стенды учебные
	3




