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прикАз

30 августа2O2З г }lb 53

с. Янтиково

Об организации контрольно-
пропускного режима в школе

в целях усиления антитеррористической защищенности, безопасности

учащихся во время образовательного процесса п р и к а з ы в а ю :

1. Утвердить инструкцию об организации пропускного и

внутриобъектового режима в МБоУ <<Янтиковская СоШ имени Героя Советского

Союза П.Х. Бухтулова>. (приложение)

2, ЗаПРеТить беспрепятственный доступ в школу посторонних лиц, за
искJIючением сотрудников школы и учащихся.

З. ЛИЦ, Не сВязанных с образовательным процессом, посещающих школу

ПО СЛУЖебНОЙ необходимости, пропускать при предъявлении документа,

удостоверяющего личность, по согласованию с директором школы или лицом, его

заменяющим, с записью в <Книге учета посетителей>>.

4. ОГРаНИчиТЬ нахождение родителей (законных представителей) и иных

посетителей в здании школы холлом 1 этажа.

5. ВстречИ с учителямИ родителяМ (законным представителям)

осуществлять только во внеурочное время в холле 1 этажа, на кJIассных собраниях.

В экстренныХ случаяХ допусК родителеЙ (законных представителей)

осуществляется на основании разрешения администрации.

6, Заместителям директора, дежурному на вахте и дежурным по этажам

не доIIускать пребывание родителей (законных rrредставителей) и иных
посетителей в учебных кабинетах и коридорах 1-3 этажей во время учебного
процесса без разрешения администрации школы.



7. Щежурному на вахте, ответственному за пропускной режим, в период

занятий доtryскать в школу учащихся и выtryскать их с рiврешения директора,

заместителя директора или дежурного администратора.

8. Массовый выход обучающихся начальной школы осуществлять

организоВанно до выхода из школы в присутствии кJIассного руководителя.

g. Родителям (законным представителям) ждать своих детей за

пределаМи зданиrI школы, на его территории. В отдельных случаlIх встречающим

можнО находитьСя в зданИи школы в отведенном месте с рilзрешениll директора

школы.

10. Запасные выходы открывать только с разрешения директорц

заместителя директора, а в их отсутствие с разрешения дежурного администратора.

На периОд открытия запасного выхода контроль за Еим осуществляет лицо, его

открывавшее.

11. Классным руководителям 1-11 кJIассов при организации открыТЫХ

мероприятий, родительских собраний сообщать о проведении всех мероприJIтий в

школе администрации школы и ответственному за пропускной режим.

12. Выдача справок и любых Других документов для родителей (законных

представителей) проводится при предъявлении оригинапа паспорта законного

представителя и свидетельства о рождении ребенка.

13. В случае возникновениrI любых конфликтных ситуаций немедленно

сообщить

полиции.

дирекгору, при ости использовать кнопку экстренного вызова

Щиректор Е.Н. Моряков

С приказом ознакомлены



Приложение к приказу
МБоУ <tЯнтиковская СоШ
имени Героя Советского
Союза П.Х. Бухтулова> от
30.08.202з ль 53

инструкция
по организации пропускного и внутриобъектового режима

в МБоУ <<Янтиковская соШ имени Героя Советского Союза П.Х.
Бухryлова>>

1. Общие положения

1.1. Настоящая Инструкция разработана в соответствии с требованиями по
вопросаМ обеспечеНиJI компЛеконоЙ безопаснОсти обраЗовательных учреждений, и
оIIределяет организацию И порядок осуществления пропускного и
внутриобъектового режимов в МБоУ <сЯнтиковская СоШ имени Героя Советского
СОЮЗа П.Х. БУхтулова> (далее - школе) в целях обеспечения общественной
безопасности, предугtреждения возможных террористических, экстремистских
акций И Других противоправных проявлений в отношении учащихся
(воспитанников), педагогических работников и технического персонаJIа
образовательного учреждения.

1.2, ПРОпУскной режим устанавливает порядок прохода (выхода) учащихся,
педагогов, сотрудников, посетителей в здание школы, въезда (выезда)
транспортных средств на территорию образовательного учреждения, вноса
(выноса) материzL,Iьных ценностей для исключения несанкционированного
проникновения граждан, транспортных средств и посторонних предметов на
территорию и в здание образовательного учреждения.

1.з. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения
мероПриятиft и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в
здании школы, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка,
антитеррористической, пожарной и элекгробезоrrасности.

1.4. ПРОПУСКной и внутриобъектовый режим утверждается директором
школы. Организация и контроль за соблюдениём пропускного режима возлагается
на заместителя директора по обеспечению безоrrасности, а его непосредственное
выполнеНие на дежурноГо администратора и сотрудников охраны - сторожей и
дежурных на вахте.

1.5. Требования настоящей инструкции распространяются в полном объеме
на всех сотрудников школы, на учащихся, родителей (законных представителей) и
лиц, сопровождающих учащихся в части их касающихся.

щанная инструкция доводится до всех педагогов и сотрудников
образовательного учреждения, а также работников охраны под роспись.

входные двери, запасные выходы оборудуются легко открываемыми
изнутри прочными запорами и замками. Ключи от запасных выходов хранятся на
посту охраны и завхоза школы (второй комплект).

1.6. основной пункт пропуска оборулуется местам несения службой охраны,
оснащается комплектом документов по организации физической охраны
учреждения) в т.ч. по организации проrтускного режимq а также телефоном и



кнопкой тревожной сигнализации.
1.7. Все работы по проведению ремонта или реконструкции помещений в

образовательном учреждении в обязательном порядке согласовываются с

директором школы.
2. Порядок пропуска учащихся, учителей, сотрудников и посетителей

2.|. Щля обеспечения пропускЕого режима прогryск учащихся, учителей,
сотрудников и посетителей, а также внос (вынос) материutльных средств

осуществляется через центральный вход, в особых случаях через запасные выходы.

2.2. Заласные выходы (ворота) открываются только с разрешения директора
(заместителя директора по обеспечению безопасности), а в их отсутствии - с

р.tзрешения дежурного администратора.
На период открытиJI запасного выхода (ворот) контроль за ним осУЩеСТВЛЯеТ

лицо, его открывающее.
2.з. Вход учащихся в здание школы на учебные занятия, осуществляется

самостоятельно (родители без предъявлениrI документов и записи В журнЕlJIе

регистрации посетителей допускаются только на территорию школы) С 07 Ч. 50

мин. до 15 ч. 00 мин.
2.4. Массовый пропуск учащихся из зданиJI школы на переМенаХ

осуществляется только по согласованию с директором школы или дежурным
администратором.

В период занятий учащиеся допускаются в школу и выходят из нее толЬКО С

разрешения директора школы (заместителя директора по безопасности) ИЛИ

дежурного администратора.
2.5. Работники школы проходят в здание школы без предъявлениJI

документов.
2.6. После окончания времени, отведенного для входа учащихся на ЗаняТия

или их выхода с занятий, вахтер обязан произвести обход территории школы, а

дежурный администратор - осмотр внутренних помещениЙ школы на преДМеТ

выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов.
2,7.Родители (законные представители) могут быть допущены в

образовательное учреждение при предъявлении документа, удостоверяющего
личность в неурочное время или время, указанное сотрудниками школы, С

обязательной регистрацией данных документа в журнале регистрации посетителей
(паспортНые даннЫе, BpeMrI прибытиЯ, времJI убьrгия, к комУ прибы.п, цель rrосещениrl

школы). Работник, пригласивший родителей в школу, спускается на первый этаж и

там встречает приглашённых.
2.8. Нахождение обучающихся в здании школы после окончания занятий

осуществляется с согласия родителей и под контролем педагога дополнительного
образования или кJIассного руководителя.

2.9. Пропуск посетителей в здание школы во время учебных занятий

допускается только с ра:}решениJI директора школы.
2.|о. Проход родителей, сопровождающих детей на занlIтия и забирающих

их с занятий, осуществляется без записи в журнал учета посетителей и

предъявления документц удостоверяющего личность, только на территорию
школы.

2.1|. Члены кружков, секций или другие группы обучающихся для

проведения внекJIассных и внеурочных мероприятий допускаются в



образовательное учреждение по спискам, заверенным директором школы.
2,|2. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие

школу по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа
удостоверяющего личность и по согласованию с директором школы, а в его
отсутствие - дежурного администратора с записью в журн.tле регистрации
посетителей.

2.|з. При выполнении В образовательноМ )п{реждении строительных и
ремонтных работ, доtryск рабочюс осуществJUIется по списку подрядной организации,
согласоваННОIvry с директором школы и в сJryчае необходимости с обязательным
уведомлением террllториаJIьного подразделенрUI увд. Производство работ
осуществJUIется под коIrгролем завхоза школы.

2.14. Передвижение rrосетителей в здании образовательного учреждения
осуществляется В сопровождении работника школы или дожурного
администратора.

2.15. РабочиМ (уборщикам производственных и служебных помещений)
разрешено находится в здании школы в рабочие дни до 19.00.

в нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно
доIIускается в школу только руководители школы.

2,16. Нахождение участников образовательного процесса на территории
школы после окончания учебной смены и рабочего дня без соответствующего
разрешения директора школы запрещается.

3. Осмотр вещей посетителей

3.1. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание
школы после проведенного их досмотра, исключающего IIронос запрещенных
предметов в здание образовательного учреждения (взрывчатые вещества, холодное
и огнестрельное оружие, наркотики и т.п.).

3.2. Материа-пьные ценности выносятся из здания школы на основании
служебноЙ записки, подписанной завхозом школы и заверенной директором
школы.

3.3. При на-пичии у посетителей ручной клади вахтер (сторож) школы
предлагает добровольно предъявить содержимое ручной кJIади,

в случае отказа вызывается дежурный администратор школы и посетителю
предлагается подоЖдать егО у входа. При отказе предъЯвить содержимое ручной
клади дежурному администратору посетитель не допускается в школу.

З.4. В СлУЧае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кJIадь и
откitзывается покинуть образовательное учреждение вахтер (сторож) либо
ДеЖУРНЫЙ аДМинистратор, оценив обстановку, информирует директора школы и
действует по его указаниям, При необходимости вызывает наряд полиции,
применJIет средство тревожной сигнализации.

3.5, Щанные о fIосетителях фиксируются В журнале регистрации посетителей.

4. Порядок допуска на территорию транспортных средств, аварийных
бригад, машин скорой помощи

4.1. Въезд на территорию школы и парковка на территории школы частных
автомашин запрещен



4.2. .щопуск автотранспортных средств на территорию школы осуществляется

только с рilзрешения директора или его заместителя по безопасности, на основании

путевого листа и водительского удостоверения на право управления автомобилем с

записью в Хtурнале регистрации автотранспорта лицом ответственным за пропуск

автотранспортц который нчвначается прикчlзом директора школы.

4.з. осмотр въезжающего автотранспорта на территорию образовательного

учреждения и груза производится перед воротами.
4.4. Список автотранспорта, которому разрешен въезд на территорию школы,

определяется IIрикilзом директора школы.
въезд автотранспорта не предусмотренного списком разрешается только с

письменного разрешения директора (а в его отсутствие - заместителя директора по

обеспечению безопасности).
4.5. !вижение автотранспорта по территории разрешено со скоростью не

более 5 км/час.
парковка автомашин, доставивших материitльные ценности, продукты

осуществляется у запасного выхода с соблюдением всех мер безопаснОс^lии правиЛ

дорожного движения под контролем завхоза школы (или на:}наченного

сотрудника).
4.6. Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машины скорой

помощи допускаются на территорию беспрепятственно.
4.7. двтотранспорт, прибывающиЙ для вывоза сыпучих материitIIов,

макулатуры, метiUIлолома, бытовых отходов и ДР. допускается на территорию

школы по заявке заведующего хозяйством и с разрешения директора школы или

дежурного администратора.
4.8. При допуске на территорию школы автотранспортных средств лицо,

пропускающее автотранспорт на территорию школы, обязано предупредить

водителя и пассажиров о неукоснительном соблюдении мор безопасности при

движении по территории, соблюдении скоростного режима и правил дорожного

движения на территории школы.
4.9. В выходные, прiвдничные дни и в ночное время допуск автотранспорта

на территорию школы осуществляется с письменного рzврешения директора
школЫ илИ лица егО замещающегО с обязательным указанием фамилий
ответственных, времеЕи нахождения автотранспорта на территории учреждения,
цели нахождения.

4.10. обо всех случаях длительного нахождения не установленных
транспортных средств в непосредственной близости от школы, трансrrортных

средств, вызывающих rrодозрение, ответственный за пропускной режим
информирует директора школы (лицо его замещающее) и при необходимости, по

согласованию с директором школы (лицом его замещающим) информирует
территориальный орган внутренних дел.

4.11. В случае, если с водителем в автомобиле есть пассажир, к нему

предъявляются требования по пропуску в учреждение посторонних лиц.
4.I2. .ЩействиЯ лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае

вознию{овения нештатной ситуации аналогичны действиям лица,

осуществляющего пропускной режим в здание школы.



5. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима

5.1. Покидая служебное помещение, сотрудники школы должны закрыть
окна, форточки, отключить Воду, свет, обесточить все электроприборы и
техническую аппаратуру.

5.2. По окончании работы школы, после ухода всех сотрудников, в 22.|5
сотрудники охраны осуществляют внутренний обход школы (обращается особое
внимание на окна, помешениrI столовой и медицинского пунктщ отсутствие течи
воды в туапетах, вкJIюченных электроприборов и света).

5.3. В НеРабочее время обход осуществляется каждые 2 часа, результаты
ОбХОДа ЗаНОсяТся в Журнал приема и сдачи дежурства. Установить время
ПОСЛеДНеГО ВНеШНего обхода территории школы дежурным охранником22 часа..

5.4. В целях организации и контроля за соблюдением учебно-
воспитательного процесса, а также соблюдения внутреннего режима в учреждении,
ИЗ ЧИСЛа ЗаМеСтителеЙ директора образовательного учреждения и педагогов
НаЗначаеТся дежурный администратор по образовательному учреждению и
дежурные по этажам в соответствии с утвержденным графиком.

5.5. В целях обеспечения пожарной безопасности учащиеся, сотрудники,
посетители обязаны неукоснительно соблюдать требования Инструкций о
пожарной безопасности в здании и на территории школы.

5,6. В здании и на территории школы образования запрещается:
нарушать правила техники безопасности,
ИСПОЛЬЗОВать любые предметы и веществщ которые могут привести к

взрыву и (или) возгоранию;
ПРИНОСИТЬ С любоЙ целью и использовать любым способом оружие,

ВЗРЫВчаТые, огнеопасные веществц спиртные и слабоалкогольные напитки,
табачные изделия, наркотики, другие одурманивающие средства и яды;

курение.

6. Обязанности работника осуществляющего функции охраны




