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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Дополнительная    общеразвивающая     общеобразовательная     программа
«Компьютерная грамота» является модифицированной, разработана на основе авторских программ Тур С.Н., Бокучавы Т.П. «Первые шаги в мире информатики» для учащихся 1-4х классов. В программе уменьшена сложность, она адаптирована в соответствии с возрастом, применены игровые технологии.
Программа разработана в соответствии со следующими нормативными документами:
· Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. №273- ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";
· Проект Концепции развития дополнительного образования детей до 2030
года;
· Указ Президента Российской Федерации от 21 июля 2020 г. №474 “О
национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года”
· Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 03.09.2019 г.
№467 «Об утверждении Целевой модели региональных систем дополнительного образования детей»;
· Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 09 ноября 2018 г. №196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;
· Примерные требования к содержанию и оформлению образовательных программ дополнительного образования детей (письмо Министерства образования РФ от 11.12.2006 №06-1844);
· Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020 года №28 "Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»;
· Приказ МБОУ «Алгазинская СОШ им. В.П. Петрова (Праски Витти)»        № 44-О от 28.06.2022 г. «Об утверждении Положения о дополнительной общеобразовательной программе»;
· Устав МБОУ «Алгазинская СОШ им. В.П. Петрова (Праски Витти)»;
· Лицензия образовательной организации на образовательную деятельность;
· Образовательная программа МБОУ «Алгазинская СОШ им. В.П. Петрова (Праски Витти)».
Направленность программы: техническая.
Актуальность программы обусловлена тем, что в настоящее время одной из задач современного образования является содействие воспитанию нового поколения, отвечающего по своему уровню развития и образу жизни условиям информационного общества. Программа носит практико-ориентированный характер и направлена на овладение обучающимися технологий обработки различных видов информации.
Обучение по данной программе создает благоприятные условия для развития интеллектуальной деятельности, познавательной активности и творческой самореализации обучающихся. Основная задача учреждений дополнительного образования, создать условия для развития творческой одаренности обучающихся, их самореализация, раннее профессиональное и личностное самоопределение. Учебные занятия по данной программе помогут обучающимся сделать первые шаги в изучении информационных технологий и уверенно продолжить свое движение в заданном направлении. Будущее докажет им необходимость этого, а занятия помогут им найти свое место в современном информационном мире.
Отличительные особенности
Отличительная особенность настоящей программы состоит в том, что учащиеся начальных классов получают возможность сформировать навыки работы за компьютером, что поможет им в дальнейшем освоении информационной культуры и изучении языков программирования.
Педагогическая целесообразность программы
С каждым годом возрастает число профессий, в которых необходимо уверенное владение IT-технологиями. Современным детям нужно легко ориентироваться в увеличивающемся потоке информации, уметь свободно пользоваться компьютером и работать с различной информацией и программами. Педагогическая целесообразность программы обусловлена тем, что данная программа поможет современным детям в получении основных навыков работы за компьютером, сформирует их информационную культуру.
Программа рассчитана на учащихся в возрасте от 7 до 9 лет. Оптимальное количество детей в группах первого года обучения – до 10 человек.
По сроку реализации программа разработана на 1 год обучения, по возрастному принципу – разновозрастная, по характеру деятельности -
развивающая. Форма обучения – очная. Программа построена на основе принципа разноуровневости и предоставляет обучающимся возможность освоения учебного содержания с учетом их уровней общего развития, способностей, мотивации.
Режим занятий
	Год обучения
	Часов в неделю
	Режим занятий в неделю
	Кол-во
занятий в году
	Всего часов в год

	1 год
обучения
	4
	2 занятия по 2 часа
	72
	144

	Общий объем программы
	144 часа


В объединении могут заниматься обучающиеся как одного, так и разных возрастов. При зачислении на обучение по программе «Компьютерная грамота» учащиеся проходят входную диагностику (тестирование) на наличие необходимых знаний, умений и навыков. Обучение по данной образовательной программе предусматривает изучение пакета программ Microsoft office.
Формы занятий. Основная форма организации занятий – практическая работа: работа за компьютером (компьютерный практикум).
Используются формы занятий: занятие - игра, беседа, рассказ, групповые занятия, индивидуальные занятия, комбинированное занятие, демонстрация- объяснение, практические занятия. Все разделы программы делятся на теоретические и практические занятия. Практический материал занимает 80% времени обучения.
Использование индивидуальных форм работы в процессе обучения помогает учащимся осознавать достигаемые результаты, повышать учебную мотивацию и результативность обучения.
Цель программы: формирование разносторонне развитой личности через изучение программного обеспечения для работы с различными типами документов.
Задачи:
Образовательные:
· обучить работе с операционной системой Windows, с файловой структурой компьютера;
· сформировать
навыки
работы
с
текстовым
и
графическим редакторами, элементами пользовательского интерфейса;
· обучить
принципам
создания
презентаций
в
компьютерных программах.
Развивающие:
· развивать умение работать с различными видами информации;
· развивать гибкие (soft) компетенции (4К: критическое мышление, креативное мышление, коммуникация, кооперация).
Воспитательные:
· воспитывать
настойчивость
в
достижении
поставленной
цели, самостоятельность, ответственность, дисциплинированность, аккуратность;
· содействовать
воспитанию
нравственной,
творческой
личности, способной к самосовершенствованию, стремящейся к правде, добру, красоте.
Учебный план
Первый год обучения
	N
п/п
	Название раздела
	Количество часов
	Формы аттестации
(контроля)

	
	
	Всего
	Теория
	Практика
	

	1
	Вводное занятие.
Техника
безопасности при работе на
компьютере
	2
	1
	1
	Викторина Диагностика
(приложение 1)

	2
	Компьютерная азбука
	10
	4
	6
	Конференция

	3
	Освоение программы
Microsoft Word
	26
	8
	18
	Презентация результата.
Конференция

	4
	Освоение программы
Microsoft Excel
	28
	8
	20
	Презентация результата.
Конференция

	5
	Освоение программы Microsoft Power
Point
	28
	8
	20
	Презентация результата.
Конференция

	6
	Освоение программы Solo
	28
	4
	24
	Конференция

	7
	Основы
компьютерной безопасности
	4
	2
	2
	Конференция

	8
	Подготовка,
редактирование итоговых работ
	18
	2
	16
	Защита итогового проекта

	
	ВСЕГО
	144
	37
	107
	


Содержание программы Первый год обучения
1. Вводное занятие Техника безопасности при работе на компьютере. Название и функциональное назначение основных устройств компьютера.
2. Компьютерная азбука
Теория: Инструктаж по технике безопасности при работе с компьютером. Системный блок; Монитор, клавиатура, мышь; Порты, разъемы; Виды современных компьютеров; Носители информации; Устройства ввода и вывода информации; Файлы и папки.
Практика:
Задание стартового уровня: рассказать о технике безопасности при работе с компьютером и правилах поведения в компьютерном классе.
Задание базового уровня: создать презентацию об устройстве компьютера и функциях каждого его элемента.
Задание продвинутого уровня: создать презентацию о видах современного компьютера; какие существуют носители информации; какие существуют устройства для ввода и вывода информации.
3. Освоение программы Microsoft Word
Теория: Текстовый процессор; Основные правила ввода текста, его редактирования; Создание таблиц и диаграмм; Важные клавиши; Форматирование.
Практика:
Задание стартового уровня: набрать заданный текст и отредактировать его. Задание базового уровня: вставить таблицу и заполнить её.
Задание продвинутого уровня: добавить к таблице колонки по вертикали и горизонтали, а также удалить.
4. Освоение программы Microsoft Excel
Теория: Структура таблицы. Основные функции; Типы формат данных; Основные операции с данными ячеек; Работа с данными, сортировка; Основные функции и их применение; Создание диаграммы.
Практика:
Задание стартового уровня: сделать таблицу на заданное число столбцов по горизонтали и вертикали.
Задание
базового
уровня:
заполнить
таблицу
данными,
выполнить сортировку по алфавиту.
Задание продвинутого уровня: создать диаграмму по заданным параметрам.
5. Освоение программы Microsoft Power Point
Теория: Знакомство с PowerPoint; Вставка текста и рисунков; Дизайн; Создание переходов; Демонстрация презентаций.
Практика:
Задание стартового уровня: создать документ в PowerPoint и набрать текст в одном слайде.
Задание базового уровня: в слайды документа вставить готовые фоновые картинки, вставить текст на картинки и отредактировать.
Задание продвинутого уровня: создать презентацию PowerPoint со всеми выше перечисленными действиями с переходами, презентовать свою работу.
6. Освоение программы «Solo»
Теория:
Знакомство
с
программой;
Правила
работы
с
программой; Практическое закрепление работы с программой.
Практика:
Задание стартового уровня: самостоятельно включить программу «Solo» и пройти 2 ступени.
Задание
базового
уровня:
пройти
задания
до
50
ступени
в
данной программе.
Задание продвинутого уровня: выполнить все ступени без ошибок в данной программе.
7. Основы компьютерной безопасности
Теория: Основы работы в интернет пространстве; Общие сведения о безопасности в интернете; Проблемы интернет-зависимости; Вирусы и антивирусы.
Практика:
Задание стартового уровня: подготовить доклад на тему: «Интернет- зависимость».
Задание базового уровня: Подготовить презентацию на тему: «Безопасность в интернете». Ситуация: Ты находишься в сети Интернет, изучаешь сайты с информацией о далеких планетах. Вдруг наталкиваешься на сайт, который предлагает составить твой личный гороскоп. Ты переходишь по ссылке, отвечаешь на все предложенные вопросы. В конце опроса тебе предлагается ввести номер мобильного телефона. Какими будут твои действия? Почему?
Задание продвинутого уровня: установить антивирус на компьютер.
8. Подготовка итоговых работ
Теория: Поиск, подбор информации для собственного проекта; Представление своих работ.
Практика:
Задание стартового уровня: проект выполнен совместно с педагогом. Задание базового уровня: проект выполнен на 70 % обучающимся.
Задание продвинутого уровня: правильное, самостоятельное выполнение проекта без помощи педагога.
Планируемые результаты
Предметные:
Учащиеся будут знать:
· правила работы с компьютером, организацию рабочего места и ТБ;
· принцип работы с различными программами Microsoft office. работать с файловой системой компьютера;
· строить информационные модели различных объектов, используя для этого типовые средства (таблицы, графики, диаграммы и т.п.);
· самостоятельно
приобретать
отдельные
знания,
умения
и
навыки
по применению информационных технологий;
· представлять информацию в виде мультимедиа объекта;
· подготовить и представить грамотную презентацию для защиты проектной работы.
Метапредметные:
У учащихся будут:
· сформировано чувство сплоченного коллектива;
· развиты
лидерские
качества
и
коммуникативные
умения
участников группы;
· развиты творческое воображение и фантазия через организацию детского досуга;
· оценивание
правильности
выполнения
учебной
задачи,
собственных возможностей ее решения.
Личностные:
Учащиеся:
· самостоятельно
оценивают
свою
творческую
продукцию
и
выражают отношение к творческому продукту сверстника;
· имеют устойчивый интерес к дальнейшей работе;
· умеют работать в группах, коллективе.
Условия реализации программы
Для успешного обучения детей необходимо и имеется
Список наглядных пособий:
· демонстрационные и индивидуальные плакаты для обучения детей компьютерной грамотности, правилам поведения и правильной осанке;
· мультимедийные презентации «Правила поведения при работе на компьютере»;
· картотека гимнастики для глаз;
· видео урок про работу в программе «Microsoft Word»;
· видео урок про работу в программе «Microsoft Excel»;
· видео урок про работу в программе «Power Point»;
· видео урок про работу в программе «Solo»;
· памятки «Работа по созданию презентаций в Power Point»;
· загадки «Путаница»;
· схемы рисования героев;
· видео урок про работу в программах PowerPoint и Windows Movie Maker;
· подборка готовых фонов и картинок по разным тематикам для презентаций.
Технические средства обучения:
· Кабинет, оформленный
в
соответствии
с
профилем
проводимых занятий и оборудованный в соответствии с санитарными нормами;
· компьютер с мультимедийным проектором;
· колонки;
· столы для работы детей.
Программно-методическое обеспечение:
Обучающие и развивающие компьютерные программы:
· Программа Microsoft Power Point;
· Программа Microsoft Word;
· Программа Microsoft Excel;
· Программы Solo.
Формы аттестации
Формы отслеживания и фиксации образовательных результатов: журнал посещаемости, материалы анкетирования и тестирования, грамоты, дипломы.
В конце учебного года осуществляется диагностика развития личности учащихся и уровня их самоопределения с целью выявить доминирующие мотивы участия в объединении учащегося, то есть определенную мотивацию его деятельности в поведении.

Все
показатели
проявления
отношений
учащихся
в
творческом объединении к делу, товарищам и самим себе даны в соответствии с их возрастом. Формы
предъявления
и
демонстрации

образовательных
результатов: открытое

занятие,
праздники-сюрпризы,


грамоты,

сертификаты,

дипломы, благодарности, презентация и защита готовых проектов, рассказы о своих
презентациях.
Оценочные материалы
1. Входной контроль отслеживается уровень подготовленности учащихся в начале учебного года (тест и выполнение практических заданий).
2. Текущий контроль проводится после каждого раздела, выявляется степень усвоения нового материала, отмечаются типичные ошибки, ведется поиск способов их предупреждения и исправления (опрос, наблюдение во время выполнения практических заданий, просмотр и оценка выполненных работ).
3. Итоговый контроль проводится по завершении всего образовательного курса программы в целом. Цель его проведения – определение уровня усвоения программы каждым учащимся. Формы проведения: выступления с показами презентаций на различные темы, собственного изготовления перед зрителями в МБУ ДО ЦВР, детском саду и в школе, участие в конкурсах. Результаты проведенной проверки знаний учащихся заносятся в диагностическую карту объединения, это дает возможность скорректировать работу объединения и увидеть эффективность программы (приложение 1 – диагностика).
· Диагностика, которая с учетом возраста может проводиться в виде
игры


· Участие в конкурсах различного уровня
Итог программы – готовые доклады, презентации.
Методические материалы
Особенности организации образовательного процесса – очное обучение.
Методы обучения: словесный: (рассказ, лекция, беседа, работа с компьютерными программами); наглядный: (раздаточный материал в виде карточек с учебными позициями); практический: (решение поставленных задач, направленных на выработку специальных умений и навыков); игровой: (физминутки, гимнастики для глаз, создание сюрпризных моментов); объяснительно - иллюстративный: (при объяснении нового материала используются рисунки, плакаты, иллюстрации), проблемный: (промежуточный анализ мультипликационных проектов, продумывание сюжета на индивидуальных или групповых занятиях); проектный: (применение информационно - коммуникационных технологий, разработаны презентации с вопросами и заданиями для учащихся, которые они с удовольствием выполняют, создание буклетов). Программа дает возможность педагогу использовать на занятиях один или несколько методов обучения. Выбор методов зависит от психофизических, возрастных особенностей учащихся, темы и формы занятий.
Формы организации образовательного процесса: индивидуальная, индивидуально - групповая и групповая. Проводятся индивидуальные и групповые занятия для подготовки и участия в конкурсах различного уровня.
Формы организации учебного занятия: беседа, встречи с интересными людьми, игра, конкурс, открытое занятие, «мозговой шторм», праздники – сюрпризы, презентация и защита готовых проектов, рассказы о своих работах (трудности и успехи).
Педагогические технологии: ИКТ, технология проектного обучения, технология индивидуализации обучения, технология группового обучения, технология коллективного взаимообучения, технология дифференцированного обучения, технология разноуровневого обучения, технология развивающего обучения, технология проблемного обучения, технология игровой деятельности, коммуникативная технология обучения, здоровьесберегающая технология.
Алгоритм учебного занятия
	Структурный элемент
занятия
	Деятельность педагога
	Деятельность учащихся

	Организация начала занятия
	1. Устанавливает контакт с учащимися
2. Создаёт рабочую,
доброжелательную атмосферу на занятии
3. Организует свою деятельность и деятельность группы учащихся для
достижения намеченной цели занятия
4. Подготавливает детей к занятию
5. Проверяет усвоение знаний предыдущего занятия.
	1. Включают компьютер.
2. Настраиваются на восприятие информации
3. Отвечают на вопросы педагога, демонстрируют
степень усвоения материала предыдущих занятий

	Подготовка учащихся к усвоению новых знаний
	1. Выстраивает деятельность на занятии с учётом развития учебной мотивации
2. Сообщает учащимся цель и задачи занятия на основе его темы (предлагает учащимся самостоятельно сформулировать цель занятия в соответствии с изучаемой темой)
	Принимают участие в
формулировании цели и задач учебного занятия

	Изучение нового материала
	1. Излагает учащимся новый материал, используя наглядные пособия и (или) раздаточный материал (активизация у детей дополнительных анализаторов)
2. Демонстрирует практическое применение изучаемого материала
3. Поддерживает творческий настрой группы
4. Сообщает (повторяет) правила техники безопасности
5. Представляет комплекс
дидактических игр и заданий (в рамках темы), сориентированных на развитие общих, специальных и творческих способностей (приёмы,
последовательность технологической цепочки)
6. При необходимости применяет активные формы организации образовательного процесса
	1. Проявляют мыслительную активность, думают,
дискутируют, самостоятельно ищут ответы на вопросы,
демонстрируют полученные ранее знания, умения, навыки
2. Выполняют практические задания

	Первичная проверка
усвоения новых знаний
	1. Проводит обсуждение, опрос по теме
2. Своевременно вносит коррективы в ход занятия
	Принимают активное участие в обсуждении, опросе

	Первичное закрепление знаний
	1. Даёт коллективные или индивидуальные практические задания
2. Контролирует деятельность детей, проверяет правильность каждого этапа работы
	1. Выполняют практическую работу
2. Проговаривают основные содержательные аспекты вместе с педагогом


	
	3. Стимулирует у учащихся стремление к показу результатов своей практической деятельности другим (товарищам по группе)
4. Контролирует время, затрачиваемое детьми на выполнение практической работы
5. «Закрепляет» изученный теоретический материал (проговаривает основные содержательные аспекты вместе с детьми)
	

	Контроль и самопроверка знаний
	1. Задаёт контрольные вопросы
2. Анализирует уровень усвоения учебного материала и развития учащихся
3. Предлагает учащимся дать оценку информации и выделить основную мысль, заложенную в материале
4. Анализирует деятельность детей или направляет их на самооценку, дает советы и рекомендации по применению
изученного материала. На этом этапе оценивается выполненная работа
	Отвечают на вопросы, обсуждают пройденный материал, выдвигают
собственные варианты области применения полученных знаний и умений

	Подведение итогов
занятия, рефлексия
	1. Физкульминутка для учащихся.
2. Осуществляет оценивание результатов занятия, показывает учащимся их достижения и
недоработки
3. Мобилизует учащихся на оценку самого занятия
	1. Выполняют упражнения, которые им показывает педагог.
2. Принимают участие в процедуре взаимооценки, самооценки результатов труда. 3.Анализируют, что получилось, что не получилось (практическая часть работы) 4.Анализируют вместе с
педагогом, достигнута ли цель занятия, совпадает ли
прогнозируемый результат с реальным

	Информация (необходимая)
	Сообщает необходимую информацию, благодарит учащихся за плодотворную
работу, прощается с детьми
	Прощаются с педагогом
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3. Макарова, Н. Информатика. Методическое пособие для учителей [Текст]/ Н. Макарова. – СПб: Питер, 2003.
4. Подласый, И.П. Педагогика. 100 вопросов, 100 ответов [Текст] / И.П. Подласый. – М.: ВЛАДОС, 2001.
5. Задачник-практикум по информатике [Текст]: учебное пособие / под ред. И.Г. Семакина, Е.К. Хеннера. – М.: Лаборатория базовых знаний, 2000.
6. В.В.Шахиджанян – автор программы «Solo».
Рекомендуемая учащимся и родителям:
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2. Информатика. Энциклопедия [Текст]. – М.: Аванта, 2002.
3. Новейшая
энциклопедия
персонального
компьютера
2003.-М.:
ОЛМА- ПРЕСС,2003.-920 с.
4. Босова Н.Н. Информатика 5-7 класс - М., Лаборатория Базовых Знаний, 2003
Приложение 1
Оценка результатов обучения по программе
Уровни освоения программы при приеме на обучение по программе и на конец второго года обучения
	Вид деятельности
	Уровни

	
	продвинутый
	высокий
	средний
	низкий

	Правила работы с
	Хорошо знает и не
	Хорошо знает и не
	Знает правила работы с
	Требует постоянного

	компьютером,
	нарушает правила
	нарушает правила
	компьютером и ТБ, но
	внимания со стороны

	организацию рабочего
	работы за
	работы за
	иногда нарушает их
	педагога

	места и ТБ
	компьютером и
	компьютером и
	
	

	
	технику
	технику
	
	

	
	безопасности
	безопасности
	
	

	Работа в программах
	Хорошо знает и
	Хорошо знает и
	Может работать в
	Работает только с

	Microsoft Word,
	работает в
	работает в
	программах параллельно
	помощью педагога

	Microsoft Excel,
	программах
	программах, но с
	с педагогом.
	

	Microsoft Power Point
	самостоятельно
	небольшой
	
	

	
	
	подсказкой
	
	

	
	
	педагога
	
	

	Программа Solo
	Хорошо знает и
	Хорошо знает и
	Может работать в
	Работает только с

	
	работает в программе
самостоятельно
	работает в
программах, но с небольшой
подсказкой
	программах параллельно
с педагогом.
	помощью педагога

	
	
	педагога
	
	

	Медиабезопасность
	Все знает и
применяет знания по назначению
	Знает хорошо, но не всегда
применяет правильно
	Работает с подсказкой педагога
	Работает
непосредственно с педагогом

	Личностные качества
	Имеет мотивацию к
	Учащийся имеет
	Интерес к работе
	Интерес к делу

	
	восприятию нового
	интерес к
	непостоянен, редко
	проявляет редко, не

	
	материала, проявляет
	занятиям,
	проявляет инициативу,
	усидчив, ленив,

	
	актуальность,
	проявляет
	но при этом готов
	рассеян.

	
	внимательность,
	инициативу,
	оказать помощь другим
	

	
	доброжелательность
	доброжелателен
	
	

	
	по отношению к
	по отношению к
	
	

	
	товарищам,
	другим
	
	

	
	проявляет лидерские
	
	
	

	
	качества, умеет
	
	
	

	
	отстоять свою точку
	
	
	

	
	зрения.
	
	
	


Диагностика, оценка знаний, умений и навыков учащихся
Диагностика включает в себя:
· участие и результата участия в выставках, конкурсах различного уровня.
· тестирование знаний, умений и навыков по проверочным картам.
	№
	Ф.И. ребенка
	Правила
	Работа в
	Работа в
	Работа в
	Работа в

	
	
	работы с
	программе
	программе
	программе
	программе

	
	
	компьютером,
	Microsoft
	Microsoft
	Microsoft
	Solo

	
	
	организацию
	Word
	Excel
	Power Point
	

	
	
	рабочего места
	
	
	
	

	
	
	и ТБ
	
	
	
	

	
	
	Начало года
	Конец года
	Начало года
	Конец года
	Начало года
	Конец года
	Начало года
	Конец года
	Начало года
	Конец года

	
	Иванов Иван
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	Нет знаний или низкий уровень
знаний по теме
	Средний уровень знаний по теме
	Высокий уровень знаний по теме
	Продвинутый уровень знаний по
теме


Проверочная карта № 1
«Правила работы с компьютером, организация рабочего места и техника безопасности»
1. Можно ли бегать по кабинету?
2. Что делать, если компьютер не включается?
3. Как нужно сидеть на стульях?
4. Как нужно заходить в компьютерный кабинет?
5. Как следует нажимать на клавиши?
6. Что делать если не работает клавиатура или мышка?
7. Разрешается ли касаться экрана монитора?
8. Можно ли прикасаться к проводам?
9. Что делать, если почувствовал запах гари, или увидел повреждение оборудования, или услышал странный звук от компьютера?
10. Можно ли включать и выключать компьютеры без разрешения преподавателя?
Проверочная карта № 2
Работа в программах Microsoft Word – набор текста и его корректировка; Microsoft Excel – создание документа: вставка таблицы и её заполнение по столбцам и строкам;
Microsoft Power Point – создание документа; вставка фона в слайд и заголовок.
Проверочная карта № 3
«Программа Solo» - метод слепого печатания.
Проверочная карта № 4
«Медиабезопасность» - викторина.



          


 


  











