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с. КрасноармеЙское

Об утверждении Положения
школьной библиотеке
МБОУ (Траковокая СОШ)

В соответствии с Федеральным законом РоссийскойФедерации от 29 декабря
2012 г. N9 2,7з -ФЗ (об образовании в Российской Федерации>, Закона <О

библиотечном деле>, на основании Приказа от 01.03.2004 N 936 "О РеаЛИЗаЦИИ

решения коллегии Минобразования России от 10.02.2004 N 2l2 "об основных

направлениях совершенствования деятельности библиотек r{реждениЙ общего

обрЬования РоссийскоЙ Федерации", на основании Федерального закона Jф 114-Фз

ко противодействии экстремистской деятельности>, в соответствии со статьей 13

закона о запрещении массового распространения экстремистской литературы;

Федерального закона от 29.|2,2010 N 436-ФЗ (рел. от 14,10.2014) "О защите детей от

информачии, причиняющей вред их здоровью и рt}звитию)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение о школьной библиотеке Муниципального

бюджетного общеобразовательного учрождения (траковская среднJIя

общеобразовательная школаD Красноармейского раЙона Чувашской

Республики (Приложение }lЪ 1 )

2. ответственному за сайт школы Кузнецову о.Б., учителю информатики

и икт, р,tзместить утвержденное Положение на официа,rьном сайте

школЫ в течение десяти рабочих дней (до 16 июля 202lг.).

данного прикЕва оставляю за собой.

о

aJ

И.А. Федорова
Щиректор:

ознакомлен:
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Приложение Nsl
к приказу Ns74 от 02.07.202l

ПОЛОЖЕНИЕ
О ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО ОБЩЕ,ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО
УЧРЕЖДЕНИЯ (ТРАКОВСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ

ШКОЛА> КРАСНОАРМЕЙСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

1. Общие положения
Настоящее Положение разработано на основе Федера;lьного закона

Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. Jф 273 -ФЗ коб образовании в
РОссийской Федерации>>, Закона кО библиотечном деле)), на основании Приказа
ОТ 01.03.2004 N 936 "О реализации решения коллегии Минобрtвования России от
10.02.2004 N 2l2 "Об основных направлениях совершенствования деятельности
библиотек уrреждений общего образования Российской Федерации", в
соответствии с ФГоС, СанПиН, Устава образовательного rIреждения; на
основании Федерального закона J\ъ l14-ФЗ <О противодействии экстремистской
деятельности>, в соответствии со статьей 13 Закона о запрещении массового
распространения экстремистской литературы; Федерального закона от 29.12.2010
N 436-ФЗ (ред. от |4.|0.20]'4) "О защите детей отинформации, причиняющей вред
их здоровью и развитию".

2. Библиотека, В том числе цифровая (электронная) библиотека, обеспечивает
право доступа к библиотечному фонду в соответствии с потребностями и
интересЕli\4и пользоВателей (ст. 7 Федера;lьНого закона ко библиотечном деле) от
29.|2J994 м 78-Фз) в рамках, определённых ст. 13 Федерального Закона <о
противодействии экстремистской деятельности)) от 25.07,2002 J\ъ 114-Фз,
запрещtlющей распространение и хранение экстремистских материЕrлов, а также
производство и хранение в целях распространения.

3. Библиотечный фо"д укомплектован печатными и (или) электронными
учебными изданиями (включая уrебники и учебные пособия), методическими и
периодическими изданиями по всем входящим в реzlJIизуемые основные
образовательные прогрЕlммы учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям).

4. НормЫ обеспеченности образовательной деятельности у"rебньrми
изданиями в расчете на одного обуrающегося lто основной образовательной
программе устанавливаются соответствующими федеральными государственными
образовательными стандартами.

5. ОбразовательнаlI организация для использования при речlJIизации
указанных образовательньIх прогрilмм выбирает :

1) учебники из числа входящих в федеральный перечень уrебников,
рекомеЕдУемыХ к испольЗованиЮ прИ ре€rлизации имеющих государственн}.ю
аккредитацию образовательных прогрilп,Iм начального общего, o""o""oio общего,
среднего общего образования;

2) уrебные пособия, выпущенные организациями, входящими в пер9чень
организаций, осуществляющих выпуск учебных пособий, которые допускаются к
использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию
образовательных программ начального общего, основного общего, среднего
общего образования.

6. Федеральный rrеречень учебников, рекомендуемых к использованию при
реulJIизации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ
начальногообщего, основного общего, среднего общего образования, включает в
себя перечни учебников, рекомендуемых к использованию при реализации



обязательной части основной образовательной прогрЕlN{мы и части, формируемой
участникtlь{и образовательных отношений, в том числе учебников,
обеспечив.lющих }пIет региональньD( и этнокультурных особенностей субъекта
Российской Федерации, реализацию прав грzDкдан на пол}чение образования на
родном языке из числа языков народов Российской Федерации и изучение родного
языка из числа языков народов Российской Федерации и литературы народов
России на родном языке.

7. Школьная библиотека руководствуется в своей деятельности
федера_ltьными законzlми, укЕ}зzlми и распоряжениями Президента Российской
Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской
Федерации, решениями Министерства образования Российской Федерации,
Уставом МБОУ кТраковская СОШ>, положением о библиотеке, утвержденным
директором школы.

8. Порядок пользования источникtlми информации, перечень основньD( услуг
и условия их предостttвления определяются Положением о школьной библиотеке,
Положением о порядке пользования учебниками и 1^rебньпли пособиями и
Правилами пользовtlния школьной библиотекой, угвержденными директором
школы.

9. Школа несет ответственность за доступность и качество библиотечно-
информационного обсrryживания библиотеки.

10. Организация обслуживания участников образовательного процесса
производится в соответствии с правилzlми техники безопасности и
противопожарными, санитарно- гигиеническими требованиями.

II. Щели и задачи библиотеки
Щели школьной библиотеки соотносятся с целями МБОУ кТраковская

СОШ>: формирование общей культуры личности обучаощихся на основе

усвоения обязательного минимума содержаЕия общеобразовательных прогрчlI\{м,

их адаптация к жизни в обществе, создание основы дJIя осознанного выбора и
последующего освоения профессионtlльньD( образовательных програп{м.

Основными задача]\4и школьной библиотеки явJIяются :

а) обеспечение участникаN,I образовательного процесса 
- 

об1.1ающимся,
педагогическим работника"пл, родитеJIям (иным законным представителям)
обуlающихся (дале пользователям) 

- 
доступа к информации, знаниям,

идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно-
информационньD( ресурсов школы на различных носителях: бумажном (книжньй

фонд, фо"д периодических изданий); коммуникативном (компьютерные сети) и
иньIх носителях;

б) воспитание культурного и гражданского са}lосознания, помощь в

социzrлизации обуrающегося, развитии его творческого потенцичrла;
в) формирование навыков независимого библиотечного пользоватеJuI:

обучение поиску, отбору и критической оценке информации;
г) совершенствование предоставJIяемьIх библиотекой услуг на основе

внедрения HoBbIx информационньIх технологий и компьютеризации библиотечно-
информационных процессов, формирование комфортной библиотечной среды.

III. Основные функции библиотеки
,Щля реа;rизации ocHoBHbIx задач библиотека:
. формируетфо"дбиблиотечно-информационньIхресурсовшколы:
а) комплектует универсirльный фонд уrебньтми, художественныМи,

наrшыми, справочными, педагогическими и наrIно-попуJIярными докуN{еЕтаI\,rи

на традиционньIх инетрадиционньD( носитеJuIх информачии не пlротиворечащими
требованиям ст. 13 Федера_пьного Закона кО противодействии экстремистской
деятельности)) от 25.07.2002 Jф 1 14-ФЗ, не содержащими материЕ}лов



экстремистской направленности, и не входящими в Федеральный список
экстремистских материалов

б) пополняет фо"д информационными ресурс€lI\{и сети Интернет;
. осуществляет Еlнttлитико-синтетическую переработку информации;
а) организует и ведет справочно-библиографический аппарат: каталоги

(алфавитный, систематический), картотеки (систематическ}.ю картотеку статей,
тематические картотеки), электронный каftшог;

б) разрабатывает рекомендательные библиографические пособия (списки,
обзоры, укtватели и т.п.);

в) обеспечивает информирование пользователей об информационной
продукции;
. осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное

обслуживаниеобуrающихся ;

а) организует обучение навыкам независимого библиотечного
пользоватеJIя и потребителя информации, содействует интеграции комплекса
знаний, умений и нtlвыков работыс книгой и информацией;

б) окtlзывает информационную поддержку в решении задач,
возникtlющих в процессе их уrебной, самообразовательной и досуговой
деятельности;

. осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное
обслryживаниепедагогических работников :

а) вьшвJIяет информационные потребности и удовлетворяет запросы,
связанные с обуrением, воспитанием и здоровьем детей;

б) выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы в
области педагогических инноваций и новых технологий;

в) создает банк педагогической информачии как основы единой
информационной службы общеобразовательной организации, осуществJIяет
накопление, систематизацию информации по предметilм, разделzlм и TeMttM;

г) организует доступ к банку педагогической информации на любых
носитеJIл(; просмотр электронньтх версий педагогических изданий;

д) осуществляет текущее информирование (дни информации, обзоры
HoBbIx поступлений и публикаций), информирование руководства школы по
вопросtlм управления образовательным процессом;

е) способствует проведению занятий по формировzlнию информационной
культуры;
о осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное

обслуживаниеродителей (иньrх законньtх представителей) обl^rающихся:
а) удовлетворяет запросы пользователей и информирует о HoBbIx

поступлениях в библиотеку;
б) консультирует по вопросtlм организации семейного чтения,

знtжомит синформацией по воспитанию детей;
в) консультирует по вопросам уtебньгх изданий обучающихся.

IV. Организация деятельности библиотеки
о ШкольнаJI библиотека по своей структуре делится на абонемент,

чита:lьный зал, отдел учебников и отдел методической литературы по предмепм.
о Библиотечно-информационное обслуживание осуществляется на

основе библиоте.пrо-информационньtх ресурсов в соответствии с уrебньrм и
воспитательным плана]uи школы, программами, проектчl},1и и плtlном работы
школьной библиотеки.

о В целях обеспечения модернизации библиотеки в условиях
информатизации образования и в пределах средств, вьцеляемьIх учредителями,
школа обеспечивает библиотеку:



1. гарантированным финансированием комrrлектования
библиотечно- информационных ресурсов (в смете учреждения выводится
отдельно);

2. необходимыми служебньrми и производственными помещениями в
соответствии соструктурой библиотеки и нормативчlми по технике безопасности
экспJryатации компьютеров (отсутствие высокой влажности, запьшенности
помещения, коррозионно-активньD( примесей илиэлектропроводящей пьши) и в
соответствии с положениями СанПиН;

3. телекоммуникационной и копировЕrльно-множительной техникой и
необходимыми прогрzlп,Iмными продуктами ;

4. ремонтом и сервисIlым обслуживанием техники и оборудования
библиотеки;

5. библиотечнойтехникойиканцеJlярскимипринадJIежностями
о Школа создает условия для сохрЕIнности аппаратуры, оборудования

и имущества библиотеки.
о отвотственность за систематичность и качество комплектования

основного фонда библиотеки, комплектование уrебного фонда в соответствии с

федеральными перечнями учебников и уrебно-методических изданий, создание
необходимых условий для деятельности библиотеки несет директор школы в

соответствии с уставом школы.
о Режим работы школьной библиотеки определяется ,щиректором

школы всоответствии с правилаNIи внутреннего распорядка школы.

V. Управленпе. IIIад161
Управление школьной библиотекой осуществJIяется в соответствии с

законодательством Российской Федерации и уставом школы.
Общее руководство деятельностью школьной библиотеки осуществляет

директор школы.
Руководство школьной библиотекой осуществJuIет библиотекарь, который

несет ответственность в пределах своей компетенции перед обществом и

директором школы, обl^rшощимися, их родителями (иными законными
представителями) за организацию и результаты деятельности школьной
библиотеки в соответствии с функционilльными обязанностями,
предусмотренными квалификациоЕными требованиями, трудовым догоВором и

уставом школы.
Библиотекарь назначается директором школы, может являться членом

педагогического коллектива и входить в состав педагогического совета

общеобразовательного учреждения.
Библиотекарь разрабатывает и представJIяет директору школы на

утверждение следующие докр[енты:
а) положение о школьной библиотеке, положение о порядке пользования

уrебниками и уrебньтми пособиями, правила пользования библиотекой;
б) планово-отчетную докуN{ентацию;
в) технологическую докуN{ентацию.
YI. Права и обязанности библиотеки
Работник школьной библиотекп имеет право:
а) самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-

информационного обсrryживания образовательного и воспитательного процессов в

соответствии с цеJU{ми и задачами, укЕванными в уставе школы и положении о

школьной библиотеке;
б) проволить в устtlновленном порядке факультативные занятия, уроки и

кружки библиотечно-библиографических знаний и информачионной культуры;
в) рекомеНдоватЬ источникИ комплектования информачионньIх ресурсов;



г) изымать и реirлизовывать докуI\iIенты из фондов в соответствии с
инструкцией по учету библиотечного фонда;

д) определять в соответствии с правилами пользования школьной
библиотекой, утвержденными директором школы, и по согласованию с
Управляющим советом виды и размеры компенсации ущерба, нанесенного
пользователями библиотеки;

е) иметь ежегодный отпуск в соответствии с локальными нормативными
актами;
ж) быть представленными к рiLзличным формам поощрения;
з) yracTBoBaTb в соответствии с законодательством Российской Федерации

в работе библиотечньIх ассоциаций или союзов.
работник библиотеки обязан:
а) обеспечить пользователям возможность работы с информационными

ресурсамибиблиотеки;
б) информировать пользователей о видах предоставляемых библиотекой
услуг;
в) обеспечить науrную организацию фондов и каталогов;
г) формировать фонды в соответствии с утвержденными федеральньтми

перечнями учебных изданий, образовательными прогрtlммЕlми школы,
интересами, потребностями и запросами всех перечисленньD( выше категорий
пользователей;

д) В соответствии с требоваЕиями Федерального закона кО
противодействии экстремистской деятельности> Jф 114-ФЗ от 25.07.2002 г. и в
цеjIях искJIючения возможности массового распространения экстремистских
материi}лов, направленньD( на причинение вреда здоровью обуrающихся,
формирование национальной, классовой, социальной нетерпимости и иньD(
проявлений экстремизма, а также на пропаганду насилия, жестокости,
наркомании, токсикомilнии, порнографиии, антиобщественного поведения,
своевременно проверять фонд библиотеки на наJIичие поступлений новых данньIх
в <Федеральный список экстремистскихматериЕrлов)) и 1 раз в 3 месяца сверять
данные с шlфавитным и электронным каталогalN,Iи школьной библиотеки. В слуrае
обнаружения экстремистской литературы немедленноисключить её из фонда и
утилизировать.

е) В соответствии с требованиями Федерального закона от 29.12.2010 N
43б- ФЗ фед. от |4.|0.20114) "О зяrците детей от информации, приtмняющей вред
их здоровью и рil}витию" обеспечить защиту детей от вредной дJuI их здоровья и
развития информации, производить возрастную классификацию информационной
продукции;

ж) совершенствовать информационно-библиографическое и
библиотечное обслуживание пользователей ;

з) обеспечивать сохранность использования носителей информации, их
систематизацию, рчrзмещение и хранение;

и) обеспечивать режим работы школьной библиотеки;
к) отчитываться в установленном порядке перед директором школы;
л) повышать ква_пификацию.

YII. Права и обязанности пользователей библиотеки
Пользователи библиотеки имеют право:
а) получать полную информацию о составе библиотечIlого фонда,

информационньtхресурсах и предоставJшIемьIх библиотекой услугах;
б) пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки;
в) получать консультационную помощь в поиске и выборе источников
информации;



г) полгуrать во временное пользование на абонементе и в читальном зале
печатныеиздz}ния и другие источники информации;

д) продлевать срок пользовaшия документzlп{и;
е) получать тематические, фактографические, уточняющие и

библиографические справкина основе фонда библиотеки;
ж) участвовать в мероприятиях, проводимьD( библиотекой;
з) обращаться для рчtзрешения конфликтной ситуации к директору школы.
пользователи школьной библиотеки обязаны:
а) соблюдать правила пользовчIния lrlкольной библиотекой;
б) бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать

страниц, не делать в книгах подчеркивануIя) пометки), иным докр{ентаI\{ на

разлиtIньD( носитеJurх, оборудов€lнию, инвентарю ;

в) поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе
библиотеки, расположения карточек в каталогах и KapToTeкtlx;

г) пользоваться ценными и справочными док}ментами только в помещении
библиотеки;
д) убедиться при полr{ении докр{ентов в отсутствии дефектов, а при
обнаружении проинформировать об этом работника библиотеки.
Ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемьж докуN{ентах несет
последний пользователь;
е) расписываться в читательском формуляре за каждый полуrенный

докуN{ент (исключение: обl^rающиеся 1--4 классов);
ж) возвраrrlать документы в школьную библиотеку в установленные сроки;
з) заменять документы школьной библиотеки в слrIае их утраты или порчи

им равноценными, либо компенсировать ущерб в ра}мере, установленном
правилчlN,Iи пользования школьной библиотекой;

и) полностью рассчитаться со школьной библиотекой по истечении срока
обучения или работы в школе.

YIII. Порядок записи пользователей в библиотеlсу
а) запись в школьную библиотеку обуrающихся производится по

списочному состzшу класса, педагогических и иньD( работников школы - в

индивидуальном порядке, родителей (иньrх законньIх представителей)
об)^rающихся - по паспорту;

б) перерегистрация пользователей школьной библиотеки производится
ежегодно;
в) докуплентом, подтверждalющим право пользования библиотекойо явJIяется

читательский формуляр;
г) читательский формуляр фиксирует дату вьцачи пользователю

докр{ентов из фонда библиотеки и их возвраIцения в библиотеку.

IX. Порялок пользования абонементом:
а) пользователи имеют прЕIво получить на дом из многотомньD( изДаниЙ

не более двухдок}ментов одновременно;
б) максимальные сроки пользования докуI\{ентаI\,Iи :

- уrебники, уrебные пособия - уrебный год;

- наr{но-популярншtr, познавательнtlя, художественнilя литератур а - 
l 4

дней;

- периодические издания, издalния повышенного спроса -7 дней;
в) пользователи могуг продлить срок пользовЕlния документtlми, если на

них отсутствуетспрос со стороны других пользователей.
Х. Порядок пользования читальным залом:
а) документы, преднЕlзначенные для работы в читtlJIьном зulJIе, на дом не



вьцаются;
б) энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в

единственном экземпляре документы вьцtlются только для работы в tмтЕtльном
зarле.


