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1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с законом Российской Федерации «Об 
образовании», Концепцией модернизации российского образования на период до 2020 года, 
Программой развития БУ ЧР «Шумерлинокий центр для детей -  сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей» Минобразования Чувашии на 2015 -  2020 г,г,, Типовым положением об 
учреждении дополнительного образования детей, Уставом БУ ЧР «Шумерлинский центр для детей -  
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» Минобразования Чувашии, иными нормативно
правовыми актами и регламентирует порядок разработки и реализации рабочих программ педагогов,
1.2. Рабочая программа (далее — Программа) — нормативный документ, определяющий объем, 
содержание и порядок реализации образовательного материала. Рабочая программа дополнительного 
образования детей может быть типовой, модифицированной, авторской,
1.3. Цель программы: реализация содержание курса дополнительного образования в соответствии с 
календарно-тематическим планированием.
Задачи программы:
- определение содержания, объема и порядка изучения курса дополнительного образования с учетом 
особенностей Учреждения и контингента обучающихся.
- отражение индивидуальности педагогической деятельности с учетом особенностей Учреждения и 
контин rei па о бу ч ающихс я
1.4. Функции рабочей программы:
* нормативная -  рабочая программа является документом, обязательным для выполнения в полном 
объеме;
* целеполагания - определяет ценности и цели, ради достижения которых она введена в определенную 
направленность образовательного процесса;
* определения содержания образования - фиксирует состав элементов содержания, подлежащих 
усвоению обучающимися (требования к уровню освоения ).
* процессуальная - определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания, 
организационные формы и методы, средства и условия обучения;
* диагностическая - выявляет уровни усвоения элементов содержания, объекты контроля и критерии 
оценки уровня обученности обучающихся,

2. Технология разработки рабочей программы.
2.1. Рабочая программа составляется педагогом дополнительного образования на текущий учебный 
год в соответствии с реализуемой им образовательной программой.
2.2. Проектирование содержания образования осуществляется индивидуально каждым педагогом в 
соответствии с уровнем его профессионального мастерства и авторским видением образовательной 
области.
2.3. Допускается разработка программы коллективом педагогов одного методического объединения 
одной направленности.

3. Структу ра рабочей программы.
3.1. Структура программы является формой представления учебного курса как целостной системы, 
отражающей внутреннюю логику организации учебно-методического материала, и включает в себя 
следующие элементы:
• титульный лист (название программы);
• пояснительная записка;
• требования к уровню подготовки обучающихся по данной программе;
• материально-техническое обеспечение программы;
• тематическое планирование;
• содержание тем учебного курса;
• календарно-тематическое планирование на текущий учебный год;
• список литературы;



методическое обеспечение программы;
план воспитательной работы. %

>.2. Титульный лист - структурный элемент программы, представляющий сведения о названии 
[ррграммы, которое должно отражать ее содержание, место в образовательном процессе, адресность. 
1.3. Пояснительная записка - структурный элемент программы* поясняющий актуальность it 
ювнзну программы по изучению данного курса, задачи и специфику курса, а также методы и 
|)ирмы решения поставленных задач (практическое задание, самостоятельная работа, тренинги и т.д., 
гекомевдации по их проведению).

Указываются педагогические технологии, используемые педагогом при осуществлении 
|бразрвательного процесса по данной образовательной программе. Для составительских программ 
рлжны быть указаны выходные данные материалов (программ, учебных пособий и т.д.) которые 
>ыли использованы при составлении программы, В Пояснительной записке должны быть обоснованы 
федлагасмые содержание и объем курса, указано количество часов, отводимых на изучение данного 
сурса согласно учебно-тематическому плану, формы подведении итогов реализации
образовательной программы, формы контроля и возможные варианты его проведения, 
количество и характер контрольных мероприятий по оценке качества подготовки обучающихся 
;Ьлжны быть четко обоснованы. При этом необходимо указать, как именно эти мероприятия 
озволяют выявить соответствие результатов образования целям и задачам обучения.
,4. Требования к уровню подготовки выпускников, обучающихся по данной программе - 
труктурный элемент программы, определяющий основные знания, умения, навыки, ценностные 
становки которыми должны овладеть учащиеся в процессе освоения образовательной программы, 
'ребования к уровню подготовки можно разбить на три составляющих: предметно-информационная 
оставляющая (Знания), деятельностно-коммуникативная составляющая (умения), ценностно- 
риентационнйя, связана с реализацией воспитательных задач* (ценности)

В зависимости от содержания и специфики образовательной программы могут быть 
1спользованы такие формы оценки уровня полученных знаний* умений как собеседование, 
Тестирование, контрольное занятия, практические работы; зачеты, выставки, отчетные 
онцерты. интеллектуальные состязания, конкурсы, спектакли, открытые занятия, экзамен, 
оицертиое прослушивание\ защита творческих работ и проектов и т.д.
,5. Материально-техническое обеспечение программы содержит сведения о помещении, в котором 
олжны проводиться занятия, перечень оборудования и материалов, необходимых для успешного 
существ л еншяобразовательного процесса.
.6. Учсбно-тсматичсский план -  структурный элемент программы* составляется в виде таблицы, 
одержит перечень разделов, тем с указанием общего количества часов по каждому разделу, теме и 
азделением часов на теоретические и практические виды.
.7. Содержание тем учебного курса - структурный элемент программы,
рючающиЙ толкование каждой темы, согласно нумерации в учебно- тематическом плане.
\ этом разделе указывается;

■ название темы (названия тем должны обязательно совпадать с перечисленными разделами и 
темами учебно-тематического плана)

* телеграфным стилем перечисляются все вопросы, которые раскрывают тему (без методики),
* указываются теоретические и практические занятия. При этом в теории указываются основные 

теоретические понятия (без комментария), а в практике - практическая деятельность учащихся. 
(При планировании экскурсии желательно указывать название места проведения экскурсии)

* Ожидаемые (прогнозируемые) результаты по каждому году обучения. 
Педагог должен иметь четкое представление о том, каких результатов должны достичь 
воспитанники в процессе овладения данной программой па разных этапах. 
Поэтому в образовательной программе необходимо:

* прописать конкретные знания, умения, навыки воспитанников по итогам каждого года 
обучения. Желательно отдельно выделить прогнозируемые результаты воспитания и развития 
ребенка.

* указать методы отслеживания (диагностики) успешности овладения учащихся содержанием 
программы.

.8. Календарно-тематический план на текущий год -  структурный элемент программы, 
□держащий наименование тем занятий с указанием количества времени занятия, деление его на 
еорию и практику, и календарные сроки проведения занятия.

Я



3.9.CmicoK литера!'упы - структурный элемент программы, включающий перечень использованной 
автором литературы. Необходимо также составить список литературы, рекомендованный детям и 
родителям в помощь освоения программы, > Элементы описания каждого источника должны 
приводиться в алфавитном порядке и составляться по следующей форме; фамилия, инициалы автора; 
название; место издания, издательство; год издания.
ЗЛО, Методическое обеспечение рабочей программы содержит комплекс методов обучения и 
воспитания, соответствующих поставленным задачам и уровню подготовленности воспитанников и 
обеспечивающих комфортные условия развития личности детей и достижения планируемых целевых 
ориентиров, поставленных в программе педагогом.

П программе описываются основные способы и формы работы с детьми, которые планируются 
по каждому разделу-индивидуальные и групповые, практические и теоретические; отмечается, какие 
формы занятий планируется использовать, желательно пояснить, чем обусловлен выбор таких форм 
занятий; описываются основные методы организации образовательного процесса; перечисляются 
используемые дидактические материалы;
3.1 L План_ воспитательной работы -  отражает перечень мероприятий воспитательной 
направленности, планируемых в работе творческого объединения на учебный год.

4. Оформление рабочей программы*
4,1, Текст набирается в редакторе Word for Windows шрифтом Times Newr
Roman Cyr. 12-14, межстрочный интервал одинарный, переносы в тексте неставятся, выравнивание по

(ширине, абзац 1,25 см, поля со всех сторон 2 см; центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются 
при помощи средств Word, листы формата А4. Таблицы вставляются непосредственно в текст. Рабочая 
программа рассматривается и утверждается на заседании педагогического совета МБУДОЦДТ не 
позднее 1 сентября текущего учебного года.
4.2, На титульном листе указывается:
• полное название образовательного учреждения;
* дата и номер протокола педагогического совета, иа котором утверждена рабочая программа, 
заверенные подписью директора и печатью;
• название программы;
* год обучения;
* название детского объединения;
* сведения о педагоге, реализующего программу (ФИО, должность);
* название населенного пункта, год составления программы

5* Утверждение рабочей программы.
5.1. Рабочая программа утверждается ежегодно до [сентября педагогическим советом и приказом 

11 директора учреждения.
5.2. При несоответствии программы установленным требованиям методический совет накладывает 

I резолюцию о необходимости доработки программы с указанием конкретного срока исполнения.
5.3. Все изменения, дополнения, вносимые педагогом в рабочую программу в течение учебного года, 
должны быть согласованы с методическим советом.

6, Контроль реализации рабочих программ.
Контроль за реализацией рабочих программ осуществляется в соответствии с планом контроля 

в БУ ЧР «Шумерлинский центр для детей -  сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» 
Минобразования Чувашии,
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ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПЕДАГОГА

ТИТУЛЬНЫЙ л и с т

Приложение 1

Бюджетное учреждение Чувашской Республики «Шумерлинский центр дли детей -
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

Министерства образования и молодежной политики Чувашской Республики

Рассмотрено
на заседании 
педагогического совета
протокол № ___
от« » 20 г.

«УТВЕРЖДАЮ»
Директор БУ ЧР «Шумерлинский центр 
для детей -  сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей» 
Минобразования Чувашии
_________________Т.Г.Цапина
Приказ №
от « » 2016г.

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА 

Название программы

на сколько лет обучения составлена

название детского объединения с указанием направленности

Педагог дополнительного образования
Ф . И . О

Шумерля, 20
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г ' !риложенне 2

Вариант табличного представления учебно— тематического планирования

№
п/п

Наименование разделов, гем Всего
часов

Теория Практика

Вводное занятие 2 1 I
к Здоровье и безопасность 

жизнедеятельности
34 17 17

1.1. Мир - наш дом 2 1 1
1.2-1.16 30 15 15
ш Профилактика здорового образа 

жизни
2 1 1

2. Мир таинственный и 
познаваемый

50 25 25

В нижней части таблицы часы суммируются

Итого: Всего
часов

Теория Практика

Приложение 3
Вариант табличного представления 

календарно— тематического планирования

№ 
I I . п

Наименование разделов, тем Всего
часов

Теорет* Практ. Дата
провед.

Вводное занятие 2 1 1 3.09.11
1 . Здоровье и безопасность 

жизнедеятельности
34 17 17

1Л Мир наш дом 2 1 1 5.09.11
1.2 Человек и природа 2 1 1 8.09.11

Проведено всего часов 216 103 ИЗ

I Приложение 4

I Пример оформления списка использованных источников

книга, меньше трех авторов
1. Савельев И.В. Курс общей физики, ТЛ Механика: Учебное пособие. -  М.:
Наука, 1982. “ 432 с. 
книга под редакцией
2, Освежающий курс лекций «Актуальные проблемы анестезиологии и 
реаниматологии/ Под ред. Э,В. Недашковского. -  Архангельск: Высшая 

юкола, 2002, -  340 с. 
книга, авторов больше трех
3. Программные системы /ИМ, Степанов* В.И. Николаев, В.М, Сваркин и др.
-  Киев: Наукова думка, 1983. -  270 с.
W0CT
4. ГОСТ 2.105-95 ЕСКД. Общие требования к текстовым документам. -  Мл
Издательство стандартов, 1996. — 36 е+
диссертация

f



г

Пример оформления методического обеспечения программы
«Художественная обработка дерева»

Приложение 5

Раздел
[рограм

мыIL__ "___

Тема
программы

Формы
занятий

Приёмы, методы 
обучения

Дидактический
материал

Формы
подведения

итогов
удожсст 
венное 
ыпилив 
| анне 
обносом

Основные 
сведения о 
древесине

Учебные и 
практическ 
ие занятия

словесные, наглядный, 
объяснительно

иллюстративный

наглядные пособия, 
раздаточный 

материал, 
мультимедийная 

презентация

наблюдение,
собеседовани

е

Обработка
древесины

Учебные и 
практическ 
ие занятия

словесные, наглядные, 
инструктаж, 

объяснительно- 
илл юстративн ы й 
репродуктивный, 

дифференцированное 
обучение

наглядные пособия, 
мультимеди иная 

презентация

наблюдение, 
собеседовани 
е, входящая 
диагностика 

уровня 
способностей 

учащихся

_______

Технически 
е приемы

*

Учебные и 
практическ 
ие занятия

словесные, наглядные, 
инструктивно
продуктивные, 

частично-поисковые, 
проектные; 

самостоятельная 
работа,

дифференцированное
обучение

наглядные пособия, 
мультимедийная 

презентация, эскизы, 
рисунки, схемы

внутренняя
выставка

работ
воспитаннико

в
объединения

Художестве
иная

обработка
древесины

Учебные и 
практическ 
ис занятия

словесные, наглядные, 
исследовательские, 

инструктивно- 
продуктивные, 

проектные; 
самостоятельная 

работа, дозированная 
помощь,

дифференцированное
обучение

наглядные пособия, 
эскизы, рисунки, 

схемы,
мультимедийная

презентация

защита
проектов,

внутренняя
выставка

работ
воспитаннико

в
объединения,
самооценка
результатов

Станки и 
инструмент 

ы для 
обработки 
древесины

Экскурсии словесные, наглядные станки,
оборудование для 

обработки
древесины, музейная 

экспозиция

творческая
работа

Народные
промыслы

Экскурсия Словесные, наглядные музейная экспозиция творческая
работа

Заключител
ьное

занятие

Выставка Презентация детские работы промежуточн
ая
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Пример оформлении требований к уровню освоения программы

В программе прописываются требования к уровню усвоения по каждой ТЕМЕ и ПРОГНОЗИРУЕМЫЙ 
РЕЗУЛЬТАТ освоения РАЗДЕЛА

Пример оформления требований к уровню освоения темы 
«Художественная обработка древесины»

j Приложение 6

Умения Знания Ценности

Владеют:
-навыками пропильной 
резьбы;
-навыками выполнения 
простейшего орнамента из 
дерева.

Имеют представление:
- о технической эстетике;
- о видах орнамента;
- о композиционном решении 
изделия из дерева;

Знают правила безопасности 
при выпиливании.

Принимают необходимость 
выполнения техники безопасности 
при выполнении пропильной резьбы. 
Проявляют терпение, усидчивость, 
аккуратность, самостоятельность, 
творчество при выборе и 
изготовлении изделия.

Прпмер.оформлсния ПРОГНОЗИРУЕМОГО РЕЗУЛЬТАТА по изучению раздела
«Художественное выпиливание лобзиком»

Умения Знания Ценности
; Определяют породы Знают права и обязанности Уважительно относятся к результатам
древесины и её состояние по воспитанников коллектива. труда человека, собственному труду.
внешним признакам.

Соблюдают правила
Имеют представление о Аккуратно обращаются с древесным
древесных породах, материалом.

безопасности груда, строении древесины, ее Интересуются народными
производственной свойствах. традициями.
санитарии, личной гигиены,
поведения в мастерской, Имеют представления о Берегут зеленые насаждения.
пожарной безопасности. способах обработки

древесины. Проявляют интерес к работе с
Содержат свои рабочие деревом.
места в чистоте и порядке. Знают название и

устройство инструментов, Приобщают родителей к совместной
Оперируют приспособлений для деятельности.
технологической обработки древесины.
терминологией. Понимают значимость соблюдения

Знают правила безопасности техники безопасности при работе с
Владеют: при работе ручным ручным деревообрабатывающим
-приемами работы ручным деревообрабатывающим инструментом.
деревообрабатывающим инструментом.
инструментом. Имеют представления о Проявляют волевые качества
-приемами изготовления способах перевода рисунков характера.
простейших изделий из на основу.
древесины. Осознают необходимость
-способами и приемами Знают приемы выпиливания качественного выполнения работ.
прозрачной отделки изделий и способы соединения
из древесины. деталей из фанеры. Признают личную ответственность за
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- навыками пропильнои 
резьбы,
- навыками выполнения 
простейшего орнамента из 
дерева.

Знают правила безопасности 
при выпиливании из дерева,

свои действия.

Развивают глазомер при выполнении 
разметочных и сборочных работ.

Проявляют терпение, усидчивость, 
аккуратность, самостоятельность, 
творчество при выборе и 
изготовлении изделия.


