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МБОУ <СЯНТИКОВСКМ
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инстр).кция
по органпзациш пропускного и впугрпобьектового режима

в МБоУ <<Янтиковская СОШ>

1. Общие положепия

1.1. Настоящая Инструкчия разработана в соответствии с ,гребованиями по
вопросам обеспечения комплексной безопасности образовательных учреждений, и
определяет организацию и порядок осуществлениJI проrryскного и
вrrутриобъекгового режимов в МБОУ <<Янтиковская СОШ> (далее - школе) в целях
обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных
террористических, экстремистских акций и других цротивоправных проявлений в
отношении rlащихся (воспитанников), педагогических работников и технического
персонatла образовательного учреждениrI.

1.2. Пропускной режим устанавливает порядок прохода (выхода) учащихся,
педагогов, сотрудников, посетlтгелей в здание школы, въезда (выезла)
транспортных средств на территорию образовательного учреждения, вноса
(выноса) материarльных ценностей для исключения несанкционированного
проникновения грФкдан, транспортных средств и посторонних предметов на
терркторию и в здание образовательного учреждения.

1.3. Вкутриобъекговый режим устzIнавливается в целях обеспечения
меропр} Iтий и правил, выполЕяемых лицами, находящимися на территории и в
здании школы, в соответствии с требованиями вц.ц)еннего распорядка,
антI{геррористической, пожарной и элекгробезопасности.

l .4. Протryскной и вrгу,триобъеюовый режим угверждается дирекгором
школы. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается
на заместI,ггеля дирекгора по обеспечению безопасностrа, а его непосредственное
выполнение на дежурного администратора и со,грудников охраны - сторожей и
дежурных на вахте.

1.5. Требования настоящей инсlрукции распростраIrяются в полном объеме
на всех сотрудников школы, на учащихся, родI{гелей (законньтх представl,t-гелей) и
лиц, сопровождающих учащихся в части их касающихся.

.Щанная инструкция доводится до всех педагогов и соlрудников
образовательного учрежден}uI, а Tarolte работников охр iы под роспись.

Входные двери, запасные выходы оборудтотся легко открываемыми
из}rугри прочными запорами и замками, Ключи от запасньIх выходов храЕятся на
посту охраны и завхоза школы (второй комrшекг).

1.6. Основной пункг проrryска оборудуется местам нес€ния службой охраны,
оснащается комплекгом документов по организации физической охраны
учрежденшl, в т.ч. по организации проrryскного режима, а также телефоном и
кнопкой тревожной сигнttлизации.

1.7, Все работы по проведению ремонта или реконструкции помещений в
образовательном учреждении в обязательном порядке согласовьlваются с
дирекгором школы.



2. Порядок пропуска учащихся, учптелей, сотрудников и посетителей

2.1. !ля обеспечения проtryскного режима проIryск учащихся, учителей,
соlрудников и посетителей, а также внос (вынос) материаJIьных средств
осуществJUlется через цеггра.,тьный вход, в особых случаях через запасные выходы.

2.2. Запасные выходы (ворота) открываются только с рiврешениJI lирекгора
(заместlтгеля дирекгора по обеспечению безопасности), а в ID( отс)лствии - с

разрешения дежурного администратора.
На период открытиJI запасного выхода (ворот) контроль за ним осуществJIяет

лицо, его открыв:lющее.
2.з. Вход )п{ащихся в здание школы на 1^rебные зашrтия, осуществJIяется

самостоятельно фодители без предъявленлш документов и записи в журнiше
регистрации посетителей доrryскаются только на террrlторию пlколы) с 07 ч. 50
мин. до 15 ч. 00 мин.

2.4. Массовый проrryск уrащихся из здания школы на переменах
осуществлJtется только по согласованию с директором школы шIи дежурным
администратором.

В период занятий у{ащиеся допускаются в школу и выходят из нее только с
рiврешения директора школы (заместитеJи дирекгора по безопасности) или
дежурного администратора.

2.5. Работники lrrколы проходят в здание школы без предъявленпя
документов.

2.6. После окончarниrl времени, отведенного для входа учащIо(ся на заIUIтиJI
или их выхода с занятий, вахтер обязан произвести обход территории школы, а
лежурный администатор - осмот внутренних помещений школы на предмет
вшявления посторонних, взрывоопасных и подозрительньIх предметов.

2.7 . Родюели (законные представители) могл быть доtryщены в
образовательное учреждение при предъявлении докумеЕта, удостоверяюцего
личность в неурочное время или время, ук:ванное сотудниками школы, с
обязательной регистрацией данных документа в журнaше регистрации посsтителей
(паспорпrые дашшq время прибьrп.rя, врмя убып.и, к кому прибьur, цеJIь посещения
lш<олы). Работrшк, пригласивший родrгелей в шкоJry, сIryскается на первый этаж и
там встречает приглашёrrных.

2.8. Нахождение обуrающш<ся в здании школы после окончания занятий
осуществJIяется с согласия родrтгелей и под контролем педагога дополнительного
образования или кJIассного руководителя.

2.9. Прогryск посетителей в здание школы во время уrебных занятий
доIryскается только с р:врешения дирекгора школы.

2,10. Прохол родtлгелей, сопровождающtа< дgгей на заЕятия и забираюцlос
их с заЕятий, осуществляgгся без записи в журнаJI учсга посетrтгелей и
цредъявления докумеЕта, удостоверяющего личность, только на территорIffо
школы.

2.11. Члены кружков, секций или другие {руппы обучающихся д;rя
проведеЕия внекJIассЕых и внеурочных мероприятий доrryскаются в
образовательное учреждение по спискам, заверешшм директором школы.

2.12. Лмца, не связанные с образовательным процессом, посещающие
школу по служебной необходимости, цропуск:lются при предъямении документа
удостоверяющего личность и по согласованию с директором школы, а в его



отсутствие - дежурного администратора с записью в жypH:UIe регистрации
посетителей.

2.13, При выпоJIнении в образоватеlьном уФе)r(дении gtроитеJIьньD( и
ремонтных рабOг, допуск рабо.пD( осущестыuIется по списt(у подрядrой органlтзаlц{и,
согласованному с дlрекюром пIколь1 и в сJцлrае необходимоgги с обязательным
уведоL{лением террrгориzlльного подрff}деJIеншI УВД. Проlтзводсгво рабOr
осуществJIяется под контролем завхоза школы.

2.14. Перелвижение посетителей в здании образовательного учреждениJl
осуществJlяется в сопровождении работника школы или дежурного
адмиЕистратора.

2.15. Рабочим (уборщикам производственных и служебньтх помещений)
разрешено Еаходится в здании школы в рабочие дни до 19.00.

В нерабочее время, праздничные и вьIходные дни беспрепятственно
доrryскается в школу только руководители школы.

2.1б. Нахождение rlаспшков обрz}зователь}tого процесса на территории
школы после окончания у{ебной смены и рабочего дня без соответствующего
рirзрешениJI дирекгора школы запрещается.

3. Осмотр вещей посетителей

3.1. КрупногабарЕтные предметы, ящики, коробки проЕосятся в здание
школы после проведенного их досмотра, искJIючающего пронос зrrпрещенных
предметов в здание образовательного учреждения (взрывчатые вещества, холодное
и оIнеирельное оружие, наркотики и т.п.).

3.2. Материальные ценности выносятся из здания школы на основании
сlryжебной записки, подписанной завхозом школы и заверенной дирекгором
школы.

3.3. При наличии у посетителей ручной кJIади вахтер (сторож) школы
предлагает добровольно предъявить содержимое рl^rной клади.

В случае отказа вызывается дежурный администратор школы и посетителю
предJIагается подождать его у входа. При отказе предъявить содержимое руrной
клади дежурному администратору посетитель не допускается в школу.

3.4, В сщчае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручIryю кJIадь и
отк:lзывается покинуть образовательное учреждение вахтер (сторож) либо
дежурный администратор, оценив обстановку, информирует диреюора школы и
действует по его ук:ваниям, при необходимости вызывает наряд полиции,
примеIlяет средство тревожной сигнализации.

3.5. .Щанные о посетитеJuIх фиксируются в ж),рЕiчIе регистрации посетителей.

4. Порядок допуска на территорию траЕспортпых средств, аварийных
бригад, машин скорой помощи

4.1. Въезд на террrторию школы и парковка на территории школы частных
автомашин запрещен.

4.2. .Щоrryск автотранспортных средств на территорию школы осуществляется
только с разрешения директора или его заместитеJuI по безопасности, Еа основании
гцдевого листа и водительского удостоверения на право управлеЕия автомобилем с
записью в Журнале регисlрации автоlранспорта лицом ответственным за пропуск



автотанспортъ который назЕачается прикttзом диреюора школы.
4.3. Осмотр въезжalющего автотранспорта на территорию образовательного

учреждения и груза производится перед воротами.
4.4. Список автOтранспорта, которому разрешен въезд на территорию rrlколы,

определяется цриказом директора школы.
Въезд автотранспорта не предусмотреЕного списком разрешается только с

письменного разрешениJI дирекгора (а в его отс}тствие - заместителя директора по
обеспечению безопасности).

4.5. .Щвижение автотанспорта по территории рaврешено со скоростью не
более 5 кйчас.

Парковка автомашин, доставивших материiшьные ценности, продукты
осуществJuIется у запасного выхода с соблюдением всех мер безопасности и правил
дорожного ,щиженrlя под контолем завхоза школы (или н }наченного
сотрулника).

4.6. Пожарные машины, автотранспорт авариfuiых бр-ад, машины скорой
помощи доrryскilются на территорию беспрегtятственно.

4.7. Автотранспорт, прибывающий дJuI вывоза сыIryчих материалов,
макулатуры, металлоломq бытовых отходов и др. догrускается на террlтгорию
школы по з:uIвке заведующего хозяйством и с рiврешения дирекrора школы или
дежурного администратора.

4.8. При допуске на территорию школы автотранспортных средств лицо,
пропускающее автотранспорт на территорию школы, обязано предупредить
водитеJIя и пассiDкиров о неукоснительном соблюдении мер безопасности при
двIлrкении по территории, соблюдении скоростного режима и правиJI дорожного
движениJI на территории школы.

4.9. В вьrходные, праздни.Iные дни и в ночное время допуск автотр rспорта
на террIrгоршо школы осуществJUIется с письмеЕного разрешеlrиJI директора
школы иJrи лица его замещающего с обязательным укiванием фамилий
ответственныь времени нахожденLлJI автотранспорта на территории учреждениJI,
цели нахожденl{я.

4.10. Обо всех слrIiшх длительного нахождения не установленных
1ранспортных средств в непосредственной близости от школы, транспортных
средств, вызываюцих подозрение, отвgгственный за проrryскной режим
информирует директора школы (лицо его замещающее) и при необходимости, по
согласованию с директором школы (лицом его замещающим) информирует
террrториальный орган внуц)енних дед.

4.11. В случае, если с водrtелем в автомобиле есть пасс:Dкир, к нему
предъявJuIются требования по пропуску в учреждение посторонних лиц.

4,|2. [еiтавия лица, отвечarющего за проIryск автотанспорта, в сJryчае
возникновения неrп,гатной ситуации аналогичны действиям лица,
осуществJuIющего пропускной режим в здание школы.

5. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового рея(има

5.1. Покидая служебное помещение, сотрудники школы должны закрыть
окна, форточки, откJпочить воду, свет, обесточить все элекгроприборы и
техническую аппаратуру.

5.2.По окончании работы школы, после ухода всех сотудЕиков, в 22.15



сотрудники охраны осуществJuIют внугренний обход школы (обращается особое
внимание на окна, помещениJl столовой и медицинского rryнкта, отсутствие течи
воды в туалетах, вкJIюченных элекгроприборов и света).

5.3. В нерабочее BpeMJl обход осуществляется каждые 2 часа, результаты
обхода заносятся в Журнал приема и сдачи дежурства. Установrгь время
последнего внешнего обхода территории школь] деж}рным охранником 22 часа..

5.4. В целях организации и коIr:гроля за соблюдением 5rчебно-
воспитательного процесса, а также соблюдения вц/треннего режима в учреждении,
из числа замеgгштелей дирекгора образовательного учрежденI,IJI и педilгогов
нaвначается дежурный администратор по образовательному учре)rцению и
дежурные по этlDкам в соответствии с }тверждеIrным графиком.

5.5. В целях обеспечения пожарной безопасности учащиеся, сотрудники,
посетI{гели обязаны неукоснительно соблюдать требованиJI Инструкrий о
пожарной безопасности в здании и на территории школы.

5.6. В здании и на территории школы образования запрещается:

- нарушать правила техники безопасности;

- использовать любые предметы и вещества, которые могут привести к
взрыву и (или) возгоранию;

- приносить с любой целью и использовать любым способом оружие,
взрывчатые, огнеопасные вещества, спиртные и слабоа.rrкогольные напитки,
табачные издели;I, наркотики, другие одурманивirющие средства и яды;

- курение.

б. Обязанности работника осуществляющего функчии охраны

6.1 . Работник доJDкен знать:

- должностнуюинструкцию;
- особенности охраIrяемого объекга и прилегalющей к нему местности,

расположение и порядок работы охранно-пожарной и цевожной сигнмизации,
средств связи, пожаротушенЕя, правила их использовilния и обсrrуживания;

- обцше условиJI и меры по обеспечению безопасности объекга, его

уязвимые места;

- порядок взаимодействия с правоохранительными органами, условия и
правиJIа примененЕя оружия и спецсредств, внуцlенний распорядок
образовательного учреждения, правила осмотра рlr.lной кJIади и автотанспорта.

6.2. На посry охраны должны быть:

- телефонный аппарат, средство ,гревожной сигнализации;

- инструкция о правилах пользованиJI средством цевожной сигнiшизации;

- телефоны дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС,
аварийно-спасательных сlryжб, администрации образовательного у{реждения.

6.3. Работник охраны обязан:

- перед заступлением на пост осуществить обход территории объекга,
проверить налиЕIие и исправность оборудования (согласно описи) и отсугствие
повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях;

- проверить исправность работы технических средств контроJIя за
обстановкой, средств связи, наличие средств похаротуIпения, докумеЕтации
поста;



- доложить о произведенной смене и выrIвленных недостатках дежурному
администратору;

- осущестыlять проrryскной режим в здание школы в соответствии с
настоящей Инструкцией;

- обеспечить кокtроль за скJlадывающейся обстановкой на территории
школы и прилетающей местности;

- вьlявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил
проникЕугь на территорию образовательного учреждекия, совершшть
Iц)отивоправные действия в отношении уа{апIlD(ся, педагогического и технического
персонzша' имущеgгва и оборудованиJr школы и пресекать п< действleя в рамках
своей компетенции, В необходимых случirях с помощью средств тревожной
сигнмизации подать сигнrlл правоохранительным органам, вызвать группу
задержания вневедомственной охраны и т.п.;

- производить обход территории образовательного rrреждения не реже
чем 2 раза в деЕь: перед началом учебного цроцесса и после окоIгIани;I заIrятий,
при необходимости осуществлять дополнитеJIьный осмоlр террrтгории и
помещений;

- при обнаруr(ении подозрительных лиц, взрывоопасных или
подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным
ситуащrям вызвать милицию и действовать согласно сJryжебной инстукции;

- в случае прибьггия лиц дJIя проверки несения службы, работник,
убедившись, что они имеют на это право, допускает их на террrтторию школы и
отвечает на поставленные вопросы.

6.4. Работник имеет право:

- требовать от учащихся, персонала школы, посgгителей соблюдения
настоящей Инструкции, Правил внугреннего распорядка;

-,требовать немедленного устанения выявленных недостатков, пресекать
попытки нарушения распоряда дrя и проrryскного режима;

- дIя выполнениrI своих сrryжебных обязанностей пользоваться средствами
связи и друIим оборудованием, принадIежапцм школе;

6.5. Работнику запрещается:

- допускать на территорию школы посторонних лиц с нарушением
установленных правил;

- рtlзглашать посторонним лицам информацию о школе и порядке
организации ее охраны;

- на рабочем месте употебJIять спиртосодержащие напитки,
слабоаrrкогольные кокгейли, пиво, наркотические вещества, псID(отропные и
токсические вещеgтва.


