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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке обработке и защите персональных данньlх работников,

обучающуlхся и их родителеЙ (законных представителей}
М БОУ ({ Перво-ЧурашIёвская СОШ })

1,0бrцие rrc}ложения
1.1, Положеllие об сlбработке и заIIdите персо}tапъL{ых даI.IrIьIх (даrее Гlо-поrкение;

регуJlrdр)rет порядок получения. обработкrа_. использования- хранения и обеспечения
конфиденциаль{tости персонаJlьных данных в fufБоу <Перво-Чурашевская C0IIi) (даrее -
lllкола).
1.2. Настояшее Положение является локаilьным норN{ативным актом Школы.
1.3. }Iастояrцее llоло}ке}{ие разработано FIa основаниIt Федеральвого :JaKoHa от 29,\2.2012
м273-Фз <<Об обраэаванЕru- в PocclrlicKor1 ФедерацииD. Федеря-чьного закона <эт 27,а7,2006
м152-ФЗ кО персоtl?l,тьных данных>> (далее - Закон Nь 152-ФЗ), Федеральног1l закOЕа от
21,а7.2а06 м 149-Фз <lоб информации, инфорплационных техI{о;lогиях и о защите
информапии}. постанов,]]ения Правлiтельства РФ от 15.09.2008 лЬ б87 коб чтRержj{ении
по-lожения об оссlбенностях обработки персо}tацьных данных. осушествляептой без
ислользованI{я средств автоil{атт4зациI4)>. а также в cooTBeTcTBIIIJ с )/ставом Школы.
1.4. основной задачей ШKo;rbi в области заш{иты персонfu,lьных даFIных является обеспечение
в соответствии с законодательством рФ обработки персонацьньж данньIх работников
IIТкольт. обучаюrцикся и их родителей (законньж представителей), а также персон&тьных
да}{}Iых, содер}каrцихся в докуме}Iтах, г]олуLIе}IньIх из других оргапизациЁi. обращениях
граждаЕ и иIlых субъектов лерсоrlа,аьных данных.
1.5. В fiастоящеN,t ГIоложении !lспольз),ются следующие термины и опредеJ]ения:

о БлокИРование шерсона]тьных данньIх временное прекраrr{ение обработкrr
персOнапЬных данНых (за исключенИеN{ случаев, есл}Т обработка необходимil дJlя
yточнения персональных данньt-х ) :

о flокупrентировапная информация - зафлrксrлроваппая не мс}териfцtьном посiIтеле путеil{
докр,Iентирования информации с реквизитами, позво-llяющиь{и опр9дел}Iть так},}о
лtнформаuию 11ли ее ь,{атериальный носитеJlь;

, Информациоttная систе1,Iа персоналЬных данЕыХ - СОВOКJ-пЕостЬ содержаrrl,}1хся в базах
данных персональньж данньж и обеспеqивающих их обработку лrнформационных
технологий и технlл.теских средств;

, Информация - сведения (сообшения. данные; независимо от формы их прелставлел{ия:
о КонфиДенциа-тьность персональных данных обязательное для соблюдения

оператороь,1 или I4I-IblM}{ 1Iолучившим доLrтуп к персOЕаIIьньln,l даЕным лицом,tребование
не раскрывать третьиý{ лицам и не распрOстранять I1ерсональные дан}Iые без согласия
субъекта персонаць}lых данных, если иное не предусмо]рено федералъным законом:
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о обезличивание персоЕалыlых данных - действрIя- в резyпьтате которых становится
Е{евозл,{о}ii}iь]foi без Llсllоjlьзования дс}flолi{!tт,ельной ;лнформаrии опрелелить
прицадлежностъ персонLчьньн даtrных конкретному субъекту персоналъньж данных;

о обработка перLlональнь]х данньж - ;iюбое дейс,rвие (оttеlэация) или сOвокупность

действий (операций). совершаемых с испOjIьзованием средств автоматизации или без

использования таких средств с перlсLlнar.цьными да-Еньтми. вклюlIая сбор. запись.
систематilзалd}lю, накоilление. хранение. у,гочнеIIrrе (обнов,ченрIе) рtзменение). изв-течение.

исполъзоваЕие, передачу (распространение. предостав,qение. доступ), обезличиваrrие"

блокирование, удаление. у,}tt{чтоrкgние персонатъных данfi ьIх ;

о оператор - Школа. самостоятельно илрI coBý,IecTHo с другими лицаN.,Iи организ}тощая 11

(или) осуществляющая обработку персонilJIьньж данньж. а ,гак}iiе определяiоrцая цели
обработк1,1 персона-цьных даЕ}Iьlх, соLrтав персо}r&[ьных данньIх. шодте}кащих обработке,

дейетвия (операuии), совершае\,{ые с персонеп ьн ьiми дацными:
о Персонапьные данные - любая информашия, относяпIаяся к пl]яfutо или коевенно

определенному ипи определяеN4омy физическо},{}, ;тиц_y (субъекту персоtiальных данных):
с Работник - физическое лицо. встчIIившее в трyдовые сlтношения со Шко;,tой;
с Распросl,ра}iеi{ие лерсонапьных даIIньD( деliствия" Iiаправленньiе на раскрытрlе

шерсонацъных дан}lых неопределе}lному кругу п1,1ц:

r fiубъекть] персональных данных Школы (далее - с\,бъекты) носител}l персонацьных

данньш. ts т. ч. работникtt Школы, об_ччающиеся }t их род}lтеJи (законtiые
представите:tи), передавшие свои персонаrтьные данные IIIколе на добровольной основе
и (или) в рамках выполЕения требований нормативнь]х правовых актов для L{х

обработки;
о Съемные носители данных - материа;rьные объекты или ,чстройства с опредеJtенньJ]\,lи

физическими свойствами. позвоJu{ющими использовать их для записи, хранения l-r

считывания персональных даЕньIх;
о J'ртповая форма докyмента * док\ъ?tент. позволяющий упорядочить. типизироватъ и

обзrегчить процессы подготовки документов;
r Уничтожение ilерсональi{ьж даннъгх * действия, в рез:ч"lьгате коIOрых становится

невозможным восстановить содержа}Iие персонfuгIьных данньL\ в информационной
системе лерсOналь}{ых ланцых и iи:rи) в резy"цы,ате которых у}{ичтожаюгся
fuf атериацьные носите,rIи ilерс о н ацьньLх данных.

1.6. ýолжIlостные лица ШкоjIьI. в обязанности которых входит обработка rrерсоrrадьных

данньlх субъектов, обеспе.Iивают ках(доl!Iу субъект.ч возмо}кность ознакомлен}4я с

докуп.{ентами и N,{атериалаN{и, непосредственно затрагиваIощltми его 1lрава и своболы. есJI}{

иное не предусмотрено законом,
1,7. Настояrцее Положение принимается и изменяется в пOрядке, установленном для
принятия (.изменения) лока-тьньж нор\{ативных актов Школы уставом Шко;ты. лока]lьныпlи
HopfuraTtlBl{bn{и актаIчIи Школь;.
1.8. Все работяики Школы должны быть ознакоN{лены под роспись с настоящим
ГIолоztением в редакции. действlrюшlей на _N,Io\,JеHT ознакомления,

2.Органшзация шо.rIгIецшя и обработке персонаJIъннх д&нrrых
2.1. Пощ"lецие персональньD( данных осуIцествJrIется в соответствии с законами и иными
нормативными правовыми актами РФ в области трудовьж ошIошоний и образования)
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нOрмативньL\iи и расItорядительltьlми док}ъ,{ентами Министерства образсiвания и науки
Росоийской Федерации. настOящим [iоло}кеЕием" лока,тьными rrормативными aкTaluit Школы
в случае согласия счбъектов ша обработку их персонацьных данньж,
2.2. Оператор lrерсонiulъных данных не вправе требоваrь от, субъекта I1редоставле}rия

информаuии о его национальности и расовоЙ принадлежности, политических и ре_пигиозных
убеrкдениях и частной жлtзни.

2,З. Бсз согласия субъектов осуществляется обработка персонаrIьньж данных, достуIт
неограниченцого круга лиIд к которым предоставлен субъектом персоrlыIьных даннък :rибо
по el,o просьбе (персональньiе ланные. сделаtlные обrцедостyпныNrи субъектом персOнаJIьttых

данных).
2"4, Обработка персOна;-Iьньв данньIх до;t}кна 0граничиваться достижением Ko}lKpeTHbIx.

заранее определенных и законЕых целей. Обработка не совмести}.{ая с це"iтями сбора
перооналъЕlых данньгк не допускается.
2.5. IIри обработке персональных дан}lых доляtны быть обеслечены точность персояаirьньIх

даНных, их достаточность. а в необходимьш случаях и актуальность по отItошению к цепям
обработки персональных данньж. Оrтератор долlкен приниматъ необходимые меры либо
обесгrечива,гь их принятие по удаценлIю или уточнению пеполньIх или fiеточньж данньLх,
2.6. В слччае увоJIьFIения работника IIIколы или отчисления обучаюrtr.егося из Шкопы
огrератор обязан неза\,{едлительно лрекратить обработку персональЕых данных и уЕичто}tшть
соответствующие персонаilьные данные в срок. не шревышаюrцилi тридцати рабочих дней с
даты достижения чели обработклt персональных даннъж, если иное не предусмотрено
законодательотвоN{ РФ либо договором с субъектоr,т,
2.7. ПерсонаJ]ьIlые данные хранятся в буиажном и (или) электронЕом виде централизованно
иjlи в соответствуIоших структурных полразделениях Шко;tы с соб;tюдение\{
предусмотренньж нормативными правовьIми актами РФ мер шо заrците персональньш
данных.
2.&. Оператор назначает лицо, ответственное за организацию обработки персонацьньIх
данных.
2.9. Право на обработку персона,тlьных данньж ilредоставляется работником Школы, кстсрые
обязаны сохранять их конфидепциапьность.
2.10. Персонапьньте данные при их неавтомаIизированной обработке обособjIяются от иной
информации. в IIастIIости путеN{ флiксации их на отдельньIх материальных (бумажЕоN{ илLl
электронном) носителях персонаJIънъlх данцых (далее материаJIъные носители). в
специальных разделах или на шолях форм (б;rанков).

2.11. При фиксации персональных данных на материальньD( носителях не допускается
разп{еlцение на одном }Iатериальном носителе tlepcoнitJ,Ibныx данных, цели обработки
которых заведомо не совместиh{ы.

Для обработки различных категорий церсональЕых данных, осуществляемой без
исIlоjIьзования средств автоматизации? используются отдельные материальные носители дjIя
каждой категории.
2.12. Лица, осуществляющие обработку персональных данньж без использования средств
авТоматIlзации ( в т.ч. работники IЛколы или лица, осуществляюlцие такlто обработку по
договору ео Школой), икформир}тотся непосредствеЕными руководитеJulми:

о о факте обработки ими fiерсонаJlьных данньш;
о о категориях обрабатьlваемьш персонацьньж данных;
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. об особенностях и дравиjrах осуществлениях такс\й обработки. yстановленных

норл,IатиRнымi{ правовыл,{и актами федератьньi,ч органов исполнительнолi власти"

орга}{ов исполнителъной власти Санкт-[Iетербурга. а также локаль}Iыми норil{ативными
акта.\{и iIiко_;ты"

2.1З. При испоJIьзованирI типовых форпt доку]!tеrtтов. характер инфорплации в котt]рьш
irредпоjlагает или дOпyскает включен}lе в I]их персL]наль}lых данных (дапее - типоваlI форлла)-

должны соблюдаться с.пе7]}тощ}Iе,чслоtsия :

. тиllовая форма докч}{ента содержит сведения о целt{ обработки персон&цьных

данных, ос),ществляемой без ttспользования средств автоматизации; Еаи\{еноваi{ие

Школы; адрес LIIколы; фалtltлия. имя. отчеOтво и адрес субъекта персональных

данньiх; истс}чник пол,ччения персональных ланных: сроки обработки персOнаlrьньь

данных; fiеречень действLrй с rтерсональными данными. котOрые булут совершаться в

процессе их обработки: обrтlее описание испо_цьзчемых Школой спос,обов обработки
персонацьных данных,

. при необходимости получения письменного соглас}Iя на обрабо,rку персональньж

llaнHbl,\ тиIIовая форма предусматривает пoJlet в котором субъект персональных

;]аIiЕых мо}кет лоставить отметку 0 своем согласии на обработку IIерсональньIх

даЕЕых, осуществляем_yю без исцользования средств автоматизации;
. типовая форп,lа составлеI{а таким образом, чтобы каждый субъектов персонатьных

данных. содержащихся в документе. имел возможность ознакомиться со своимлI
персоFiапьнымрт данными, не наруIпая прав и законнь]х интересов иньж субъектов
tlерсOнацьных даннъIх.

2.14. При ведении жyрна-цов (классные журнаJ]ы, журналы регистрации. ж),рнаrlы посещеrrий
и др.), содер}кащих персонаrIьные данные субъектов. следyет yчитывать:

- во-первых. IIто необходrтшrость их ведения предусмотрена фелера-r,lьныN,fи закоItами. ины},{LI

liорN{ативными правсtвыми актами РФ и лока,тIьньiми норNlвтивныi\{ актами ТТТколы,

содержащи]\{и L:ведения о цели обработки персоFIапыIьIх данI{ых- осуrr{еств.lrяемой без
использоваЕия средств автоматизации, сгrособах фиксаuии и составе информачии.
запрашиваемой у субъектов персональных данЕых- перечне пиц (поименно илрl по

должнOстям), имеюrцих доступ к х{атериацьным носителям и ответственных за веде}tие !t

сохраЕность жJчрналов. сроках обработки персона-qьных данных; Bo-BTopbIx, что коп!lрование
содержацейся в них лтнформации не допускается,
2.i5. Уничтожение или обезличивание части персотl&цьньж даЕных, ес,ли это дошчскается
материаJIьны\{и носителеN,I. fiроизводится сflособом, исключак)щиL.{ дапьнейшую обработкч
этих персональньDi данных с сохранением возможности обработки иньIх данных,
зафиксированных на материа]]ьном носителе (улаление, зачеркивание, стирание).
2.16. Уточнение персональньж данньD( при осушествлении их обработки без использования
средств автоN,Iатизации цроизводится путем обновления или измевения данных на
материальном носителе, а есjIи это не доrrускается техническиN{и особенност,яtчtи

NIатериацьного носителя, - путем фиксации на To]vl же материа,тьном носителе сведений о
вносимых в них изменениях либо путем изготовления ЕовOго N{атериа{ьного носителя с

уточненными персонiLцьными данньt\{и.
2.|1 . Если персонаJIъ}lые данные субъекта мо}кЕо получить исключитеJIъно у третьей
стороны. то субъект долх(ен быть уведомлен об этом заранее и от flего необходимо получить
письменное согласие. Школа долiкна сообщить суб,ьект5, о целях, предпOлагаемых



источниках и сI1Oсобах полученI4l{ церсонацьных данньIх, а также о xapaкl,epe подле}каrцих

ПОЛ}че}lИю ttерСоЕальных даяных и пос"iIедствиях 0тказа субъекта представить письмен}Iс)е

согласие на их по-цучение"

3.Меры по обеспечению безопасности персональных
данных прrr их обработке

З.l. При обработке персональных данных в отношении каждой категории персональных
даЕных о{lредеjurются места храцения- а также устацавливается перечень пиц,
осущестRляющих их обработку либо имеюrrlих к нип4 доступ (как с исilользованиеп,{ средст}з

аtsтоматизаrlии, так и без них).
3.2. Оператором обеспечивается раздельное хранение персональных данных (материа,тьных
носигелей), обработка которых осушествляется в разпичflь{х целях.
З.3. KoMп.ireKc мер по защите персональнъIк данных направлен на предупреждевие
нарушениЙ доступности. целостности. достоверности и конфиденциальности персональньгк

даннь{х и обеспечивает безопасность информащии в процессе уrrравленческоЙ и
производственной деятельности Школы.
З.4. Порядок конкретных меролриятий шо защr{те ilерсопальньж данных с использованием
средств автоматизации или без испольl}ования таких средств опредеJIяется приказами
директора Школы.

4. Права, обязанности и ответственность субъекта персональных данных и оrrератора
При обработке персональных данных

4.1. В цеJIях обесшечения защиты своих RерсональньIх данньж субъект персонацьньIх данньr(
в соответствии с Законом N,] 152-ФЗ за исключением спучаев, предусмотрецных указаЕЕыN(
федеральныIч1 законоь,t. имеет шраво:

. на пол}аIение сведений об огlератореl о месте его нахождения. наличии v него
персонаjIьных данньIх. 0тносяlцихся к нему (субъекту персональных данных). а также
на ознакомление с такими данными;

. требование от оIIератора yточнеЕия своих персонаjlь}lых да}lныхп их, блокирования
или уничто}кения в случае ес.]lи лерсональные данные являются неtiолЕыми,

устаревшиý{и, недостоверными, незаконно полученными или не явjIяк)тся

необходлtлtыми для заявпе н но й r{ели обработки ;

. uолучение (при обращении или запросе) информации, касаюrцейся обработки его
IlерсонМъньж данных"

4,2. Оператор обязан:

о безвозмездно предоставлять субъекту пepcoнarlbнbD( данньк ипи его законному
предс,Iавителю возможность ознакомления с персонfuчьными данными, относяIцимися
к соответствуюtцему су-бъекту персональных даннь{х;

о вносить в персональные данные субъекта необходимые изменения;
о уничтожать иJlи блокировать соответствуюIцие персона-{ьньiе даннь]е при

предоставлении субъектом персональньIх данных или его законньIм представителе]\,{

сведениЙ, подтверждаюrцих. что персонаjiьные даннь_tе- которые относятся к
cooTBeTcTB}ToIIIeMy субъекту и обработку которьш осуlцествляет оператор. являются
НеПОjIЦЫМИ, УСТаРеВШИМИ. НеДОСТОВеРНЫМИ, ЕеЗаКОННО llОЛУЧеНЕЫtчlИ ИjIИ Ее ЯВЛЯЮТСЯ

необходимыми для заявлеrrной чели обработки;

l



a Yведоý,lлять суfiаgцlа лерсOяаqьных даЕных илрl ег() законногс1 прелставителя и
гl]етьих лl.rц. KoTopb{ý,r персонаjiьные данные этого с}rбъеrста были переданьi. о
весенЕих I4зменениях и предприЕятых мерах;

в случае выявления неправомерной обработки персонатьнь]х данньL\. {}ператOр в срок.
не превыIпаrоrциЙ трех рабочих днеЙ с даты этого выявленIIя, обязан прекратить
неIтравоN4ерную обработк,ч шepcoнaJ]bнblx дalнньк_ или обеспечить лрекращение
неправоrvерноЙ обработки персо}rальных данных лLIцоN{. деrlствуюrци&f г{о порччению
оператора;

в сл)rчае. если обеспечлlтъ право]\{ерность обработки пepcoнaJ{bнb]x данньiх
невоз},1о}кно, оператор в срок. не превътшаюшлIй десяти рабочих дней с даты
вь]явления неправомерной обработки персонапьных данньIх. обязаtr уЕичтожить такие
t{ерсопaLIIьные данные или обеспечить }tx уничтожение;

уведоN{лять счбъекта персональ}lых даннъIх или его законЕого представителя об

устранении доfi ,чIценных нар,yr,IIений или об,чничтожен!II1 персональньD( данных ;

в случае отзыва субъектом персональньlх данных согJlасия на обработк5, его
персонаЛЬньIх да]{ных оператор обязан прекратить и-t обработку, или обесшечить
прекраil-(ение такой обработки, и ts случае, если сохранение пepcoнaJTb}lbl\ данных
более не требуется для це"qей обработки персонаJlьных данных. уничтожение
персональные данные I,Iли обеспечить их уничтожение (еслtл обработка персонацьньж

данных осуп{еств"цяется другим лицом, деIlствуюrциN{ по пор}чен}Iю оператора) в
срOк. не превышающий тридцати дней с даты

a

a

a

a


