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порядок
учета, хранения, использования и уничтожения бланков аттестатов об основ-

ном общем, среднем общем образовании и прило2кеrrий к ним в
МБОУ <<Гимназия }l}б> г. Алатырь ЧР

1. Общие положения
1.1. Настоящий <Порядок )лета, хранения, использовЕtния и уничтожения бланков

аттестатов об основном общем, среднем общем образовании и приложений к ним в
МБОУ <<Гимназия J\b6> г. Алатырь ЧР> (далее - Порядок) опрелеляет требования к
организации работы по уничтожению аттестатов и приложений к ним, испорченных
при заполнении в МБОУ <<Гимназия J\b6> г. Алатырь ЧР (далее - гимназия).

1.2. Настоящий Порялок разработан в соответствии с Федерапъным зzlконом от
29.|2.2012 Ns273-ФЗ (Об образовании в Российской Федер€u{ии), прикtr}ом Министер-
ства образовtlния и науки Российской Фелерации от 14.02.2014 ЛЬ115 кОб угверждении
Порядща запоJIнения, )лета и вьцачи аттестатов об основном общем и среднем общем
образовшlии и их дуб.гпакатов)), постановлением Кабинета Министров Чувашской Рес-
публпаки от 19 июJIя 2005 года ЛЬ182 <<О порядке изготовления, хр€tнениrl, испоJБзов€лниrI
и уничтожения печатей и бланков с воспроизведением Государственного герба Чуваш-
ской Респубrгrкп>.

2. Организацпя rIета, хранения и использования бланков аттестатов и
приложений к ним

2.1. Бланки аттестатов и приложений к ним хранятся в гимназии как доку-
менты строгой отчетности и учитываются по специzrльному реестру.

2.2. Передача приобретенных бланков аттестатов и приложений к ним в дру-
гие организации, осуществляющие образовательную деятельность, не допускается.

2.З. Щля учета выданных аттестатов, приложений к ним, дубликатов аттеста-
тов и лубликатов приложений к аттестатам в гимн€lзии ведется книга регистрации
выданных документов об образовании (далее - книга регистрации).

2.4. Листы книги регистрации пронумеровываются, книга регистрации про-
шнуровывается, скрепляется печатью с указанием количества листов в книге реги_
страции и хранится как документ строгой отчетности.

2.5. Ответственность за учет, хранение и использование бланков аттестатов и
приложений к ним, а также книги регистрации возлагается на директора гимн€lзии.

2.6. Ответственность за заполнение книги регистрации, бланков аттестатов и
приложений к ним возлагается на заместителя директора гимназии по учебно-
воспитательной работе.



3. Организация работы по уничтожению бланков аттестатов и
приложений к ним

3.1. Испорченные при запоJIнении блшrки аттестатов и приложений к ним подIе-
жат списанию и уншIтох(ению по решению создzшной в гиппrазии комиссии по списанию
и уничтожению блшrков аттестатов и приложений к ним в составе: председатель комис-
сии - диреImор, tIлены комиссии - заместитеш,I диреImора по 1чебно-воспитательной ра-
боте.

3.2. ДJIя списания и униtIтожения испорченных при запоJIнении блшrков аттестатов
и приложений к ним комиссия составJIяет акт, в котором укtr}ывается коJIичесrзо (чис-
лом и прописью) и номера уIIичтожаемьIх блшrков аттестатов и приложений к ним в со-
ответствии с Приложением 1. Номера испорченньD( тититулов аттестатов вырезаются и
накJIеиваютсяна отдельньй JIист буплагlа, которьй прил€г€лются к акry (Приложение 2) и
хранятся в гимнЕlзии.

3.3. Блшки испорченньIх аттестатов и цриложений к ним перед уничтожением
сверяются с записями в акте и униtIтожаются пугем механического измельчения.



Приложение 1

к Поряд(у учета, хранения, использования и уничтожения
бланков аттестатов об основном общем,

среднем общем образованиии приложений к ним

(())20г

Акт
на списание испорченных бланков документов государственного образца

мушиципального бюджетного общеобразовательного учрежденпя
<<Гимназия ЛlЬб имени академпка-кораблестроителя А.Н. Крылова) города

Алатыря Чувашской Республшки

Настоящий акт составлен комиссией в составе председателя ФИО и членов
комиссии ФИО l, ФИО 2, о том, что испорченные бланки в количестве 1 штуки
списаны и уничтожены, в том числе:

J\b

п\п
Наименование документа количество

(числом и
прописью)

Номер бланка аттестата

Пр.дседатель комиссии : lФиоl

члены комиссии: lФиоl

lФиоl



Приложение2
к Порядку учета, хранения, использования и уничтожения

бланков аттестатов об основном общем,
среднем общем образованиии приложений к ним

(())20г

Номера испорченных бланков аттестатов

м п\п Номер бланка аттестата (наклеивается
вырезанный из аттестата номер бланка

аттестата)

Подтверждение об уничтожении
бланков аттестатов или их прило-
жений (указывается дата уничто-

жения, способ уничтожения)

Пр.дседатель комиссии:

члены комиссии:

lФиоl

lФиоl

lФиоl


