
  



ность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность 

иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со ста-

тьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 года № 115 – ФЗ «О правовом положении иностранных 

граждан Российской Федерации». 

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведе-

ния: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ре-

бенка; 

б) дата и место рождения ребенка; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ре-

бенка; 

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка; 

е) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в 

том числе русского языка как родного языка. 

Примерная форма заявления размещается на информационном стенде и на официальном 

сайте Организации в сети Интернет. 

Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в Органи-

зацию почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством официального  сайта 

Учредителя Организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», федераль-

ной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципаль-

ных услуг (функций)» в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги в со-

ответствии с п.8 «Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного об-

разования (утв. Приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 № 293). 

Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных 

представителей) ребенка и другие документы в соответствии с п. 9 «Порядка приема на обучение 

по образовательным программам дошкольного образования (утв. Приказом Министерства образо-

вания и науки РФ от 08.04.2014 № 293) предъявляется руководителю Организации или уполномо-

ченному им должностному лицу в сроки, определяемые учредителем Организации до начала по-

сещения ребенком Организации. 

Прием детей осуществляется на основании медицинского заключения в соответствии с 

п.11.1. Постановления Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 

15.05.2013 № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требо-

вания к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных ор-

ганизаций».  
Копии предъявляемых документов при приеме ребенка в Организацию хранятся в Организа-

ции весь период пребывания воспитанника в Организации. 

2.5. Для приема в образовательную организацию: 

а) родители (законные представители) детей, проживающих на территории города Новочебоксар-

ска, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют ориги-

нал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или 

законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту житель-

ства или по месту пребывания на территории города Новочебоксарска или документ, содержащий 

сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания. 

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, до-

полнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка. 

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами 

без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или 

законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пре-

бывание в Российской Федерации.  



Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или 

вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык, на время обучения ре-

бенка. 

Заявление о приеме ребенка в Организацию и прилагаемые к нему документы, представленные 

родителями, (законными представителями), регистрируются заведующим Организации в Журнале 

приема заявлений в Организацию (Приложение 2). 

После регистрации заявления родителям (законным представителям) выдается расписка о получе-

нии документов (Приложение 3), содержащая информацию о регистрационном номере заявления 

о приеме ребенка в Организацию, перечне представленных документов. Расписка заверяется под-

писью должностного лица Организации, ответственного за прием документов, и печатью Органи-

зации. 

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной 

образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных 

представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

Требование представления иных документов для приема детей в МБДОУ № 25 "Гнёздышко" в ча-

сти, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.  

2.6.Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема 

документы, в соответствии с пунктом 2.4. настоящих Правил (п. 9 «Порядка приема на обучение 

по образовательным программам дошкольного образования" (утв. Приказом Министерства обра-

зования и науки РФ от 08.04.2014 № 293)) остаются на учете детей, нуждающихся в предоставле-

нии места в Организацию. Место в Организации предоставляется ребенку при освобождении мест 

в соответствующей возрастной группе в течение года. 

2.7. После приема документов, указанных в п. 9 «Порядка приема на обучение по образователь-

ным программам дошкольного образования (утв. Приказом Министерства образования и науки 

РФ от 08.04.2014 № 293), Организация заключает договор об образовании по образовательным 

программам дошкольного образования (далее - договор) Часть 2 статьи 53, 54 Федерального зако-

на от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"с родителями (за-

конными представителями) ребенка. 

Договор об образовании заключается в простой письменной форме в двух экземплярах с выдачей 

одного экземпляра родителям (законным представителям). 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информаци-

онные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельно-

сти, уставом Организации фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью роди-

телей (законных представителей) ребенка.  

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработ-

ку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законода-

тельством Российской Федерации (ч.1 ст.6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152 – ФЗ «О пер-

сональных данных»). 

2.8. В соответствии с законодательством Российской Федерации при приеме детей  Организация  

обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, с лицензией на осуществле-

ние образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обя-

занности воспитанников. 

Копии указанных документов, информация  о сроках приема документов размещаются на инфор-

мационном стенде Организации и на официальном сайте Организации в сети Интернет. 

2.9. Прием ребенка в Организацию оформляется распорядительным актом, которому предшеству-

ет  заключение договора об образовании. Распорядительный акт издается в течение трех рабочих 

дней после заключения договора об образовании между Организацией и родителями (законными 

представителями).  

Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стен-

де Организации и на официальном сайте Организации в сети Интернет. 

После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предо-

ставлении места в Организации, в порядке предоставления государственной и муниципальной 

услуги в соответствии с пунктом 8 «Порядка приема на обучение по образовательным программам 
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дошкольного образования (утв. Приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 № 

293). 

2.10. На каждого ребенка, зачисленного в Организацию, заводится личное дело, в котором хранят-

ся все копии сданных при приеме документов. 

Личное дело хранится  в течение всего времени обучения ребенка в организации. 

2.11. Сведения о ребенке, зачисленном в Организацию, фиксируются в «Книге учета детей до-

школьного учреждения» (далее – Книга учета). Книга учета предназначена для регистрации све-

дений о детях, посещающих Организацию, и родителях (законных представителях), а также для 

осуществления контроля  движения контингента детей в учреждении. 

2.12.Прием детей в Организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии 

свободных мест. 

 

3. Сохранение мест за воспитанником Организации 

 

3.1. Место за ребенком, посещающим дошкольное образовательное учреждение, сохраняется на 

время: 

- болезни; 

- пребывания в условиях карантина; 

- прохождения санаторно-курортного лечения по письменному заявлению родителей; 

- отпуска родителей (законных представителей) сроком не более 75 дней по письменному заявле-

нию родителей; 

- в иных случаях  по письменному заявлению родителей. 

4. Отчисление ребёнка из образовательного учреждения 

4.1.   Отчисление воспитанника из образовательного учреждения осуществляется по следующим 

основаниям: 

1) в связи с окончанием получения дошкольного образования;   

2) досрочно:  

- по инициативе родителей (законных представителей), в том числе в случае перевода обучающе-

гося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществля-

ющую образовательную деятельность; 

   - по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представи-

телей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную 

деятельность. 

4.2.   Отчисление ребёнка из образовательного учреждения оформляется приказом руководителя на 

основании заявления родителей (законных представителей). 

 

5. Порядок регулирования спорных вопросов 

 

5.1. Спорные вопросы по порядку приема на обучение по образовательным программам дошколь-

ного образования, возникающие между родителями (законными представителями)  и  Организаци-

ей, регулируются Учредителем Организации. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 
Заведующему  МБДОУ  «Детский сад № 25 «Гнёздышко»   

Каменских Оксане Александровне 

Фамилия _______________________________ 

Имя____________________________________ 

Отчество________________________________ 
(родителя (законного представителя)) 

паспорт  , выдан 
 (серия, номер)  

 
(дата выдачи и орган, выдавший документ) 

 

                        ,   

проживающего(ей) по 

адресу 

 

______________________________________________ 

контактный телефон   
 

 

Заявление 

о приеме в дошкольное образовательное учреждение 

Прошу Вас  принять в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учрежде-

ние  «Детский сад присмотра и оздоровления часто болеющих и аллергичных детей № 25 «Гнёз-

дышко» города Новочебоксарска Чувашской Республики на обучение по образовательным про-

граммам дошкольного образования моего ребенка  

_____________________________________________________________________________________

____________________________________ «_____» _____________20_____ 
(Ф.И.О. ребенка),                                                                                     дата рождения  

_____________________________________________________________________________ 
место рождения ребенка 

с «___» _________________20____г. 

                           Адрес фактического проживания ребенка 

_____________________________________________________________________________                     

Приложение: 

1. Копия документа, удостоверяющего личность родителя. 

2. Копия свидетельства о рождении ребёнка. 

3. Медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка. 

4. Копия свидетельства о регистрации по месту жительства ребенка 

5. _________________________________________________ 

 С  Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательными 

программами, локальными актами, регламентирующими права участников образовательного про-

цесса, организацию и осуществление образовательной деятельности, ознакомлен(а)_____________    

(подпись). 

 Согласен(а) на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка  в 

порядке, установленном законодательством РФ (ч.1 ст. 6 ФЗ от 27.07.2006 г № 152-ФЗ «О персо-

нальных данных»_____________    (подпись). 

            В целях реализации прав, установленных статьей 14 Федерального закона от 29.12.2012 № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», прошу предоставить возможность получения 

моим ребенком дошкольного образования на _________________________ языке и изучение род-

ного ______________________ языка. ________________    (подпись). 

Сведения о родителях 

Мать: 

__________________________________________________________________________________ 
Ф.И.О., год рождения 

_____________________________________________________________________________________ 
адрес проживания, телефон 

Отец: 

____________________________________________________________________________________ 



Ф.И.О., год рождения 

_____________________________________________________________________________________ 
адрес проживания, телефон 

Дата «_____»_____________20___г.                _________________  __________________ 
                                                                                                          (подпись)                   (расшифровка подписи) 

Регистрационный № ________   «_____»_______ 20___г. 

Ознакомлен (а)с правилами подачи документов на выплату компенсации части ро-

дительской платы за содержание ребенка в образовательном учрежде-

нии_________________________________________ 
подпись 

Приложение 2 

 

 

№ Ф.И.О. 

родителя 

Ф.И.О. 

ребёнка 

Дата 

рождения 

ребенка 

Приказ о 

зачислении 

ребёнка 

Перечень докумен-

тов 

Дата Подпись о 

получении 

расписки 
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Приложение 3 

 

 
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 

 «Детский сад присмотра и оздоровления часто болеющих и аллергичных детей № 25 «Гнёздышко» 

города Новочебоксарск Чувашской Республики 

                                                                                                             

Расписка  

в получении документов для приема ребенка в дошкольное образовательное учреждение 

 

Заведующий  МБДОУ «Детский сад № 25 «Гнёздышко» __________________________________ 

приняла документы для приема ребенка ________________________________________________________ 
                                                               (Ф.И.О. ребенка)  

в дошкольное образовательное учреждение от 

___________________________________________________________________________________                                                        
                                                                                                              (Ф.И.О родителя) 

проживающего по адресу _____________________________________________________________________, 

тел.___________________________. 

 

№ п/п Наименование документа Оригинал / копия Количество 
1 Заявление о приеме ребенка оригинал 1 
2 Паспорт родителя копия 1 
3 Свидетельство о рождении ребенка копия 1 
4 Свидетельство о регистрации ребенка по месту 

жительства 
копия 1 

5 Медицинское заключение о состоянии здоровья 

ребенка 
оригинал 1 

    



Регистрационный № заявления ________ от ___________________ 

Категория заявителя     проживающий / не проживающий  на закрепленной территории 
                                                                        (нужное подчеркнуть) 

Дата выдачи  ____________  

Документы сдал:                                                                          Документы принял:    
_____________________________          ____________                                                                       _______________ 

                Ф.И.О.                                    подпись                                        Ф.И.О.                                    подпись 

                                                                                                М.П. 

Ознакомлен (а) с правилами подачи документов на  выплату компенсации части  родительской платы за 

содержание ребенка в общеобразовательном учреждении         __________________________________                
          подпись 

 


