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Приложение № 6 к Учетной политике 

 

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с федеральными 

стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 

государственного сектора", "Основные средства", "Аренда", "Обесценение активов", 

утвержденными приказами Минфина России от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, 

№ 259н соответственно; приказами Минфина России от 01.12.2010 № 157н "Об 

утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 

государственной власти (государственных органов), органов местного 

самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 

государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и 

Инструкции по его применению", от 06.12.2010 №162н "Об утверждении Плана 

счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению (далее - Инструкция 

№162н), Методическими указаниями по проведению инвентаризации имущества и 

финансовых обязательств, утвержденных приказом Минфина РФ от 13.06.1995 № 49; 

приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 

государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по 

их применению". 

1.2. Персональный состав комиссии утверждается отдельным приказом. 

1.3. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее 

руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении 

спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии. 

1.4. Комиссия проводит заседания по мере необходимости, но не реже одного 

раза в год. 

1.5. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен 

превышать 14 дней. 

1.6. Решения комиссии считаются правомочными, если на ее заседании 

присутствует не менее двух третей от общего числа ее членов. 

1.7. Комиссия принимает решения по вопросам поступления и выбытия 

нефинансовых активов. 

К полномочиям комиссии также относится проведение плановых и 

внеплановых инвентаризаций имущества и обязательств, согласно Положению об 

инвентаризации. 

1.8. При отсутствии работников учреждения, обладающих специальными 

знаниями, для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты. 

Экспертом не может быть материально ответственное лицо учреждения, на которое 

возложена ответственность за материальные ценности, в отношении которых 

принимается решение о списании. 

1.9. Комиссия оформляет соответствующие акты о поступлении и выбытии 

нефинансовых активов. 

1.10. Оформленные в установленном порядке документы (п.п. 1.9, 2.6, 2.17, 

2.18, 3.3, 3.6 настоящего Положения), необходимые для согласования решения о 

списании имущества, комиссия передает в соответствии с Графиком 

документооборота: 
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- в централизованную бухгалтерию; 

- материально ответственным лицам; 

- должностным лицам, ответственным за предоставление сведений в 

уполномоченный орган для включения сведений в Реестр имущества или исключения 

сведений из этого реестра. 

 

2. Принятие решений при поступлении нефинансовых активов и в ходе их 

эксплуатации 

 

2.1. Комиссия принимает решения по следующим вопросам: 

1) выявление при приемке нефинансовых активов товаров ненадлежащего 

качества; 

2) определение категории поступающего имущества (основные средства, 

нематериальные активы, непроизведенные активы или материальные запасы); 

3) определение срока полезного использования поступающих в учреждение 

основных средств и нематериальных активов в целях принятия к учету и начисления 

амортизации; 

4) определение первоначальной (фактической) стоимости поступающих в 

учреждение нефинансовых активов в установленных случаях; 

5) изменение первоначальной (фактической) стоимости нефинансовых активов 

учреждения и сроков их полезного использования, обесценение основных средств и 

нематериальных активов; 

6) проверка кадастровой стоимости земельных участков и объектов 

недвижимости, которые учитываются в бухгалтерском учете по кадастровой 

стоимости; 

7) контроль за обозначением материально ответственными лицами 

инвентарных номеров на соответствующих объектах основных средств; 

8) оценка обоснованности (эффективности) финансово-экономических 

решений, принимаемых при изготовлении объектов нефинансовых активов 

хозяйственным способом. 

2.2. В случае выявления товаров ненадлежащего качества при их приемке 

комиссией оформляется Акт приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 

0504220) (в том числе при поступлении материальных запасов, некачественных 

объектов, подлежащих учету в составе основных средств, и других материальных 

ценностей ненадлежащего качества). 

2.3. При принятии к учету объектов имущества комиссия проверяет наличие 

сопроводительных документов и технической документации, а также производит 

инвентаризацию приспособлений, принадлежностей, составных частей поступающего 

имущества в соответствии с данными указанных документов. 

2.4. Решение об отнесении объекта имущества к основным средствам, 

нематериальным активам, непроизведенным активам или материальным запасам 

принимается на основании п.п. 7, 8 стандарта "Основные средства", п.п. 38, 39, 41, 56, 

57, 70, 98, 99 Инструкции № 157н, а также соответствующих положений Учетной 

политики для целей бухгалтерского учета. 

2.5. Решение о сроках полезного использования, поступивших в учреждение 

основных средств, нематериальных активов в целях их принятия к учету и 

начисления амортизации принимается комиссией в соответствии с требованиями п. 

35 стандарта "Основные средства", п.п. 44, 60, 61 Инструкции № 157н, а также 

согласно положениям Учетной политики для целей бухгалтерского учета. 

2.6. Первоначальная (фактическая) стоимость объектов нефинансовых активов 

при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) определяется на 

основании сопроводительной документации (контрактов, договоров, актов 
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выполненных работ (оказанных услуг), накладных и других сопроводительных 

документов поставщиков (исполнителей)) согласно положениям п.п. 15 - 24 стандарта 

"Основные средства", требованиям п.п. 23, 47, 62, 72, 102, 103 Инструкции № 157н и 

соответствующим положениям Учетной политики для целей бухгалтерского учета. 

2.7. По решению комиссии затраты могут быть признаны непосредственно 

связанными с приобретением, сооружением или изготовлением (созданием) объектов 

нефинансовых активов с целью их включения в первоначальную (фактическую) 

стоимость этих активов. Положения данного пункта применяются в отношении тех 

затрат, включение которых в первоначальную (фактическую) стоимость объектов 

нефинансовых активов прямо не предусмотрено федеральными стандартами, 

Инструкцией № 157н и Учетной политикой для целей бухгалтерского учета. 

2.8. При поступлении объектов нефинансовых активов по договорам дарения 

(пожертвования) от юридических и физических лиц, оприходовании неучтенных 

активов, выявленных при инвентаризации и проверках, поступлении объектов 

имущества от разукомплектации (частичной ликвидации) объектов нефинансовых 

активов, поступлении материальных запасов в результате разборки, утилизации 

(ликвидации) основных средств или иного имущества стоимость нефинансовых 

активов определяется комиссией согласно положениям п. 52 стандарта 

"Концептуальные основы", п. 22 стандарта "Основные средства", п.п. 23, 25, 31, 106, 

357 Инструкции № 157н и соответствующим положениям Учетной политики для 

целей бухгалтерского учета. 

При частичной ликвидации объекта основных средств расчет стоимости 

ликвидируемой части объекта осуществляется в соответствии с Учетной политикой 

для целей бухгалтерского учета. 

2.9. Первоначальной стоимостью земельных участков, находящихся у 

учреждения на праве постоянного (бессрочного) пользования, признается их 

рыночная (кадастровая) стоимость (п. 23 Инструкции № 157н). 

2.10. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов 

текущая восстановительная стоимость нефинансовых активов определяется 

комиссией на день обнаружения ущерба согласно положениям, п. 220 Инструкции № 

157н и Учетной политики для целей бухгалтерского учета. 

2.11. В случае достройки, реконструкции, дооборудования, модернизации 

основных средств комиссией может быть принято решение об увеличении срока 

полезного использования соответствующих объектов (п. 44 Инструкции № 157н, 

Учетная политика для целей бухгалтерского учета). Решение об увеличении срока 

полезного использования основных средств принимается на основании заключения 

комиссии, согласно которому в результате произведенных работ изменились 

первоначально принятые нормативные показатели функционирования объекта. 

2.12. Комиссия определяет продолжительность периода, в течение которого 

предполагается использовать нематериальные активы, числящиеся в балансовом 

учете учреждения (п. 61 Инструкции № 157н). В случаях его существенного 

изменения комиссия уточняет срок полезного использования соответствующих 

нематериальных активов. 

2.13. В случае достройки, реконструкции, дооборудования, модернизации 

нефинансовых активов (основных средств, нематериальных активов, материальных 

запасов) комиссией принимается решение об увеличении их первоначальной 

(фактической) стоимости (п. 19 стандарта "Основные средства", п.п. 27, 69, 120 

Инструкции № 157н; соответствующие положения Учетной политики для целей 

бухгалтерского учета). 

2.14. Уполномоченный член комиссии контролирует нанесение материально 

ответственным лицом присвоенных объектам основных средств инвентарных 

номеров, а также маркировку мягкого инвентаря и иных объектов материальных 

garantf1://71489050.1015/
garantf1://71489050.1024/
garantf1://12080849.2023/
garantf1://12080849.2047/
garantf1://12080849.2062/
garantf1://12080849.2072/
garantf1://12080849.2102/
garantf1://12080849.2103/
garantf1://12080849.2000/
garantf1://57970355.0/
garantf1://71486636.1052/
garantf1://71489050.1022/
garantf1://12080849.2023/
garantf1://12080849.2025/
garantf1://12080849.2031/
garantf1://12080849.2106/
garantf1://12080849.2357/
garantf1://57970355.230/
garantf1://12080849.2023/
garantf1://12080849.2220/
garantf1://57970355.0/
garantf1://12080849.2044/
garantf1://12080849.2061/
garantf1://71489050.1019/
garantf1://12080849.2027/
garantf1://12080849.2069/
garantf1://12080849.2120/


4 

 

запасов с учетом требований п.п. 46, 118 Инструкции № 157н и Учетной политики 

для целей бухгалтерского учета. 

2.15. При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта нефинансовых 

активов комиссия принимает решение о расчете стоимости ликвидируемой части 

объекта в соответствии с положениями Учетной политики для целей бухгалтерского 

учета. 

2.16. При поступлении нефинансовых активов, а также в ходе их эксплуатации 

(использования) комиссией оформляются следующие первичные документы: 

 

Первичные учетные 

документы 

Основания для оформления 

Акт о приеме-

передаче объектов 

нефинансовых 

активов (ф.0504101) 

Поступление объектов недвижимого имущества (в том числе 

непроизведенных активов) по любым основаниям, а также 

неотделимых улучшений в арендованное имущество. В 

установленных законодательством случаях к Акту 

прилагаются документы, подтверждающие государственную 

регистрацию объектов недвижимости 

Поступление объектов движимого имущества (в том числе 

отдельных видов непроизведенных активов), 

нематериальных активов по любым основаниям, кроме: 

- объектов основных средств стоимостью до 10 000 рублей 

включительно; 

- библиотечного фонда. 

Поступление однородных групп объектов основных средств, 

нематериальных и непроизведенных активов по любым 

основаниям, кроме, объектов движимого имущества, 

стоимостью до 10 000 руб. включительно. 

Приходный ордер на 

приемку 

материальных 

ценностей 

(нефинансовых 

активов) (ф.0504207) 

Поступление нефинансовых активов, включая: 

- объекты движимого имущества, стоимостью до 10 000 руб. 

включительно; 

- объекты библиотечного фонда, драгоценных металлов и 

драгоценных камней; 

- материалы, полученные от ликвидации (разборки, 

утилизации), проведения демонтажных и ремонтных работ 

объектов основных средств (на основании данных, 

отраженных в соответствующем Акте на списание) 

Акт о приеме-сдаче 

отремонтированных, 

реконструированных, 

модернизированных 

объектов основных 

средств (ф.0504103) 

Завершение работ по достройке, реконструкции, 

модернизации, дооборудованию объектов основных средств 

Акт о модернизации 

нематериального 

актива 

В случае увеличения стоимости нематериального актива в 

результате модернизации 

Акт о консервации 

(расконсервации) 

объектов основных 

средств 

Документ оформляется при консервации объектов основных 

средств на срок более трех месяцев и при расконсервации 

Акт о 

разукомплектации 

(частичной 

Решение о разукомплектации (частичной ликвидации) 

объектов основных средств силами учреждения (Учетная 

политика для целей бухгалтерского учета) 

garantf1://12080849.2046/
garantf1://12080849.2118/
garantf1://70851956.2010/
garantf1://70851956.2010/
garantf1://70851956.2130/
garantf1://70851956.2030/
garantf1://57970403.0/


5 

 

ликвидации) 

основного средства 

Акт о приемке 

материалов 

(материальных 

ценностей) 

(ф.0504220) 

- Выявление расхождений фактического наличия материалов 

с данными документов поставщика 

 

Соответствующие Акты и (или) приходные ордера составляются также в 

случае: 

- оприходования неучтенных объектов нефинансовых активов, выявленных при 

инвентаризации; 

- принятия к учету материальных ценностей, поступивших в порядке 

возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом. 

 

3. Принятие решений по выбытию активов 

 

3.1. При выбытии (списании) активов комиссия осуществляет следующие 

полномочия: 

1) осмотр имущества; 

2) принятие решения по вопросу о целесообразности (возможности) 

дальнейшего использования (восстановления) имущества или его частей (узлов, 

деталей, конструкций и материалов) с учетом положений Учетной политики для 

целей бухгалтерского учета; 

3) установление причин списания имущества; 

4) проверка документов, представленных должностными лицами, 

инициировавшими рассмотрение вопроса о списании имущества; 

5) принятие решения о необходимости: 

- затребования дополнительных документов (информации); 

- привлечения специалистов (экспертов) и (или) специализированных 

организаций для принятия решения; 

6) принятие решения о списании имущества (в том числе числящихся за 

балансом объектов движимого имущества, периодических изданий), дебиторской и 

кредиторской задолженности; 

7) подготовка Акта о списании имущества и документов для согласования 

списания имущества; 

8) контроль за изъятием из списываемого имущества пригодных узлов, 

деталей, конструкций и материалов; 

9) контроль изъятия из списываемого имущества пригодных к использованию 

материальных ценностей (в том числе драгоценных металлов и камней, цветных 

металлов), определение их количества и веса; 

10) контроль сдачи на склад пригодных к использованию материальных 

ценностей, полученных в результате разборки (демонтажа) объектов имущества; 

11) установление лиц, виновных в списании имущества в результате 

нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, недостач, порчи, хищений; 

12) осуществление сверок с дебиторами и кредиторами с целью принятия 

решения о списании дебиторской и кредиторской задолженности. 

3.2. Комиссия принимает решение о выбытии (списании) активов учреждения 

согласно положениям п.п. 45, 46 стандарта "Основные средства", п.п. 34, 51, 63, 339, 

371, 377 Инструкции № 157н в следующих случаях: 

1) имущество непригодно для дальнейшего использования по целевому 

назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том 

garantf1://70851956.2150/
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числе физического или морального износа; 

2) имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие 

гибели или уничтожения, в том числе помимо воли учреждения (хищения, недостачи 

и порчи, выявленные при инвентаризации), а также невозможности выяснения его 

местонахождения; 

3) имущество в установленном порядке передается иной организации 

государственного сектора, государственному (муниципальному) предприятию; 

4) в иных случаях прекращения права оперативного управления, 

предусмотренных действующим законодательством; 

5) признание дебиторской задолженности по доходам бюджета безнадежной ко 

взысканию в целях ее списания с балансового учета по основаниям, указанным в п.п. 

1, 2 ст. 47.2 БК РФ; 

6) признание дебиторской задолженности, подлежащей списанию с 

забалансового учета, при завершении срока возможного возобновления процедуры 

взыскания задолженности согласно действующему законодательству, а также при 

получении документов, подтверждающих прекращение обязательств смертью 

(ликвидацией) дебитора; 

7) признание согласно положениям Учетной политики для целей 

бухгалтерского учета кредиторской задолженности невостребованной кредиторами в 

целях ее списания с балансового учета и истечение срока учета кредиторской 

задолженности за балансом в целях ее списания с забалансового учета. 

3.3. Комиссия принимает решения по выбытию (списанию) активов с учетом: 

1) наличия технического заключения экспертов или сотрудников учреждения, 

обладающих специальными знаниями, о состоянии объектов имущества, подлежащих 

списанию, или дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации, а 

также на производственный и хозяйственный инвентарь - при списании основных 

средств, не пригодных к использованию по назначению; 

2) информации о наличии драгоценных металлов и драгоценных камней, 

содержащихся в списываемых основных средствах, которые учитываются в порядке, 

установленном приказом Минфина России от 09.12.2016 № 231н "Об утверждении 

Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, 

продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и 

обращении"; 

3) наличия акта об аварии или заверенной его копии, а также пояснений 

причастных лиц о причинах, вызвавших аварию - при списании основных средств, 

выбывших вследствие аварий и иных чрезвычайных обстоятельств; 

4) наличия иных документов, подтверждающих факт преждевременного 

выбытия имущества из владения, пользования и распоряжения. 

3.4. В установленных действующими нормативными правовыми актами 

случаях комиссия передает в уполномоченный орган власти (местного 

самоуправления) Акт о списании имущества и иные документы, необходимые для 

согласования решения о списании имущества. После согласования Акт передается на 

утверждение руководителю учреждения. 

3.5. После утверждения Акта о списании имущества комиссия контролирует 

выполнение мероприятий, предусмотренных этим актом: разборку, демонтаж, 

уничтожение, утилизацию и т.п. 

3.6. При выбытии (списании) активов комиссией оформляются следующие 

первичные документы: 

 

Первичные учетные 

документы 

Основания для оформления 

Акт о списании объектов Списание основных средств (кроме 

garantf1://12012604.4721/
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нефинансовых активов (кроме 

транспортных средств) 

(ф.0504104) 

автотранспортных средств), нематериальных 

активов, непроизведенных активов 

Акт о списании транспортного 

средства (ф.0504105) 

Списание транспортных средств 

Акт о списании мягкого и 

хозяйственного инвентаря 

(ф.0504143) 

Списание однородных предметов хозяйственного 

инвентаря (в т.ч. списание указанных объектов с 

забалансового учета) 

Акт о списании исключенных 

объектов библиотечного 

фонда (ф.0504144) 

Списание литературы из библиотечного фонда (с 

приложением списков исключенной литературы) 

Акт о ликвидации 

(уничтожении) основного 

средства 

Оформляется при ликвидации (уничтожении) 

объектов основных средств силами учреждения 

(Учетная политика для целей бухгалтерского учета) 

Акт о списании материальных 

запасов (ф.0504230) 

Оформляется после документального 

подтверждения достижения целей, ради которых 

выдавались материальные запасы, и возврата их 

остатков на склад. Актом, как правило, 

оформляются выдача и списание: 

- строительных материалов; 

- запасных частей и иных материалов, 

используемых для изготовления (ремонта) 

нефинансовых активов; 

- дорогостоящих канцелярских принадлежностей; 

- материальных запасов, используемых не в 

повседневной деятельности учреждения, а для 

проведения разовых мероприятий (концертов, 

семинаров и т.п.) 

Акт о приеме-передаче 

объектов нефинансовых 

активов (ф.0504101) 

Составляется при выбытии здания (сооружения) в 

связи с передачей или при продаже объекта 

недвижимости. 

К Акту прилагаются документы о государственной 

регистрации прав (прекращении прав) на 

недвижимость (их заверенные копии) 

Составляется при выбытии объектов основных 

средств (за исключением объектов недвижимого 

имущества, объектов библиотечного фонда), 

непроизведенных активов в связи с передачей или 

продажей 

Акт о списании дебиторской 

задолженности с балансового 

учета 

признание дебиторской задолженности по доходам 

бюджета безнадежной ко взысканию в целях ее 

списания с балансового учета по основаниям, 

указанным в п.п. 1, 2 ст. 47.2 БК РФ; 

 

Акт о списании дебиторской 

задолженности с 

забалансового учета 

- Завершение срока возможного возобновления 

процедуры взыскания задолженности согласно 

действующему законодательству; 

- получение документов, подтверждающих 

прекращение обязательств смертью (ликвидацией) 

дебитора (кредитора) 
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Приложение №7 к Учетной политике 

 

Положение об инвентаризации 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее положение об инвентаризации (далее - Положение) разработано 

в соответствии с требованиями: 

- Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее 

- Закон № 402-ФЗ); 

- Инструкции по применению единого плана счетов бухгалтерского учета для 

государственных органов власти (государственных органов), органов местного 

самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 

государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, 

утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 №157н (далее - Инструкции 

№157); 

- Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и 

отчетности организаций государственного сектора", утвержденного приказом 

Минфина России от 31.12.2016 № 256н; 

- Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств, утвержденных приказом Минфина России от 13.06.1995 №49 (далее - 

Методические указания №49), в части не противоречащей требованиям федеральных 

стандартов для организаций госсектора, Закона №402-ФЗ и Инструкции №157н; 

- приказа Минфина России от 30.03.2015 №52н "Об утверждении форм 

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых 

органами государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 

государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по 

их применению" (далее - Приказ №52н); 

- Правил, утвержденных постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 

№731; 

- Инструкции, утвержденной приказом Минфина России от 09.12.2016 №231н; 

- Указания Банка России от 11.03.2014 № 3210-У. 

1.2. Положение устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, 

финансовых активов и обязательств учреждения, сроки ее проведения и оформления 

результатов. 

1.3. Целями инвентаризации являются: 

- выявление фактического наличия имущества; 

- сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского 

(бюджетного) учета; 

- проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств; 

- определение фактического состояния имущества и его оценка; 

- документальное подтверждение наличия активов и обязательств. 

 

2. Порядок проведения инвентаризации 

 

2.1. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата и сроки их проведения, 

перечень имущества и обязательств, проверяемых при конкретной инвентаризации, 

устанавливаются руководителем учреждения, кроме случаев, предусмотренных в п. 

2.2 Положения. 

2.2. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводится 
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обязательно: 

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи 

ценностей; 

- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных 

ситуаций, вызванных экстремальными условиями; 

- при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел); 

- при передаче (возврате) имущества учреждения в аренду, управление, 

безвозмездное пользование, а также выкупе, продаже комплекса объектов учета 

(имущественного комплекса); 

- перед составлением годовой бухгалтерской (бюджетной) отчетности, кроме 

имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года; 

- при реорганизации, ликвидации учреждения перед составлением 

разделительного (ликвидационного) баланса: 

- в других случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации или нормативными актами Минфина России. 

2.3. При коллективной или бригадной материальной ответственности 

инвентаризация проводится: 

- при смене руководителя коллектива или бригадира; 

- при выбытии из коллектива или бригады более 50 процентов работников; 

- по требованию одного или нескольких членов коллектива или бригады. 

2.4. Для проведения инвентаризации в организации создается постоянно 

действующая инвентаризационная комиссия. При большом объеме работ для 

одновременного проведения инвентаризации имущества создаются рабочие 

инвентаризационные комиссии. 

Состав инвентаризационных комиссий утверждается руководителем 

учреждения. 

В состав комиссий могут входить работники учреждения, бухгалтерской 

службы и другие специалисты, способные оценить состояние имущества и 

обязательств учреждения. В инвентаризационную комиссию могут быть включены 

муниципальные служащие финансового отдела, а также представители независимых 

аудиторских организаций. 

2.5. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии 

не входят. 

Их присутствие при проверке фактического наличия имущества обязательно. 

С материально ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии 

обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и 

приходные документы сданы в бухгалтерию или переданы комиссии, и все ценности, 

поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие - списаны в 

расход. 

2.6. Инвентаризации без каких-либо изъятий подлежат: 

- имущество, принадлежащее учреждению на праве оперативного управления и 

имущество муниципальной казны, независимо от его местонахождения 

(нефинансовые и финансовые активы, в том числе финансовые вложения, готовая 

продукция, товары, денежные средства и денежные документы); 

- обязательства, в т.ч. кредиторская задолженность, кредиты банков, займы; 

- имущество, не принадлежащее учреждению, но числящееся в бухгалтерском 

учете, прежде всего на забалансовых счетах (находящееся на ответственном 

хранении, арендованное, полученное для переработки или в безвозмездное 

пользование); 

- имущество, не учтенное по каким-либо причинам, но находящееся на момент 

инвентаризации на территории, подконтрольной учреждению. 

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и 
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материально ответственному лицу. 

Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем 

обязательного подсчета, взвешивания, обмера. 

Перечень объектов, подлежащих инвентаризации, периодичность (сроки 

проведения инвентаризации), а также перечень нормативных актов, регулирующих 

особенности проведения инвентаризации отдельных видов активов и обязательств, 

приведен в таблице: 

 

Объекты 

инвентаризации 

Периодичность и 

сроки проведения 

инвентаризации 

Нормативное регулирование 

порядка проведении 

инвентаризации 

Основные средства ежегодно, на 1 

ноября 

- п.п. 3.1 - 3.7 Методических 

указаний № 49; 

- п. 7.2 Приказа Минкультуры 

России от 08.10.2012 № 1077; 

- п.п. 27 - 40 Инструкции о порядке 

учета и хранения драгоценных 

металлов, драгоценных камней, 

продукции из них и ведения 

отчетности при их производстве, 

использовании и обращении, 

утвержденной Приказом Минфина 

России от 09.12.2016 №231н (далее 

- Инструкция № 231н) 

Нематериальные 

активы 

ежегодно на 1 ноября - п. 3.8 Методических указаний № 

49; 

- Методические рекомендации по 

инвентаризации прав на результаты 

научно-технической деятельности, 

утвержденные распоряжением 

Минимущества России, 

Минпромнауки России, Минюста 

России от 22.05.2002 № 1272-р/Р-

8/149 

Финансовые вложения ежегодно на 1 ноября - п. 3.9 Методических указаний № 

49 

Материальные запасы ежегодно на 1 ноября - п.п. 3.15 - 3.26 Методических 

указаний № 49; 

- п.п. 27 - 40 Инструкции № 231н; 

- ст. 38 Федерального закона от 

08.01.1998 № 3-ФЗ "О 

наркотических средствах и 

психотропных веществах" 

Незавершенное 

производство и 

расходы будущих 

периодов 

ежегодно - п.п. 3.27 - 3.35 Методических 

указаний № 49 

Денежные средства, 

денежные документы и 

бланки документов 

строгой отчетности 

Ежеквартально, на 

последний день 

отчетного периода 

(квартала) 

- п.п. 3.39 - 3.43 Методических 

указаний № 49; 

- п. 17 Положения об 

осуществлении наличных 

денежных расчетов и (или) расчетов 

garantf1://10003513.31/
garantf1://70280800.72/
garantf1://71482774.1027/
garantf1://71482774.1040/
garantf1://10003513.38/
garantf1://12029923.10000/
garantf1://12029923.0/
garantf1://10003513.39/
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с использованием платежных карт 

без применения контрольно-

кассовой техники, утвержденного 

постановлением Правительства РФ 

от 06.05.2008 №359; 

- письмо Минкультуры РФ от 

15.07.2009 №29-01-39/04 

Расчеты, 

обязательства, в том 

числе: 

- 0 205 00 000 "Расчеты 

по доходам"; 

- 0 206 00 000 "Расчеты 

по выданным 

авансам"; 

- 0 208 00 000 "Расчеты 

с подотчетными 

лицами"; 

- 0 209 00 000 "Расчеты 

по ущербу имуществу 

и иным доходам"; 

- 0 210 00 000 "Прочие 

расчеты с 

дебиторами"; 

- 0 302 00 000 "Расчеты 

по принятым 

обязательствам"; 

- 0 303 00 000 "Расчеты 

по платежам в 

бюджеты"; 

- 0 304 00 000 "Прочие 

расчеты с 

кредиторами"; 

ежегодно на 

последний день 

отчетного периода 

(года) 

- п.п. 3.44 - 3.48 Методических 

указаний №49; 

- п.п. 5.1 п. 1 ст. 21, абз. 2 п. 3 ст. 78 

НК РФ 

Резервы предстоящих 

расходов и платежей, 

оценочные резервы 

ежегодно на 

последний день 

отчетного периода 

- п.п. 3.49 - 3.55 Методических 

указаний №49 

Внеплановые 

инвентаризации всех 

видов имущества 

В соответствии с 

распоряжением 

руководителя 

- 

 

2.8. Порядок инвентаризации основных средств. 

2.8.1. Плановая инвентаризация основных средств, в том числе стоимостью до 

10 000 рублей, перед составлением годовой отчетности производится не позднее 1 

ноября. 

При проведении инвентаризации основных средств производится проверка: 

- фактического наличия объектов основных средств; 

- состояния объектов основных средств - выявляются объекты, нуждающиеся в 

ремонте, восстановлении, списании; 

- сохранности инвентарных номеров основных средств, нанесенных на объект и 

их составные части, приспособления, принадлежности; 

- наличия и сохранности технической документации; 

- наличия и сохранности правоустанавливающей документации (в 

garantf1://12060266.0/
garantf1://6638329.0/
garantf1://12080849.20500/
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предусмотренных случаях); 

- комплектности объектов; 

- наличия документов, подтверждающих гарантийные обязательства 

поставщиков (производителей) на технику (в первую очередь на технику, 

приобретенную в течение последнего года); 

- правильности применения кодов ОКОФ, группировки по счетам учета и 

установления норм амортизации. 

2.8.2. При проведении инвентаризации зданий (помещений) проверяются: 

- наличие правоустанавливающей документации; 

- наличие технической документации на отдельные инженерные и 

коммунальные системы, входящие в состав здания: систему водопровода, 

канализации, отопления, электроснабжения, пожарную сигнализацию, охранную 

сигнализацию, систему видеонаблюдения и т.д.; 

- соответствие узлов и компонент инженерных и коммунальных систем 

технической документации (при выявлении отклонений подготавливаются 

рекомендации об уточнении технической документации); 

- внешнее состояние конструктивных элементов здания, внешней и внутренней 

отделки, окон, дверей, узлов и компонент инженерных и коммунальных систем (при 

выявлении неисправностей формируются рекомендации по проведению ремонтно-

восстановительных работ). 

2.8.3. При проведении инвентаризации компьютерной техники проверяются: 

- серийные номера составных частей и комплектующих; 

- состав компонент системных блоков; 

- наличие правоустанавливающих документов на используемое программное 

обеспечение. 

2.8.4. При проведении инвентаризации объектов автотранспорта (самоходной 

техники) проверяются: 

- наличие и состояние приспособлений и принадлежностей; 

- исправность одометра; 

- исправность датчиков количества топлива; 

- соответствие данных одометра данным путевых листов. 

2.9. Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные 

Приказом № 52н: инвентаризационные описи (формы 0504081 - 0504089, 0504091) и 

ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф.0504092). Для каждого 

вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи (сличительной 

ведомости). 

Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о 

фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления 

материалов. 

Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах 

отдельно по каждому месту хранения ценностей и материально ответственным лицам. 

Инвентаризационные описи подписывают все члены инвентаризационной 

комиссии и материально ответственные лица, что подтверждает факт проверки 

комиссией имущества в их присутствии. 

По завершении инвентаризации материально ответственные лица дают 

расписку об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии 

перечисленного в описи имущества на ответственное хранение. 

Один экземпляр описи передается в бухгалтерию, второй остается у 

материально ответственных лиц. 

На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное, 

составляются отдельные описи (акты). 

 

garantf1://70851956.4430/
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3. Оформление результатов инвентаризации и выявленных расхождений 

 

3.1. При выявлении в ходе инвентаризации нефинансовых и финансовых 

активов недостач или излишков любые установленные расхождения с данными 

бухгалтерского учета (в том числе по расчетам и обязательствам), предоставленными 

бухгалтерской службой, фиксируются инвентаризационной комиссией в Ведомости 

расхождений по результатам инвентаризации (ф.0504092). Расхождения указываются 

в Ведомости (ф. 0504092) по каждому объекту учета в количественном и стоимостном 

выражении. Эта ведомость является основанием для составления Акта о результатах 

инвентаризации (ф.0504835). 

На ценности, числящиеся в бухгалтерском учете на забалансовых счетах, 

составляется отдельная ведомость. 

3.2. По всем расхождениям (недостачам и излишкам, пересортице) 

инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально 

ответственных лиц, что отражается в инвентаризационных описях (сличительных 

ведомостях, актах). На основании этих объяснений и материалов проверок 

инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных 

отклонений от данных бухгалтерского учета. 

3.3. Оформленные ведомости подписываются главным бухгалтером и 

исполнителем и передаются председателю инвентаризационной комиссии. 

3.4. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной 

комиссии подготавливает руководителю учреждения предложения: 

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в 

негодность, за счет виновных лиц либо их списанию; 

- по оприходованию излишков; 

- по урегулированию расхождений фактического наличия материальных 

ценностей с данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения зачета 

излишков и недостач, возникших в ее результате; 

- иные предложения. 

3.5. На основании инвентаризационных описей (сличительных ведомостей), а в 

случае расхождений - Ведомости расхождений по результатам инвентаризации 

(ф.0504092), комиссия составляет Акт о результатах инвентаризации (ф.0504835). Акт 

представляется на рассмотрение и утверждение руководителю учреждения с 

приложением документов по инвентаризации. 

3.6. По результатам инвентаризации издается распоряжение. 

Инвентаризационные разницы отражаются в бухгалтерском учете и 

бухгалтерской (финансовой) отчетности того месяца, в котором была закончена 

инвентаризация. 

Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой 

бухгалтерской (финансовой) отчетности отражаются в годовой бухгалтерской 

(финансовой) отчетности. 

Результаты инвентаризации при реорганизации (ликвидации) отражаются 

бухгалтерской (финансовой) отчетности, представляемой на дату реорганизации 

(ликвидации). 

 

 

 

 

 

 

 

 

garantf1://70851956.4440/
garantf1://70851956.2330/
garantf1://70851956.4440/
garantf1://70851956.2330/


14 

 

Приложение № 8 к Учетной политике 

 

Порядок признания в учете событий после отчетной даты и порядок 

раскрытия информации об этих событиях в бюджетной отчетности 
 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила отражения и признания в 

бюджетном учете, а также раскрытия в бюджетной отчетности событий после 

отчетной даты. 

1.2. Ответственным за принятие решения об отражении событий после 

отчетной даты в учете и отчетности учреждения является начальник–главный 

бухгалтер и ответственный сотрудник МКУ «Централизованная бухгалтерия». 

1.3. Первичными учетными документами, отражающими событие после 

отчетной даты, являются документы, поступившие не позднее чем за два рабочих дня 

до установленного срока сдачи отчетности. 

 

2. Понятие события после отчетной даты 

 

2.1. Событием после отчетной даты признается факт хозяйственной жизни, 

который оказал или может оказать существенное влияние на финансовое состояние, 

движение денежных средств или результаты деятельности и имел место в период 

между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности. 

2.2. Датой подписания отчетности считается фактическая дата подписания в 

установленном порядке полного комплекта бюджетной отчетности. 

2.3. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается 

существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна 

достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или 

результатов деятельности учреждения. 

Существенность события после отчетной даты учреждение определяет 

самостоятельно исходя из установленных требований к отчетности. 

2.4. К событиям после отчетной даты относятся: 

- события, подтверждающие условия, существовавшие на отчетную дату; 

- события, свидетельствующие об условиях, возникших после отчетной даты. 

 

3. Отражение, признание событий после отчетной даты в учете и 

раскрытие в отчетности 

 

3.1. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в учете 

и отчетности независимо от его положительного или отрицательного характера для 

учреждения. 

3.2. Событие, которое подтверждает условия хозяйственной деятельности, 

существовавшие на отчетную дату, отражается в следующем порядке: 

- по счетам бюджетного учета записи формируются на конец отчетного 

периода; 

- отчетность за отчетный период формируется с учетом уточненных данных 

бюджетного учета; 

- в Пояснениях к отчетности раскрывается уточненная (с учетом имевшего 

место события) информация об условиях хозяйственной деятельности, 

существовавших на отчетную дату, если такая информация подлежит раскрытию в 

отчетности. 

- дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие,  
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- либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная 

бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете. 

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день 

отчетного периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные 

бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом 

событий после отчетной даты. 

3.3. Событие, которое свидетельствует об условиях хозяйственной 

деятельности, возникших после отчетной даты, отражается в следующем порядке: 

- по счетам бюджетного учета записи формируются в общем порядке в 

периоде, следующем за отчетным. Аналогичным образом отражается событие, 

которое не отражено в учете и отчетности отчетного периода из-за соблюдения 

сроков представления отчетности или из-за позднего поступления первичных 

учетных документов. При этом информация о таком событии и его денежная оценка 

приводятся в текстовой части пояснительной записки; 

- числовые данные отчетности не корректируются в связи с событием; 

- в Пояснениях к отчетности за отчетный период раскрывается информация об 

указанном событии. В частности, описывается само событие и дается оценка его 

последствий в денежном выражении. При невозможности произвести денежную 

оценку на это указывается вместе с причинами, по которым сделать это невозможно 

 

4. Перечень фактов хозяйственной жизни, которые признаются событиями 

после отчетной даты 

 

4.1. Событиями после отчетной даты, которые подтверждают существовавшие 

на отчетную дату условия хозяйственной деятельности, являются: 

- объявление в установленном порядке банкротом дебитора, если по состоянию 

на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура 

банкротства; 

- завершение после отчетной даты судебного производства, в результате 

которого подтверждается наличие на эту дату актива и (или) обязательства; 

- завершение после отчетной даты процесса оформления изменений 

существенных условий сделки, если эти изменения распространяют свое действие на 

отчетный период; 

- получение от страховой организации документа, устанавливающего или 

уточняющего размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему 

в отчетном периоде; 

- получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную 

дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, 

признанного на отчетную дату; 

- обнаружение ошибки в данных бюджетного учета за отчетный период до даты 

подписания отчетности; 

- другие события, соответствующие признакам события, подтверждающего 

условия, существовавшие на отчетную дату. 

4.2. Событиями после отчетной даты, которые свидетельствуют о возникших 

после отчетной даты условиях хозяйственной деятельности, являются: 

- изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов; 

- принятие решения о реорганизации субъекта учета, о котором не было 

известно по состоянию на отчетную дату; 

- существенное поступление или выбытие активов; 

- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в 

результате которой уничтожены или значительно повреждены активы; 

- изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в 
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результате изменения после отчетной даты курсов иностранных валют; 

- изменение законодательства, в том числе утверждение нормативных 

правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение 

государственных (муниципальных) программ и проектов, заключение и прекращение 

действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых может 

существенно повлиять на величину активов, обязательств, доходов и расходов 

субъекта учета; 

- начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, 

произошедшими после отчетной даты; 

- другие события, свидетельствующие об условиях, возникших после отчетной 

даты. 

 

 

Приложение №9 к Учетной политике 

 

Положение о порядке выдачи и использования доверенностей на получение 

товарно-материальных ценностей 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок выдачи доверенностей на 

получение товарно-материальных ценностей (далее - Доверенность) и отпуска их по 

Доверенности. 

1.2. Доверенностью признается: 

- письменное уполномочие, выдаваемое Учреждением доверенному лицу 

(представителю) для получения товарно-материальных ценностей от поставщиков в 

установленном законодательством РФ порядке, 

- письменное уполномочие, выдаваемое иными организациями доверенному 

лицу (представителю) для получения товарно-материальных ценностей от 

Учреждения в установленном законодательством РФ порядке. 

1.3. Доверенность должна содержать: 

а) номер и дату выдачи; 

б) реквизиты организации (учреждения), включая полное наименование, 

интересы которой представляет доверенное лицо; 

в) реквизиты представителя, которому передаются полномочия: 

- фамилия, имя, отчество (полностью); 

- паспортные данные (номер паспорта, дата выдачи, наименование органа, 

выдавшего документ) или данные другого документа, удостоверяющего личность 

физического лица; 

г) сведения о полномочиях представителя; 

д) подпись руководителя или иного лица, уполномоченного на это в 

соответствии с законом и учредительными документами. 

1.4. Доверенное лицо действует в пределах полномочий, предоставленных ему 

по доверенности. 

 

2. Порядок выдачи и использования доверенностей на получение товарно-

материальных ценностей 

2.1. Доверенности на получение товарно-материальных ценностей 

оформляются по усмотрению Учреждения в соответствии с главой 10 ГК РФ. 

2.2. Доверенности подписываются руководителем (заместителем руководителя) 

Учреждения или лицами, ими на то уполномоченными. 

2.3. Право подписи доверенности лицами, уполномоченными на то 

garantf1://57970355.0/
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руководителем Учреждения, оформляется приказом. 

2.4. Доверенности выдаются на получение товарно-материальных ценностей, 

отпускаемых поставщиком по наряду, счету, договору, заказу, соглашению или 

другому заменяющему их документу. 

2.5. В случаях, когда доверенное лицо должно получать требуемые товарно-

материальные ценности в одном месте (с одного склада), но по нескольким договорам 

и иным сделкам, ему может быть выдана одна доверенность с указанием в ней 

номеров и дат всех договоров и иных сделок или несколько доверенностей, если 

товарно-материальные ценности следует получать на нескольких складах. 

2.6. При выписке доверенностей перечень материальных ценностей, 

подлежащих получению, заполняется в случае, если в документе на отпуск 

(договоре), указанном в доверенности, не приведены наименования и количество 

товарно-материальных ценностей, подлежащих получению, или если по 

доверенности получают только часть товарно-материальных ценностей, приведенных 

в документе на отпуск. Если по доверенности получаются все наименования и 

количество товарно-материальных ценностей, указанные в документе на отпуск, то 

перечень ценностей может не заполняться. В этом случае в данной части 

доверенности указываются наименование, номер и дата документа на отпуск, а также 

общая сумма получаемых товарно-материальных ценностей. 

2.7. Выдача доверенностей, полностью или частично не заполненных, не 

допускается. 

2.8. Срок действия доверенности устанавливается в зависимости от 

возможности получения и вывоза соответствующих ценностей по договору и иным 

сделкам, на основании которого выдана доверенность, но не более одного года. 

2.9. При лишении доверенного лица права на получение ценностей по 

выданным ему доверенностям, срок действия которых еще не истек, получатель 

товарно-материальных ценностей немедленно ставит в известность поставщика об 

аннулировании соответствующих доверенностей. С момента получения такого 

извещения отпуск ценностей по аннулированной доверенности прекращается. В этих 

случаях за отпуск ценностей по аннулированным доверенностям ответственность 

несет поставщик. 

2.10. Доверенное лицо после получения материальных ценностей обязано 

представить в бухгалтерию Учреждения документы о выполнении поручения и о 

сдаче на склад или соответствующему материально ответственному лицу полученных 

им. 

2.11. Неиспользованные доверенности должны быть возвращены в Учреждение 

на следующий день после истечения срока их действия. 

2.12. Лицам, которые не отчитались в использовании доверенностей, по 

которым истек срок действия, новые доверенности не выдаются. 

 

3. Порядок отпуска товарно-материальных ценностей по доверенности 

3.1. Доверенности, независимо от срока их действия, оставляются поставщику 

при первом отпуске товарно-материальных ценностей. 

3.2. В случае отпуска товарно-материальных ценностей частями на каждый 

частичный отпуск составляется накладная (акт сдачи-приемки или другой 

аналогичный документ) с указанием в нем номера доверенности и даты ее выдачи. 

В этих случаях один экземпляр накладной (или заменяющего ее документа) 

передается получателю товарно-материальных ценностей, а другой остается у 

поставщика и используется для наблюдения и контроля за исполнением отпуска 

ценностей согласно доверенности. 

3.3. По окончании отпуска товарно-материальных ценностей доверенность 

сдается в бухгалтерию вместе с документом на отпуск последней партии ценностей 
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по сдаваемой доверенности. 

3.4. Отпуск товарно-материальных ценностей по доверенности Учреждением 

не производится в случаях: 

- предъявления доверенности, выданной с нарушением установленного порядка 

ее заполнения или с незаполненными реквизитами; 

- предъявления доверенности, имеющей поправки и помарки; 

- непредъявления паспорта или иного документа, удостоверяющего личность 

представителя, указанного в доверенности; 

- окончания срока, на который выдана доверенность; 

- получение сообщения от получателя товарно-материальных ценностей об 

аннулировании доверенности; 

- прекращения деятельности юридического лица, от имени которого выдана 

доверенность; 

- признания доверенного лица недееспособным, ограниченно дееспособным. 

 

4. Контроль за соблюдением Положения 

4.1. Контроль за соблюдением установленного порядка выдачи доверенностей 

и отпуска по доверенности товарно-материальных ценностей возлагается на 

ответственное лицо, определяемое приказом руководителя Учреждения (далее - 

Ответственное лицо). 

4.2. Ответственное лицо Учреждения обязано обеспечить: 

а) контроль за соблюдением правил оформления, выдачи и регистрации 

Доверенностей; 

б) инструктаж лиц, получающих доверенности, о порядке представления 

бухгалтерии документов о выполнении поручений по доверенности; 

в) своевременный контроль за использованием доверенностей, 

осуществляемый на основе приходных документов (приходных ордеров, приемных 

актов и т.п.); 

г) контроль за своевременным представлением соответствующих приходных 

документов (в пределах срока действия доверенности) или возвратом доверенности 

при ее неиспользовании. 

 

5. Журнал учета выданных доверенностей 

5.1. При выдаче доверенности регистрируются в журнале учета выданных 

доверенностей. Журнал ведется по следующей форме: 

 

№ 

запи

си 

Дата 

выда

чи 

Номер 

доверенн

ости 

Лицо, 

получившее 

доверенность 

Предоставленные 

полномочия 

Срок 

доверенно

сти 

Расписк

а в 

получен

ии 

       

 

5.2. Журнал учета выданных доверенностей должен быть пронумерован и 

прошнурован. 

5.3. Журнал учета выданных доверенностей хранится у лица, ответственного за 

регистрацию доверенностей. 

5.4. О возвращении неиспользованной доверенности делается отметка в 

журнале учета выданных доверенностей. Возвращенные неиспользованные 

доверенности погашаются надписью "не использована" и хранятся до конца 

отчетного года у лица, ответственного за их регистрацию. По окончании года такие 

неиспользованные доверенности уничтожаются в установленном порядке с 

составлением об этом соответствующего акта. 
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6. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи доверенностей 

6.1. Право подписи доверенностей на получение товарно-материальных 

ценностей имеют руководитель учреждения или иное уполномоченное лицо 

 

7. Перечень должностных лиц, имеющих право на получения доверенностей 

7.1. Право на получения доверенностей предоставлено штатным сотрудникам 

учреждения 

 

 


