
 



 
                          1. Общие положения 

 
1.1. Настоящее Положение о контрольно-пропускном режиме в общежитиях 

Бюджетного профессионального образовательного учреждения Чувашской Республики 
«Чебоксарский техникум строительства и городского хозяйства» Минобразования и мо-
лодежной политики Чувашской Республики (далее - Положение) разработано в соот-
ветствии с действующим законодательством Российской Федерации, Чувашской 
Республики, Уставом Чебоксарского техникума строительства и городского хозяй-
ства Минобразования Чувашии (далее – техникум). 
 Цель настоящего Положения - обеспечение общественной безопасно-
сти, предупреждение возможных террористических, экстремистских акций и дру-
гих противоправных деяний в отношении обучающихся, работников техникума, 
установление надлежащего порядка работы, а также исключение возможности 
проникновения посторонних лиц, выноса служебных документов, материальных 
ценностей и иных нарушений общественного порядка. 

1.2. Контрольно - пропускной режим – совокупность мероприятий и пра-
вил, исключающих возможность несанкционированного прохода лиц, проезда 
транспортных средств, проноса (провоза) имущества на территорию или с террито-
рии общежитий техникума. 
 Контрольно-пропускной режим в помещениях общежитий техникума преду-
сматривает комплекс специальных мер, направленных на поддержание и обеспече-
ние установленного порядка деятельности общежитий техникума и определяет по-
рядок пропуска  проживающих студентов, работников техникума, граждан в здания 
общежития. 

1.3. Ответственность за осуществление контрольно-пропускного режима 
в общежитиях техникума возлагается на: 

- заместителя директора по воспитательной работе и обеспечения безопасности; 
- зам. директора по АХЧ; 
- коменданта общежития; 
- вахтеров (сторожей); 
- дежурных по общежитию; 
- дежурных классных руководителей, мастеров производственного обучения, 
преподавателей. 

1.4.  Контроль за соблюдением контрольно-пропускного режима у в обще-
житиях техникума возлагается на: 

- заместителя директора по воспитательной работе и обеспечения безопасности; 
-  зам. директора по АХЧ; 
- коменданта общежития. 

1.5.  Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех 
работников, постоянно или временно работающих в техникуме, проживающих 
студентов и их родителей, физических лиц, осуществляющих свою деятельность 
или находящихся по другим причинам на территории общежития техникума. 

1.6. Работники, проживающие студенты, родители должны быть ознаком-
лены с настоящим Положением. 

В целях ознакомления посетителей с пропускным режимом и правилами пове-
дения настоящее Положение размещается на информационных стендах на первом 
этаже общежития техникума и на официальном Интернет-сайте. 



 
2. Организация пропускного режима 

 
2.1. Пропускной режим в здания обеспечивается сторожами общежития 

техникума, дежурным из числа администрации, дежурными по общежитию. 
2.2. Проживающие, работники, слушатели, посетители проходят в обще-

житие, через центральный вход . 
2.4. Работники общежития пропускаются на территорию без записи в жур-

нале регистрации. 
2.5. Посетители (посторонние лица) пропускаются в общежитие на осно-

вании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, с обязательной 
фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (ф.и.о., время 
прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения общежития). 

2.6. При выполнении в общежитии строительных и ремонтных работ, до-
пуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с 
директором техникума. Производство работ осуществляется под контролем специ-
ально назначенного, приказом директора, представителя администрации технику-
ма.  

2.7. Проход родителей осуществляется по спискам, составленными и под-
писанными кураторами групп, с предъявлением документа удостоверяющего лич-
ность вахтеру-сторожу, без регистрации данных в журнале учета посетителей. 

 
2.8. Вход проживающих в общежития обучающихся в дневное время раз-

решается –с 6.00 мчас.. до 23.00, несовершеннолетние до 22.00 часов, после окон-
чания  учебных занятий при предъявлении пропуска. С 22 часов 00 минут до 6 ча-
сов 00 минут следующего дня вход в общежитие запрещен. 

2.9 Посетители пропускаются в общежитие только с разрешения комен-
данта или воспитателя, согласно положению о студенческом общежитии, после ре-
гистрации в журнале учета посетителей в период времени с 15 часов 30 минут до 
20 часов 00 минут. 

2.10. Открытие, закрытие дверей центрального входа в указанное время 
осуществляется вахтером-сторожем. 

 
3. Контрольно-пропускной режим для вышестоящих организаций, прове-

ряющих лиц и других посетителей общежития 
 

3.1. Должностные лица, прибывшие с проверкой, пропускаются при предъ-
явлении документа, удостоверяющего личность, с уведомлением администрации 
техникума, о чем делается запись в «Журнале проверки контрольно-пропускного 
режима». 

3.2. При проведении развлекательных, культурно-массовых мероприятий с 
организацией горячего питания, пропуск посторонних лиц осуществляется с раз-
решения заместителя директора по воспитательной работе и обеспечения  безопас-
ности  по списку (организатора мероприятия). 

3.3. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском 
посетителей в здание общежития сторож (вахтер), дежурный классный руководи-
тель или дежурный воспитатель  действует по указанию директора или его замес-
тителей.  



 
4.Контрольно-пропускной режим для автотранспортных средств 
4.1        Ворота для въезда и выезда автотранспорта (учебных, личных) открывает 

сторож (вахтер) в 7  часов 00 минут  и закрывает в 18 часов 00 минут.  
4.2     Допуск без ограничений на территорию разрешается автомобильному транс-

порту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной 
охраны, управления ГО и ЧС, органов внутренних дел при вызове их админист-
рацией техникума.  

4.3 Допуск автотранспорта, прибывшего по заявке администрации, осу-
ществляется при получении у водителей сопроводительных документов (письма, 
заявки, наряда, и пр.) и документов, удостоверяющего личность водителя. 

4.4 Парковка автомобильного транспорта у ворот общежития запрещена.  
4.5 Парковка автомобильного транспорта в ночное и вечернее время суток 

разрешается только после заключения договора на стоянку автомобиля, кроме ука-
занных в п.9.3. 

 
5 Организация и порядок производства ремонтно-строительных работ  

в зданиях общежития 
5.1 Рабочие и специалисты ремонтно - строительных организаций пропус-

каются в помещение общежития для производства ремонтно-строительных работ 
по распоряжению директора техникума или на основании заявок, подписанных ру-
ководителем вышестоящих организаций. 
 
6 Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуаций и  

ликвидации аварийной ситуации 
6.1 Пропускной режим в здание общежития на период чрезвычайных си-

туаций ограничивается. 
6.2 После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется 

обычная процедура пропуска. 
 

7 Порядок эвакуации посетителей, работников техникума из помещений и 
порядок их охраны 

7.1 Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников из помеще-
ний общежития при ЧС (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе совер-
шения террористического акта и др.), порядок их охраны разрабатывается директо-
рам техникума совместно с ответственными за ведение работы по антитеррору, ох-
ране и безопасности труда, пожарной и электробезопасности. 

7.2 По установленному сигналу оповещения все посетители, работники, а 
также работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в помещениях 
техникума, эвакуируются из зданий в соответствии с планом эвакуации, находя-
щимся в здании общежития на видном и доступном для посетителей месте. Про-
пуск посетителей в помещения прекращается. Работники общежития и ответствен-
ные лица принимают меры по эвакуации и обеспечения  безопасности  находящих-
ся в помещении людей. По прибытии сотрудников соответствующей службы для 
ликвидации ЧС обеспечивают их беспрепятственный пропуск  в здания общежи-
тия. 
 
8  Журнал регистрации посетителей  



 8.1.Данные о посетителях фиксируются в журнале регистрации посетителей. 
8.2 Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы и скреп-

лены подписью директора и гербовой печатью.  
8.3Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены. 

 
9 Журнал регистрации автомобилей в вечернее и ночное время 
9.1  Данные об автомобилях,  припаркованных на территории общежития в ве-

чернее и ночное время,  фиксируются в журнале регистрации автомобилей. 
    9.2. Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы и скре-

плены подписью директора и гербовой печатью.  
9.3.Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Заместитель директора по ВР и ОБ                                            Н.Г. Львова 


